MANUAL DE MOODLE

El presente manual ha sido desarrollado por el GATE basandose en trabajos similares, asi como en la
documentacion desarrollada por los miembros de la comunidad Moodle (http://moodle.org). Especial
agradecimiento a todos los facilitadores y miembros del curso “Moodle en Espafiol”
(http://moodle.org/course/view.php?id=11) y particularmente a Enrique Castro (ULPGC) por su
excelente trabajo de documentacion.
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1. Primeros pasos

Moodle es una aplicacibn web a la que se accede por medio de un
navegador web (Mozilla Firefox, Microsoft Internet Explorer, etc). Esto
significa que para utilizar Moodle se necesita un ordenador con un navegador
web instalado y con conexion a Internet. Por supuesto también se necesita
conocer la direccion web (URL) del servidor donde Moodle se encuentre

alojado.

Para poder acceder al sistema debe estar registrado como usuario del
mismo. Para probar nuestro registro tendremos que autenticarnos mediante

un nombre de usuario y una contrasefia de acceso.

Entre agui usando su nombre v contrasefia:
{Las Cookies deben estar hahilitadas en su navegadaor) (3)

Mombre de usuario:
|

Contrasefia: |

A 0idd su nombre de usuario o contrasefia?

Fecordar por correa electranico

Figura 1. Acceso al sistema

Una vez que accedamos al entorno, nos encontraremos con la pagina
principal del sitio, en la que podremos observar, entre otras cosas, las
noticias de interés general y los cursos en los que participamos (margen
izquierdo de la pantalla) ya sea como profesor o alumno. Esta pagina es
comun a todos los usuarios del sistema y en ella podremos encontrar diferente

informacion de interés general.
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Ud. esta en el sisterna como Profesor DEMO. (Salir)
|EspaﬁUI—Espaﬁa(es_es) j

Menu principal .

% Movedades = e
JE CAFETERIA acion Virtual P

Mendpnse. Bienvenidos
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s cursos f‘

‘Su
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2@ Formacion online.
Curso de iniciacion
para el profesor
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Todos los cursos...
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Figura 2. Pagina principal de Moodle

Moodle utiliza un interfaz facil e intuitivo con el que resulta sencillo
familiarizarse rapidamente. Por lo general la informacién mas relevante es
mostrada en el centro de la pantalla mientras que a la izquierda y a la
derecha se muestran los llamados “bloques” de Moodle. Los bloques son
utilizados para albergar toda clase de herramientas y funcionalidades y seran
explicados con mayor detalle méas adelante.

Idiomas

1.1. Idiomas

En la parte superior derecha de la pantalla se muestra un menu
desplegable con opciones sobre los idiomas soportados. El usuario puede
seleccionar el idioma que prefiera para las etiquetas y mensajes propios del

entorno.
El usuario puede elegir la configuracion de idioma que prefiera para cada

curso en el que participe. ElI profesor también puede imponer a los

estudiantes un lenguaje dado (por ejemplo para un curso de frances).
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1.2. El sistema de ayuda

En muchas ocasiones nos encontraremos con el icono @ (una interrogacion
dentro de un circulo amarillo). Este icono es un enlace al sistema de ayudas
de Moodle.

Al pulsar sobre un icono de ayuda una nueva ventana se abrird en el
navegador mostrando al usuario una entrada referente al elemento por el que
ha preguntado. Después de leer la entrada, el usuario puede cerrar la ventana
pulsando el botén “Cerrar esta ventana” o acceder al resto de entradas del

sistema de ayudas pulsando el enlace “indice de todos los archivos de ayuda”.

&> Tareas

El médulo de tareas permite que &l profesor asigne un
trabajo alos alumnos que deberan preparar en algin
medio digital (en cualquier formato) y remitirl o,
subiendolo al servidor. Las tareas tipicas incluyen
ensayos, proyectos, infformes, etc. Este madulo incluye
herramientas para la calificacion.

Cerrar esta ventans |

Indice de todos los archivos de ayuda

Figura 3. Ejemplo de consulta al sistema de ayudas: Consulta sobre la actividad Tarea.

1.3. Editando el perfil de usuario

Una de las cosas que debemos hacer en nuestro primer acceso al sistema
es editar nuestros datos personales. La ficha personal recoge la informacién
que el resto de usuarios tendran sobre nosotros. Podemos acceder a nuestros
datos personales pulsando sobre nuestro nombre de usuario en la parte

superior derecha de la pantalla, encima del menu de seleccién de idiomas:
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. Acceso al perfil de usuario

S -

Ud. esté en el sistema com® Profesor DEMO. (Salir
Espafiol - Espafia (es_es) =

Figura 4. Acceso al perfil de usuario

Profesor DEMO

Perfil Editar informacidn Mensajes del foro

/.;‘—) Profesor DEMO del GATE

% Ubicacion: Madrid, Espafia
- Correo glectronico: p_demaog@gate upm es
Ultima entrada: lunes, 10 de octubre de 2005, 11:47 (3 segundos)

Carmbiar contrasefia |

Figura 5. Ejemplo de perfil usuario

Para visualizar y modificar nuestra informacion de usuario deberemos

seqguir los siguientes pasos:

1. Pulsar la pestafia “Editar Informacion”. Este acto despliega un
formulario donde cumplimentar diferente informacion de usuario,
asi como algunas preferencias dentro del sistema a la hora de
interactuar con el mismo. Los campos del formulario aparecen
organizados en dos zonas dependiendo de la obligatoriedad de los

mismos.

e mam—

Perfil f_"_'_'_EEitar infmmal:'icgr-{:} Mensajes del forg

Figura 6. Editar informacion.

En primer lugar podremos modificar los campos Nombre y Apellidos

gue el sistema tiene almacenados sobre nosotros.

NOTA: Puede que algunos campos aparezcan bloqueados, es decir, no podremos efectuar

cambios sobre los mismos.
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Peril

Mombre:
Apellidos:

Correo electronico:

Editar informacidn hlensajes del foro

|Pr0fesor

[DEMD

|p_demo@gate.upm.es

Mostrar correo: |Mostrar atodos midireccion de correa j
Correo activado: |Esta direccion de correo estd habilitada j
Formato de correa: [Formato HTML 7]
Tipo de resumen de corred: ISin resumen {un correo por cada mensaje del foro) j
Foro de auto-suscripcion: |Si cusndo ponga un mensaje, suscribirme a ese faro x|
Rastreo del foro: |No: no registrar los mensajes que he vista ¥ )
Cuando edite texto: [Usar editor de HTML |
Ciudad:  |pMadrid
Pais |Espafia =l
Zona horaria |Hora local del servidor =l
dioma preferido: |Espafiol - Espafia (es_es) x]
Descripcion: [profesor DEMO del GATE -]
=@

Actualizar infarmacian personal |

Figura 7. Formulario de edicion de la informacion de usuario (Campos obligatorios).

2. A continuacion se muestran cinco lineas dedicadas a como Moodle, y
el resto de usuarios, se comunicaran con nosotros haciendo uso del

correo electronico:

Correo electrénico: el usuario debe asegurarse de que la direccién
de correo introducida pertenece a una cuenta valida y que la
visita frecuentemente. Este elemento es de suma importancia ya
que un gran numero de funcionalidades de Moodle tienen como
base el correo electrénico.

Mostrar correo: podemos elegir de entre diferentes opciones, como

desea que el resto de usuarios vean nuestra direccion de correo.
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Podremos decidir entre mostrar nuestra direccion de correo a
todos los usuarios del sistema, solo a nuestros compafieros de
curso u ocultarla a todos los usuarios. Al elegir esta ultima

opcion nadie podra enviarnos un email a través del sistema.

Correo activado: mediante esta opcion podremos deshabilitar

nuestra cuenta de correo eligiendo la opcion “Esta direccién de
correo esta inhabilitada”. Esto significa que el sistema no

enviara ningun email a esa direccion de correo.

Formato de correo: permite configurar el formato de los correos

que el sistema nos enviara. Podremos elegir entre correos en
texto plano o en formato HTML.

Tipo de resumen de correo: el entorno nos permite inscribirnos
a los foros cuya temética nos sea de interés. La inscripcion a un
foro implica que el sistema nos envie un correo por cada
intervencion que se produzca en el mismo. Esta funcionalidad
nos permitira visualizar las intervenciones en los foros sin

necesidad de entrar en el sistema.

Mediante la opcion Tipo de resumen de correo podremos elegir
recibir diariamente un Unico mensaje “resumen” en el que se
incorporen todas las intervenciones de los foros en los que nos
encontremos inscritos. El sistema nos permite elegir entre
recibir un resumen completo (con temas y contenido) o sélo con
los temas de las intervenciones.

Foro de auto-suscripcion: nos permite auto-inscribirnos en los

foros simplemente por intervenir en los mismos.

3. El campo “Cuando edite texto”, nos permitird utilizar un editor

HTML cada vez que editemos texto dentro del sistema. El editor

permite formatear texto de forma comoda y sencilla.
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4. Después de rellenar los campos “Ciudad” y “Pais”, pasaremos a
configurar nuestro idioma preferido. Este idioma sera el que le

aparezca por defecto en todo el interfaz del sistema.

5. Configurar la “Zona horaria” puede llegar a ser algo importante,
especialmente si el sitio se encuentra hospedado en otro pais o si
nos encontramos de viaje y necesitamos acceder al entorno.
Debemos asegurarnos de utilizar la hora local y no la del servidor o
podremos llegar a llevarnos ingratas sorpresas (como perderse una

sesion de chat programada).

6. El campo de texto “Descripcién” nos ofrece la oportunidad de decir

al resto de personas algo mas sobre nosotros.

7. El resto de campos son opcionales e incluyen detalles sobre
nosotros, incluyendo una foto o0 imagen representativa e
informacion de contacto. La imagen se mostrard en las
intervenciones en los foros, en el nuestro perfil de usuario y en la

lista de participantes de cada curso entre otras zonas.

1.3.1. Subir una imagen a nuestro perfil personal.

Podemos subir una nueva imagen siguiendo los siguientes pasos:

1. Preparar la imagen que deseamos utilizar convirtiéndola a
formato gif o jpeg. Tendremos que tener en cuenta que el
tamafio de la imagen no exceda el tamafio maximo de archivo
que el sistema permita subir. Este tamafio maximo de archivo
permitido es configurado por el administrador del sistema.

2. Pulsar el boton “Examinar” y seleccionar la imagen a subir desde
nuestro disco duro. El sistema ajustara el tamafio de la imagen

para ajustarla a 100*100 pixels.
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Los siguientes datos son opcionales:

Imagen actual. |«*

N

Imagen nueva: | Examinar... |

& Tamaho maximao: 2Mb

Figura 8. Subiendo una imagen

Una vez completado el formulario podremos guardar la informacion en el

sistema pulsando sobre el boton “Actualizar informacion personal”.
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2. Los cursos de Moodle

En la parte izquierda de la pagina principal del sistema se puede observar
un bloque que incluye una lista con los cursos en los que participamos ( ya sea
como profesor o con perfil de alumno). Podemos acceder a cualquiera de

nuestros cursos seleccionando su nombre en el bloque mencionado.

Mis cursos -

LB Formacian onling.
Curso de iniciacian
para el profesar
universitario

SEAccess 2003 (Octubre)
Todos los cursos...

Figura 9. Bloque “Cursos”

Una vez hayamos pulsado sobre el nombre del curso al que pretendamos
acceder, el sistema nos llevara a su pagina principal. Los cursos se muestran
en pantalla como tres columnas bien diferenciadas, mientras que a izquierda

y derecha figuran los diferentes bloques, la parte central esta destinada a los

contenidos del curso, recursos y actividades.

Formacion online. Curso de iniciacion para el profesor universitario“d esté en el sistera camo Profesor DEMO. (3alin

gate_virtual » fo_ini

Personas

# Participantes

Actividades

? Consultas

[l cuestionarios
& Foros

¥ Materiales

B Recursos

& Tareas

Buscar en los foros

5

Busqueda avanzada 3

Administracion

& Activar edicion
[8] Configuracian
& Editar informacian
A Profesares
43 Alumnas
i Grupos
& Copia de seguridad
@& Restaurar
A .
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Diagrama de temas

Formacion online(<))

Curso de iniciacion para
el profesor universitario

& Tablon de novedades
9 Foro general del curso

Documentacion

Guia del curso

La formacion a través de las

TICs

Figura 10. Vista general de un curso Moodle

Activar edicion

Novedades
Afiadir un nuevo tema

70 de oct, 0949

Juan Blanco Cotano

Muestra fotografia mas...

Adeoct, 1216

Raguel Portaencasa

Colaboracidn mas...
Temas antiguos

Eventos proximos

[A] Test (Cuestionario cerrada)
damingo, 16 octubre ( 23:55)

5’}2 Actividad 1
lunes, 17 octubre ( 23:55)

& Actividad 2
lunes, 17 octubre [ 23:55)

5’}2 Actividad 3
lunes, 17 octubre ( 23:55)

Ir al calendaria...
Muevo evento...

Aalandaria
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2.1. Barra de Navegacion

En la esquina superior izquierda de la pantalla el sistema muestra el titulo
del curso en el que nos encontramos. Situada bajo el titulo aparece la barra
de navegacion de Moodle. La barra mostrara inicialmente el nombre corto que
el administrador asigné al sitio, seguida de un nombre corto que identifica el
curso en el que nos encontramos. Pulsando sobre el nombre corto del sitio
podremos regresar a la pagina principal de éste, y si lo hacemos en el nombre

corto del curso accederemos a la pagina principal del mismo.

A medida que naveguemos por las diferentes herramientas y recursos del
sistema, la barra de navegacion ira creciendo permitiéndonos asi tener un
control total de dbnde nos encontramos y de cémo volver a paginas
anteriores. Siempre sera preferible utilizar la barra de navegacion de Moodle

en lugar de la barra de navegacion de nuestro navegador web.

Formacion online. Curso de iniciacion para el profesor universitario

Ud. esta en el sistema comao Profesor DEMO. (Salir)

QEEE—V'IEI",%L‘Q‘E..—_"H—)‘ — ~‘ Nombre corto del curso ——_,Amw sdicn

Nombre corto del sitio

Figura 11. Barra de navegacion de Moodle

2.2. Configuracion del curso

Todo curso dispone de una serie de parametros configurables por el
profesor que marcaran claramente su funcionamiento. Desde estas opciones
podremos, entre otras cosas, elegir el formato de curso, su fecha de inicio o
poner una clave de acceso. Para acceder al formulario que controla dichos
parametros deberemos pulsar “Configuracién” en el bloque de Administracion
del curso. No importa si al principio cometemos algun error de configuracion,

siempre podremos volver atras y realizar los cambios oportunos.
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Editar la configuracion del curso

Categoria:  [Formacian PAS/FOI ENe)

Mombre completo: IFUrmacwén online. Curso de iniciacion para el profesor (3

Mombre corto: |to_ini 6]
MNumero deid. [t ini @

Informe:  [rrebuchet BT | =l B I USR|*% |8y @B
S=s=sMn|iZiEEE TE—dbesse MOQG@A| 0| @

Escriba agui una concisa e interesante descripeian del curso

Ruta:

@
Formato:  [Fameto Temas =] @

Fecha de iniciodel cursor [4 =] [ocupre =] [2008 =] @

Periodo de vigencia de la matricula: | Sinlimite x| @

Mimero de semanas ftemas. |5 = @

Figura 12. Vista del formulario de configuracion de un curso

A continuacion se pasa a describir los campos de los que esta compuesto el

formulario:

Categoria: el administrador del sistema puede haber creado
categorias para clasificar los cursos del sitio ordenandolos por
areas o tematicas. Esta clasificacion ayuda a estudiantes y
profesores a encontrar facilmente los cursos. En este campo se
muestra la categoria a la que pertenece nuestro curso.

Nombre Completo: nombre completo del curso.

Nombre Corto: un nombre corto para identificar el curso. Este
nombre corto aparecera reflejado en la barra de navegacion.
Numero de ID: el ndmero ID de un curso Unicamente se usa
cuando se compara este curso contra un sistema externo. Si
existe un codigo oficial para nuestro curso, éste es el lugar
donde indicarlo.

Informe: este campo de texto se utiliza para afadir una
descripcion o introduccion acerca de los contenidos del curso y

los objetivos que persigue.
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Formato: configura el formato del curso. Podemos elegir entre
el formato semanal, por temas o social. El formato semanal
ordena el curso cronolégicamente en semanas, el formato por
temas lo hace en temas o unidades y por ultimo el formato social
organiza el curso en torno a un unico foro.

Fecha de Inicio del curso: la fecha desde la cual el curso estara
activo y disponible para los alumnos.

Periodo de matriculacion: indica la cantidad de tiempo que un
alumno puede permanecer matriculado en un curso (siendo
anulada su matricula automéaticamente tras ese periodo). Este
campo suele suscitar confusion ya que la redaccion de la ayuda

de Moodle no fue del todo acertada, y no debe confundirse con

“el periodo de tiempo de que dispone un alumno para
matricularse”.

Numero de semanas/temas: configura el numero de semanas o
temas (dependiendo del formato) que tendra el curso. Es
importante recordar que se crearan tantas secciones como
semanas/temas se configuren.

Modo de grupo: el sistema tiene la capacidad de crear grupos de
trabajo. Desde esta opcion podemos decidir si prefiere grupos de
trabajo independientes o si desea que los miembros de un grupo
sean capaces de ver el trabajo de otros. El profesor también
puede definir el modo de grupo para so6lo algunas actividades o
forzarlo para todo el curso.

Disponibilidad: controla el acceso de los estudiantes al curso.
Podremos decidir si el curso estara disponible o no para los
alumnos sin afectar a nuestro propio acceso al curso. Esta es una
buena manera de mantener ocultos los cursos mientras no estan
preparados para abrirlos al publico

Clave de acceso: incorporar una clave de acceso al curso hace
que cualquier usuario que no disponga de dicha clave no pueda
acceder a sus contenidos. Esta clave es de un solo uso, sélo le

serd pedida al alumno una vez, y se deberia entregar a los
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alumnos al comienzo del curso. Transcurridas unas semanas del
comienzo, podremos cambiar la clave para evitar el acceso de
nuevos usuarios (y eliminar manualmente posibles intrusos a los
que puedan haber facilitado la primera clave, asegurandonos asi
de que todos nuestros alumnos estan realmente matriculados).
Acceso de invitados: puede que queramos permitir el acceso de
invitados al curso, asi como decidir si estos invitados necesitaran
conocer la clave de acceso. Los invitados de un curso solo podran
acceder a los materiales del mismo, no podran intervenir en los
foros ni participar en las diferentes actividades programadas.
Temas ocultos: cuando decidamos ocultar una seccion de tema
0 semana, podemos configurar si deseamos que estas secciones
se muestren de forma colapsada (indicando al alumno que
existen pero que estan cerradas) o simplemente no mostrarlas.
Mostrar secciones de forma colapsada es una opcién muy valida,
puesto que permite al alumno hacerse una idea del volumen
total de nuestro curso.

Nuevos items para ver: determina el ndmero de items
mostrados en la pagina del curso por defecto. Este nuamero
afecta a todos los bloques del curso.

Mostrar calificaciones: permite al alumno acceder o no al
informe de calificaciones del curso.

Mostrar informe de actividad: permite al alumno consultar su
informe de actividad en el curso. Acceder al informe puede
hacer ver al alumno su nivel de participacién, sobre todo cuando
este nivel pueda ser evaluado.

Tamafio maximo para archivos cargados por usuarios: nos
permite definir el tamafio maximo de los archivos que nuestros
alumnos pueden subir al curso. Es preferible no configurar un
tamafio demasiado grande para no saturar el disco duro del

servidor.
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e Su palabra para profesor/profesores: podemos definir el
término que defina nuestro papel como formador (profesor,
tutor, facilitador, instructor, etc.).

e Su palabra para estudiante/estudiantes: también podemos
determinar la palabra que defina el papel del estudiante en el
curso (participantes, alumnos, etc.)

e Forzar idioma: por ultimo podremos forzar el uso de un interfaz
en un idioma en concreto. Esto es especialmente util en los

cursos relacionados con los idiomas.

2.3. El ““Modo Edicion™

Una vez establecidos los parametros de configuracion de un curso
comienza el proceso de afadir contenidos al mismo. Lo primero que se debe
hacer para iniciar este proceso es activar el “Modo Edicion”, el cual nos

permite afiadir recursos y actividades a los cursos.

Formacion online. Curso de iniciacion para el profesor universitario

Ud. esta en el sistema como Profs W'DEI";TU_[S'HM)\
Activar edicion | )
Nnvedade//

{ un nuevo tema

gate_virtual » fo_ini

Personas Diagrama de temas

HParticipantes

Actividades

? Consultas

[A Cuestionarios
B Foros

o Materiales
ElRecursos

# Tareas

Buscar en los foros -

>
Busqueda avanzada @

Administracion

& Activar edicion_>— ||

[ Configuracion

¥ Editar informacion
$JProfesores

g3 Alumnas

#$ Grupos

& Copia de seguridad
@ Restaurar

uestra fotografia mas

Formacién online/<y)
Curso de iniciacion para
el profesor universitario

Raque aencasa
Colaboracién mas..
Temas antiguos

Eventos proximos
B Tablon de novedades

Jl Forp ey ——
Document:

[Al Test (Cuestionario cerrado)
domingo, 16 octubre ( 23:55)

£ Actividad 1
[E) Guia lunes, 17 octubre { 23:55)

Activacion del "Modo Edicion" £ Actividad 2

lunes, 17 octubre { 23:55)
£ Actividad 3
La - r——— - - lunes, 17 octubre { 23:55)

Ir al calendario
Nuevo evento..

Calendario

Arh e ANNE

Figura 13. Botdn para la activacion del “Modo Edicién”

En el margen superior derecho de la pantalla, el profesor puede encontrar
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disponer de un conjunto de nuevas opciones. También es posible pasar al
“Modo Edicion” pulsando el enlace *“Activar edicién” del bloque

Administracion.

Una vez realizados los cambios en el curso podremos salir del Modo Edicion
pulsando el botdn “Desactivar Edicion” situado en el mismo lugar que el
anterior. Esto nos permite ver el curso tal y como lo haria cualquier alumno

inscrito en el mismo.

El Modo Edicion se caracteriza por mostrar una serie de iconos en pantalla
que permitirdn al profesor interactuar con los diferentes componentes del
curso. A continuacion se incluye un resumen de algunos de los iconos con los

que podremos encontrarnos:

=310 Desplaza el item una posicion a la
izquierda o a la derecha, arriba o

abajo.

I Mueve un item entre las distintas

secciones del curso.

= Edita un item. Permite afadir texto,
imagenes, y otros elementos a cada

una de las secciones del curso

» Elimina un item.

Indica que un item es visible.
Pulsando sobre el icono el item sera

invisible a los alumnos.

o Indica que el item esta oculto.
Pulsando sobre el icono el item
vuelve a hacerse visible para los

alumnos

Indican el Modo de Grupo del item.

T E

3
3

El primero indica que no existen

grupos, el segundo grupos visibles y

-

el tercero grupos separados.

Figura 14. Iconos del “Modo Edicion”
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El profesor podra hacer uso de estos items para personalizar el interfaz y
los contenidos del curso y adaptar éste a sus necesidades. Los iconos se
repiten en muchos de los elementos de los que un curso estd compuesto y

hacen su manejo facil e intuitivo.

Junto a los iconos ya mencionados el “Modo Edicion” muestra dos menus
desplegables al pie de cada una de las secciones del curso. EI menu de la
izquierda con la etiqueta “Agregar recurso” permite al profesor afadir
contenido estatico como paginas web y documentos de texto. Por otra parte
el mend de la derecha con la etiqueta “Agregar actividad” ofrece
herramientas para afiadir diferentes actividades como foros, cuestionarios,

lecciones o tareas.

El desplegable “Agregar recurso” facilita herramientas para la
incorporacion de contenidos. Hay diferentes maneras de afadir contenidos
directamente con Moodle, o de enlazar contenidos previamente enviados. Se

explicaran en profundidad cada una de estas herramientas més adelante.

|Agregar recurso... |

Editar una pagina de texto
Editar una pagina weh
Enlazar un archivo o unawehb
hostrar un directorio

Afadir una etigueta

Figura 15. Menu “Agregar Recurso”

e Editar una pagina de texto: desde aqui el profesor podra crear una
pagina de texto simple. No existen opciones de formato pero es la
forma més sencilla de afiadir contenidos.

e Editar una pagina web: si el profesor desea mas opciones de formato
podra crear una pagina web. Dependiendo de la configuracion personal
del profesor (puede decidir si usar el editor HTML o no) podra utilizar el
editor web de Moodle o de lo contrario utilizar sus conocimientos de

HTML para dar formato a su pagina.
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e Enlazar un archivo o una web: el profesor podra enlazar archivos o
webs creados fuera de Moodle que previamente hayan sido subidos al
sistema. También tiene la posibilidad de crear enlaces a otros sitios
web externos.

e Mostrar un directorio: puede que el profesor haya subido varios
archivos al sistema y quiera organizarlos de alguna manera. Mediante
esta herramienta el profesor podra crear directorios de acceso
disponible para sus alumnos.

e Afadir una etiqueta: las etiquetas permiten insertar contenido HTML
en cualquier lugar y seccion del curso. Son muy utiles para organizar

enlaces y contenidos dentro del curso.

Por otra parte el desplegable “Agregar actividad” permite afadir
herramientas interactivas al curso. Estas herramientas seran explicadas a lo

largo de los siguientes capitulos.

|Agregar adividad...j

AOrecar a ad. .

Consulta

Cuestionario

Diario

Encuesta

Foro

Glosaro

Leccidn —
Materiales

Taller -

Figura 16. Menu “Agregar Actividad”

2.4. Bloques de Moodle

El aspecto del entorno que envuelve un curso en Moodle, puede variar en
funcién de las necesidades de alumnos y profesores. Esta personalizacion se
consigue mediante el uso, por parte del profesor del curso, de los
denominados bloques de Moodle. Los bloques de Moodle aparecen a izquierda
y derecha de la pantalla, reservando la parte central para mostrar los

contenidos. Existen varios tipos de blogues con funcionalidades muy diversas,
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algunos trabajan de forma independiente, otros colaboran entre si. A
continuacién se describen los bloques mas relevantes que el usuario podra

encontrase en el entorno:

‘ : I si TE Adrmini  (Sal
Formacion Virtual Ud. estd en el sistema como Gf E dmljls(rad’ur Salir’
Espaiiol -Espafia (es_es) =

Menu principal Bienvenidos Activar edicién

B CAFETERIA Bienvenido al portal de
formacidn online para el

e = < PASy el PDIde la

Administraciéon (8] Universidad Politécnica de

" Configuracion = Madrid

Husuarios q‘ﬁ

& Copia de seguridad =

& Restaurar o] Bloques de Moodle

£® Cursos a

k1 Registros

[ Archivos del sitio

Admin... =

categorias.;e cursos -
Calendario

2@ Formacion PAS/PDI

%» PAS/PDI. Area de << octubre 2005 >>

Idiomas
Buscar cursos..
Todos los cursos.

. Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
La Universidad Politécnica de Madrid le da la bienvenida a este espacio de -
formacion virtual 3 4 5 65 7 8 0

10 11 12 13 14 15 16
A través del blogue "Cursos" de la parte izquierda puede acceder aun

23
pequefo tutorial del entorno, pulse en "Tutorial del entorno para el alumno™ 17 28 A 22 o

2425 26 27 28 23 30
Esperamos que los cursos sean de su agrado #H

Figura 17. Vista general de los bloques de Moodle

2.4.1. Bloque “Actividad reciente”’:

Muestra los ultimos movimientos de un usuario dentro del curso. Entre
otras cosas, el alumno podra observar sus Ultimas participaciones en los foros

de la asignatura o las ultimas actividades programadas.

Actividad reciante =

Actividad desde domingo, 23 de
octubre de 20058, 0746
Infarrme completo de la actividad
reciente

Actualizaciones de cursos:

Actualizado: Tarea:
Tarea 1 - Eledir un temsa

Tareas enviadas:

24 de oct, T7:03
Lidia Sanabria Alcalde
Tarea 2 - Detallando la BD

24 de oct, 08:35
Almudena Montes Alonso
Tarea 1 - Elegir un tema

Figura 18. Bloque “Actividad Reciente”

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID 21 Gabinete de Tele-Educacion (GATE)




GATE - UPM Manual “MOODLE”

2.4.2. Bloque “Actividades™:

Permite al usuario un acceso rapido a los diferentes tipos de actividades

incluidas en un curso.

Actividades -

Cuestionarios
€ Foros

[E] Recursos
i Tareas

Figura 19. Bloque “Actividades”

2.4.3. Bloque “Administracion’:

Mediante este bloque el usuario puede acceder a diferentes herramientas
administrativas en funcion de su perfil. Desde estas opciones el alumno puede
examinar sus calificaciones, cambiar su contrasefia o darse de baja de un
curso ( el profesor se encargard de decidir que opciones estaran disponibles
para sus alumnos ). Por otra parte, el profesor puede configurar el aspecto de
un curso (incorporando bloques por ejemplo), afiadir nuevas actividades, dar
de alta a nuevos usuarios 0 hacer copias de seguridad. Cuanto mayor sea

nuestro nivel de privilegios, de mas opciones podremos disponer.

Administracion -

& Activar edicion

[Z] Configuracion

H Editar infarmacian
43 Tutares

H3 Estudiantes

i Grupns

i Copia de seguridad
W Restaurar

W Importar datos el
curso

Jl Miveles

B Calificaciones
I Registros

1 Archivos

E| Ayuda

3 Foro de profesores

Figura 20. Bloque “Administracion” para un perfil de alumno
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2.4.4. Bloque “Calendario’:

El calendario de Moodle refleja todas las fechas que puedan resultarnos de
interés en el transcurso de un curso (apertura de una nueva unidad didactica,

fecha de entrega de una actividad, etc.).

Calendario =

L octubre 2005 =
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom

1 2
3 4 & G 7|8 19
10 11 12 13 14 15 16
17 18 1@ 20 (21 22 23
24 26 27 28 29 30
31

Eventos Eventos de
glabales curso
Eventos de Eventos de

grupa usuario

Figura 21. Bloque “Calendario”

Esta herramienta también permite al usuario programar Ssus pPropios
eventos a modo de agenda personal. El calendario diferenciard entre cuatro

tipos de eventos:

- Eventos generales para todos los cursos.
- Eventos para miembros de un curso.
- Eventos para miembros de un grupo dentro de un curso.

- Eventos programados por el alumno para si mismo.

2.4.5. Bloque “Buscar™:

Permite buscar en los foros de un curso informacién que pueda resultar de
utilidad. La informacion se buscara en funcion de cadenas de texto

introducidas por el usuario.
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Buscar en los foros -

| 2

Busgueda avanzada 3

Figura 22. Bloque “Buscar”

2.4.6. Bloque “Cursos™:

Muestra al usuario todos los cursos en los cuales participa ordenados por

categorias. Esto le permitira desplazarse comodamente entre sus cursos.

Mis cursos =

% & Espafiol "on ling" para
alumnos de programas
internacionales
(SOCRATES f
ERASMUS)

%P Curso de Espafiol
Anlicado a la Ciencia y
la Tecnologia

Todos los cursos. ..

Figura 23. Bloque “Cursos”

2.4.7. Bloque “Eventos Proximos™:

Recuerda la proximidad de un evento, ya sea un evento general, a nivel de
curso o programado por el propio usuario. Los eventos se programan en el
blogue calendario, donde también se puede configurar el nUmero de eventos
gue se mostraran en este bloque o la fecha a partir de la cual un evento

puede ser considerado como proximo. (Ver bloque calendario).

Eventos proximos -

Evaluacian Unidad 1
[Cuestionario cerrada)
Ha [ 23:55)

Evaluacidn Unidad 2
[Cuestionario cerradao)
lunes, 3T octubre | 23:55)

Evaluacion Unidad 3
[Cuestionario cerrado)
sabado, & nowermbre [ T4:55]

Ir al calendaria. ..
Muevo evento. ..

Figura 24. Blogue Eventos “Préximos”
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2.4.8. Bloque “Novedades”:

Muestra un resumen de los ultimos anuncios publicados en el “Foro de
Novedades™ del curso. Este listado de anuncios da la posibilidad de acceder al
contenido completo del anuncio o de afadir nuevas entradas. El nimero de
anuncios que apareceran listados puede configurarse en el formulario de
“Configuracion del curso”.

Nevedades =
Afiadir un nuevo tema. ..

27 de oct, T1.46

Juan Francisco Rarnirez
Rodriguez
Temporalizacian mas. ..

13 de oct, 08:49
Juan Francisco Ramirez
Rodriguez
Irmportante mas. ..
Termas antiguos ...

Figura 25. Bloque “Novedades”

2.4.9. Bloque “Personas’:

El bloque “Personas” agrupa opciones relacionadas con la informacion
recogida por Moodle sobre los participantes de un curso, bien sean alumnos o
profesores. Por ejemplo podemos visualizar la informacion del resto de
alumnos, a que grupo pertenecemos o modificar los datos de nuestra ficha

personal.

Personas =

B Participantes

Figura 26. Bloque “Personas”

2.4.10. Bloque “Usuarios en linea™:
Muestra los usuarios conectados en linea en un curso. Moodle detectara

nuevos usuarios pasado un tiempo (en minutos) configurable por el

administrador.
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Usuarios en linea =
(altimos 5 minutes)

_:f Angeles Herreroz Yilatobas

_:f Eva Gomez Poza

_:f Matia Fernandez Guisacdo

’_ Ana Belén Pérez

@ GATE Administrador

Figura 27. Blogue “Usuarios en Linea”
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3. Creando y gestionando contenidos

Una vez creado un curso, comenzara el proceso de afadir contenidos al
mismo. Como se dijo en el capitulo anterior, la manera de afiadir contenidos
en un curso pasa por activar el “Modo Edicién”, situarnos en cualquiera de las
secciones del nuevo curso creado y elegir una de las opciones del desplegable

“Agregar Recurso”.

(@Agregar recurso. . |

Agregar recursa...

Editar una pagina de texto
Editar una pagina weh
Enlazar un archivo o unaweh
Mostrar un directorio
Afadiruna efiqueta

Figura 28. Menu “Agregar Recurso”

3.1. Editar una péagina de texto

Una pagina de texto es una fragmento de texto plano sin apenas ningin
tipo de formato. Pueden escribirse parrafos y espacios en blanco, pero nada

mas. Las paginas de texto son muy sencillas de crear:

1. Activar el modo edicion.

2. Seleccionar la opcion “Anadir una pagina de texto” del menu “Agregar
Recurso”.

3. A continuacion Moodle mostrara una pagina para construir el texto con
varios campos a cumplimentar:

e Nombre: el nombre que tendra la pagina de texto. Este nombre
serd el mostrado en la seccion correspondiente de la péagina
principal del curso. Los alumnos accederan a la pagina pulsando
sobre este nombre, por lo que es importante que sea un nombre
descriptivo de la informacion con la que se encontraran.

e Informe: en este campo se afiadird un resumen de los contenidos
de la pagina de texto. Los alumnos podran acceder a dicho

resumen mediante el bloque Actividades. Aunque estamos
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editando una pagina de texto plano el resumen puede ser
anadido mediante el editor html integrado en Moodle.

e Texto completo: este es el lugar donde afadir el texto de la
pagina. Si se poseen conocimientos de html podemos afadir
etiquetas para mejorar el formato del texto.

e Formato: Moodle da la posibilidad de formatear él mismo el
texto si elegimos la opcion “Automatico”, dejar el texto plano o
dar formato so6lo al texto escrito si se optara por la opcion
“Markdown™.

e Ventana: seleccionando la opcion “Mostrar ajustes” se puede
decidir que el nuevo recurso aparezca en la misma ventana de
navegacion o en una nueva (popup). En este caso se deben
decidir las caracteristicas de la ventana nueva, tales como su

tamano, la barra de desplazamiento o los menus que muestra.

B Anadiendo un nuevo Recurso atema 5@

Editar una pagina de texto®

Nombre: |
Informe: [Trebuchet B3 EYCr e | - B I US| %< BB oo
Informe @ S === (M| EiEEE HdE —bhees DOoG@ o @A

Ruta:

Texto completo:
Escriba cuidadosamente (3)

Usar emoticonos (&

“Figura 29. Agregando una pagina de texto”

4. Por ultimo habra que pulsar el botén “Guardar los cambios™.
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3.2 Editar una pagina web

Afadir una pagina de texto plano no es la Unica manera de afadir
contenidos en Moodle. Moodle tiene un sofisticado editor html integrado con
el que se pueden generar complejos documentos que pueden ser
interpretados por un navegador web. El editor de html de Moodle tiene un
aspecto similar al de cualquier procesador de textos y permite dar formato a
nuestros documentos dandonos la posibilidad, entre otras cosas, de incorporar

tablas, imagenes, hipervinculos, etc.

NOTA: El editor html no funciona en todos los navegadores web. Su funcionalidad esta
demostrada en Netscape 7, Internet Explorer 5.5 o superior, Mozilla 1.7 y Firefox, pero no

funciona con Safari, Camino u Opera.

Para afadir una pagina web a un curso habra que seguir los siguientes

pasos:

1. Activar el “Modo Edicion™.
2. Seleccionar “Editar una pagina web” del ménu “Agregar recurso”
en la seccién en la que queramos afiadir la pagina.

3. Rellenar los campos “Nombre” e “Informe” del formulario.

>

Crear el documento rellenando el campo “Texto completo”

haciendo uso del editor html.

| Trebuchet =ty =) |Encabezadar <] B F U 8 | % X | By ¥ @BE | o
M EEEE Tk —headOQa o @

Figura 30. Editor html de Moodle

m,

Decidir si la pagina web se abrirA en la misma ventana del
navegador o en una nueva. En este ultimo caso habra que elegir las
caracteristicas de ésta.

6. Pulsar el boton “Guardar Cambios”. A continuacion se nos mostrara
la pagina creada con el formato escogido tal y como la veria

cualquier alumno del curso.
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A continuacion se describen las herramientas disponibles en el editor htmi
de Moodle:

| Trebuchet — Eleccién de fuente.
m Eleccién del tamafio de la fuente.
IEncabezadn T =] Eleccidn del estilo.
B 7 U & Negrita, cursiva, subrayado y tachado.
X, Subindices y superindices
LR Copiar, Cortar, Pegar y limpiar html de
Word.
7 Cu Deshacer y rehacer
E=E== Justificados a la izquierda, al centro, a
la derecha y completo.
Ty J5 Color del texto y del fondo.
LR Sangrias.
i = EE iE Numeracion, listas por puntos, Yy
tabulaciones.
— o] Lineas separadoras y puntos de anclaje.
== & 0] O Hipervinculos, romper hipervinculos,
afiadir imagenes y tablas.
(&) & Afadir emoticonos 'y caracteres
especiales.
3 Afadir etiquetas html.
Maximizar el editor ( muy util si se
utiliza  Microsoft  Explorer  como
navegador )

Figura 31. Herramientas del editor html de Moodle
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3.3. Crear un enlace a pagina web o a un archivo subido

El contenido de un curso no sélo se limita a los creados mediante los
editores de Moodle. El profesor tiene la posibilidad de enlazar a la pagina del
curso cualquier tipo de archivo previamente subido, o cualquier pagina web
externa con contenidos de interés. Para realizar cualquiera de estas

operaciones se deben seguir los siguientes pasos:

1. Activar el “Modo Edicion™.

2. Seleccionar “Enlazar un archivo o web” en el desplegable “Agregar
Recurso”.

3. Rellenar los campos “Nombre” e “Informe™.

4. Rellenar el campo “Ubicacion”. Este campo es el mas importante en
este tipo de recurso. En el tendremos que escribir o bien la
direccién web de la pagina externa que queremos enlazar, o bien
seleccionar un archivo de la carpeta de archivos del curso
previamente subido al mismo. Si el archivo no ha sido subido aln

Moodle nos da la posibilidad de subirlo en el momento.

Anadiendo un nuevo Recurso atema 5@

Editar una pagina weba

Nombre: |

Informe: [trebuchet B2 T B I US|[% < |[By @ oo
forme @ ES=S (M w|EEEEBh—dbeose BOQSR| |
Ruta:
Texto completo: [Trebuchet  [iieey =] -l BT U &% |8 f@E |
Escriba cuidadosamente (3 E=E== mMn|iSiEEE T —Deses QOQG@ o @

Carmo escribir texto (3

Usar emoticonos (G

Figura 32. Enlazar un archivo o una web
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Nombre Tamario Modificado Accion
O @& backupdata 0 bytes 24 oct 20058, 10:07 Renombrar
™ 1 guiacurso 647.6Kb 30 sep 2005, 01:08 Renombrar
" imagenesgenerales 396.4Kb 30 sep 2005, 11:12 Renombrar
7 C1 moddata 19.5Mb 28 sep 20049, 12:57 Renombrar
™ (O paguetes 2.1Mb 2 nov 2003, 04:23 Renombrar
" (O portadas 39.2Kb £ oct 2003, 10:35 Renormbrar
™ 2 unidad_1 27T4Kb 30 sep 2005, 0238 Renombrar
™ 3 unidad_2 286.6Kb 13 oct 2005, 10:36 Renombrar
™ O unidad_3 359Kb 19 oct 2005, 03:33 Renormbrar
™ 0 unidad_4 383.5Kb 27 oct 2005, 05:03 Renombrar
O @& unidad_5 0 bytes 20 oct 20058, 10:55 Renombrar
|Con |os archivos escogidos.. j Crear una carpeta. | Subir un archiva

Figura 33. Carpeta de archivos del curso

5. Una vez seleccionado el archivo o puesta la direccion web a la que
gueremos enlazar, Moodle nos ofrece opciones acerca de la ventana en
la que se nos mostrara el contenido enlazado. Marcando unos checkbox
podremos decidir si mostrar los contenidos en el marco de Moodle o en
una ventana nueva. Eligiendo esta ultima opcién podremos decidir si el
usuario podra redimensionar la ventana emergente, si podra

desplazarla y sus dimensiones iniciales.

Ventana: Ocultar sjustes |®

' La misma ventana
¥ Colocar el recurso en un marco para mantener visible la navegacion por el sitio
#: Nueva ventana

M Permitir cambiar el tamafio de la ventana

M Fermitir desplazamiento en la ventana

F Mostrar los enlaces del directorio

M hostrar la barra de ubicacién

M hostrar la barra de menu

M tostrar la barra de herramientas

W tostrar la barra de estado

Bz20 Ancho de laventana por defecto (en pixeles)

451 Altura de la ventana por defecto (en pixeles)

Parametros: Mostrar ajustes.. | @
Visible a alumnos: IOc:uItar vi

Guardar cambios |

Figura 34. Opciones de ventana
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6. Por ultimo podremos decidir, en caso de haber seleccionado enlazar
una péagina externa, si queremos pasar algun parametro relacionado
con el curso o el alumno a dicha pagina. Esto es Gtil cuando queremos

integrar Moodle con otros sistemas o aplicaciones.

Parametros: Ocultar ajustes |®

Farametro MNombre de lavariable
I— Elegir parametra — jl
I— Elegir parametra — jl
[— Eleqgir pararmetro — jl
— Eleqgir parametro — -

Usuario

id

Nombre de usuario
Visible a a|LIITIr Contrasefia

MNiamero deid

MNarmbre

Apellidos

Mambre completo

Correo electrdnico

Nimero de [CO =

Teléfono 1

Teléfono 2

Institucian

Departamenta

Figura 35. Paso de parametros a una pagina externa

3.4. El sistema de archivos del curso

Aungque Moodle permite la generacion de contenidos de una forma sencilla,
el profesor cuenta con la posibilidad de subir archivos en cualquier formato
electronico al curso (documentos de texto formateados con cualquier
procesador de textos, presentaciones empaquetadas, archivos .pdf, videos,
etc.). Hay que tener en cuenta que para que el alumno pueda trabajar con
estos tipos de archivos debe disponer del software necesario para manejarlos.

Todos los cursos disponen de una carpeta de archivos. En dicha carpeta
deben subirse todos aquellos archivos que el profesor desee que estén
disponibles en el curso. Pueden subirse archivos a la carpeta del curso
facilmente siguiendo los siguientes pasos:

1. Activar el “Modo Edicion™.
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2. En el bloque “Administracion” acceder a la carpeta de archivos.

Administracion = 1

& Activar edicion

[ Configuracion A

B Tk sl La formacion a travi
g3 Profesores

g Alumnos

i§ Grupos —
o Copia de seguridad

& Restaurar

Importar datos del :
. curso ¢ Foro de la unidad 1

Al Miveles ? Tiempo dedicado a la unidad 1
[l Calificaciones Nocumantacian

id Registros
_|Ar5h|V|35.— Carpeta de archivos
[ Ayuda

g Foro de profesores | =
=

atraves de

Figura 36. Carpeta de archivos del curso

3. En la pantalla que nos muestra Moodle pulsar el botén “Subir un

archivo”.

Nombre Tamario Modificado Accion
[:fa backupdata 0 bytes 24 oct 2005, 10:07 Renombrar
™ (1 guiacurso 647.6Kb 30 sep 2005, 01:08 Renombrar
[T Cimagenesgenerales 396.4Kb 30 sep 2003, 11:12 Renombrar
™ C1 moddata 19.5Mb 28 sep 2005, 12:57 Renombrar
I~ (1 paguetes 8.1Mb 2 nov 2005, 04:28 Renombrar
C O portadas 39.2Kb 6 oct 2005, 10:35 Renombrar
IC 2 unidad_1 277.4Kb 30 sep 2005, 09:38 Renombrar
T O unidad_2 286.6Kb 13 oct 2005, 10:36 Renombrar
™ O unidad_3 359Kb 19 oct 2005, 03:33 Renombrar
™ O unidad_4 383.5Kb 27 oct 2005, 05:03 Renombrar
I (unidad_§ 0 bytes 20 oct 2005, 10:55 Renombrar

1Ccln los archivos escogidos... j Crear una carpeta | @;n am

Figura 37. Archivos del curso

4. Seleccionar el archivo a subir de nuestro disco duro pulsando el
botén “Examinar”. El tamafo del archivo a subir esta delimitado por
el administrador del sistema. El profesor debera contactar con el

administrador para subir archivos que excedan dicho tamafio.
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Subirun archivo (Tamafio maximo: S0kb) =1

| Examinar... |

Suhir este archiva | Cancelar |

Figura 38. Subir un archivo

5. Después de ser seleccionado pulsar el boton “Subir este archivo”.

Una vez subido el archivo podemos mostrarlo en cualquiera de las

secciones de nuestro curso enlazandolo como se explicé en el punto anterior.

3.5. Mostrar un directorio

Moodle permite presentar como recurso un acceso a cualquier carpeta del
sistema de archivos del curso. El profesor puede incluir bajo un directorio de
el sistema de archivos, un conjunto de materiales (documentacion,
multimedia, software, etc.) y posteriormente publicarlos de manera que el

alumno acceda a todo el conjunto como a cualquier carpeta de su sistema
operativo.

Anadiendo un nuevo Recurso atema 5@

Mostrar un directorio®

Nombre: |
Informe: [Trebuchet = ey = -l B U S|% < BB oo
Infarme & ===

=E=E( M EEEE THTE—bese HOQaR| @

Ruta:

Mostrar un directorio: |Directori0 principal de archivos x|

Se mostrarantodos los archivos en el directorio elegido.

Visible a alumnos: IMostrar v[
Guardar cambios |

Figura 39. Mostrar un directorio
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3.6. Anadir una etiqueta

El dltimo recurso disponible en Moodle son las etiquetas. Una etiqueta no
es mas que un fragmento html que puede ser incorporado en cualquier
seccion del curso. Las etiquetas son editadas mediante el editor html
integrado de Moodle, por lo que podran contener hiperenlaces, imagenes, e

incluso enlaces a otros recursos del curso.
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4.Usando los Foros y el Chat

4.1. Comunicacion asincrona: los foros de Moodle

Los foros son una poderosa herramienta de comunicacion dentro de los
cursos de Moodle. Un foro puede verse como una pizarra de mensajes online
donde profesores y alumnos pueden colocar nuevos mensajes o responder a

otros mas antiguos creando asi, hilos de conversacion.

|Mostrar respuestas en forma amdadaj Mover este debate a.. j

sConoces mas denominaciones del término eLearning?
de Raguel Portaencasa - miércoles, 28 de septiembre de 2005, 17:56

¢ Caonoces mas denominaciones del término elearningde las vistas en el grafico?
Eorrar | Responder

E M Re: ;Conoces mas denominaciones del término eLearning?
| ¥ de Ana Casaravilla Gil - martes, 4 de octubre de 2005, 18:13

Creo que otra denominacion del e-leaming puede ser la de "tele-formacion” o "tele-aprendizaje” v pienso que deberiamos hacer
un esfuerzo por utilizar, enlo posible, terminologia en espanol ya gue es una pena que nuestro idioma, tan rico, s& vea desplazado
en las actividades tecnolégicas por léxico importado 4,no 0s parece?

Mostrar mensaje anterior | Partir | Borrar | Responder

[ﬂ Re: ; Conoces mas denominaciones del término eLearning?
#4| de Juan Luis Bravo Ramos - migrcoles, & de octubre de 2006, 08:51

Caomo Ana comenta, creo que falta el término Teleformacidn (sin guidn) que si que aparece en alguna definicidn de las que
dais

En Espafiol es el término mas extendido.

Mostrar mensaje anterior | Partir | Borrar | Responder

Figura 40. Ejemplo de foro de Moodle

Los foros permiten la comunicacién de los usuarios desde cualquier lugar
en el que una conexién a Internet esté disponible. No es necesario que los
participantes de un foro estén dentro del sistema al mismo tiempo que sus
compaferos para llevar a cabo una discusion, de ahi su naturaleza asincrona.
Cada intervencion en un foro queda registrada en el sistema con el nombre de
su autor y la fecha de su creacion, de forma que seguir una discusion se

convierta en una tarea intuitiva para el usuario.

Moodle permite crear distintos tipos de foro, dando la posibilidad de
incorporar archivos adjuntos e incluso valorar las intervenciones de los
usuarios. También es posible subscribirse a un foro, recibiendo por correo
electronico cada nueva intervencién en el mismo, e incluso permite habilitar

canales de noticias RSS, con lo que los usuarios que dispongan de lectores de
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noticias en este formato conoceran las Ultimas intervenciones sin necesidad

de entrar en el sistema.

4.1.1 Creando un Foro

Crear un foro en Moodle es una tarea relativamente facil. La clave para

construir un foro esta en la eleccion de las opciones pertinentes para el tipo

foro que se desea crear. Moodle permite tres tipos basicos de foro:

Un debate sencillo: en el foro sélo se podra plantear un Unico tema de
debate.

Cada persona plantea un debate: cada participante del curso podra
plantear un tema de debate, pero s6lo uno. Este tipo de foros es muy
atil para que los estudiantes coloquen algun trabajo o respondan a
alguna pregunta. Cada tema de debate puede tener multiples
intervenciones.

Foro para uso general: cada participante del curso puede abrir
cuantos debates desee y en cada debate pueden colocarse multiples

intervenciones.

Para afadir un foro al curso se deben seguir lo siguientes pasos:

1. Activar el “Modo Edicion” en el curso.

2. Seleccionar “Foro” en el menu “Agregar una actividad”. A continuacion

Moodle mostrard un formulario con las distintas opciones de
configuracion disponibles. En primer lugar habra que dar un nombre
descriptivo para el foro en el campo “Nombre del foro” y a

continuacion rellenar el resto de campos disponibles:

e Tipo de foro: seleccionar el tipo de foro de entre los
anteriormente comentados.
e Introduccién al foro: campo de texto donde explicar la tematica

de los debates e intervenciones.
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e Puede un alumno poner mensajes en este foro?: los foros
permiten asignar a los alumnos tres niveles de participacion:
o0 Permitir debates y respuestas: los alumnos podran abrir
debates y replicar intervenciones
o No permitir debates, pero si respuestas: los alumnos no
podran abrir nuevos debates pero si intervenir en los
creados por el profesor.
o No permitir debates ni respuestas: los alumnos son
meros espectadores de los contenidos del foro. De esta

manera el foro se convierte en un tablén de anuncios.

% Anadiendo un nuevo Foro atema 1@

Nombre del foro:

Tipo de foro: [Foro parauso general Ha

Introduccién al Foro: [rrebuchet e = BT US| %< BB oo
SE===|miEt Fl | —bewe DOQG@ @

Escriba cuidadosamente (@)
Como responder preguntas (3
Sobre el editor HTML @

Ruta;

¢Puede un alumno poner mensajes en este [Permitir debates y respuestas =l @
foro?:

& 0Obligar la incripcion de todos?: |Mo M)
¢Leer rastreo de este foro?: |Opcional @

Tamario maximo del archivo adjunto: [sookb e

Figura 41. Configuracién de un foro de Moodle

e Obligar la inscripcion de todos: esta opcion fuerza a los alumnos
a estar inscritos en el foro. La inscripcion en un foro implica que
una copia de las intervenciones en el mismo llegue por correo
electrénico a todos los participantes del curso.

e /Leer rastreo de este foro?: esta opcion permite un seguimiento
de los mensajes leidos y no leidos y de las discusiones de un
foro. Permite tres posibilidades:

o0 Opcional: el alumno decide si quiere hacer un seguimiento
del foro.
o0 Conectado: permite que el profesor obligue al alumno a

hacer el seguimiento.
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o0 Desconectado: impide el seguimiento del curso.

Tamafio maximo del archivo adjunto: el profesor puede decidir si
pueden adjuntarse archivos a las intervenciones en el foro, y de ser
asi el tamafo de archivo permitido.

¢Permitir la calificacion de los mensajes?: eligiendo esta opcién las
intervenciones del foro pueden ser calificadas. El profesor debera
decidir si sera el unico en poder valorar las intervenciones o si, en
cambio, podran valorar las intervenciones de sus compafieros.
También decidira si las calificaciones de un alumno seran publicas
para sus comparieros y que escala de valoracion utilizara para dichas
calificaciones (de 1 a 10, de 1 a 100, etc.).

Otra de las opciones disponibles es la de acotar un rango de fechas

en las que las valoraciones estén permitidas.

4.1.2. Participando en un Foro

Una vez configurado, el foro estara listo para su utilizacién dentro del

curso. Accediendo al foro podremos visualizar la lista de debates creados (en

el caso de que existan), y si tenemos permiso para abrir nuevos debates , un

enlace para este proposito. En la parte superior derecha de la pantalla se

dispone de informacion acerca de las posibilidades de suscripcién en el foro, y

la opcién de acceder a la lista de participantes del curso.

@ Todos pueden suscribirse
Mostrar participantes
Inscribirse en este foro

Foro de la unidad 1

Afiadir un nuevo tema de debale |

Debate Empezado por Respuestas Ultimo mensaje

Actividad de Evaluacion 2 .ﬂ Juan Blanco Cotano 27 P S s w2
N Agustin Rubio Sanchez
Actvidad de Evaluacién 1 m Raquel Portaencasa 52 dom, 23 de oct de 2005, 12.25

~ . Mbawin Victoria Cusras C:

Reflexiones sobre las ventajas e inconvenientes de la formacion online m Raquel Portaencasa 15 A7 o el o 2008 1EE4
Comenta algun recurso metodolégico *novedoso® Juan Blanco Cotano 7 B ot
. - n g 5 . Raguel Porfeencasa
LConoces mas denominaciones del término eLeaming? Raquel Portaencasa 9 vie. 14 de oel de 2005, 1545

Figura 42. Debates en un foro de Moodle
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Para crear un nuevo debate habra que pulsar el enlace “Afadir un nuevo
tema de debate”. A continuacion Moodle mostrara un nuevo formulario con
los siguientes campos:

e Asunto: asunto del nuevo debate a crear.

e Mensaje: el cuerpo de la intervencién. Se podra utilizar para su

composicion el editor HTML de Moodle.

e Suscripcion: el autor del debate podra elegir suscribirse o no al foro en

el que esta afadiendo el nuevo debate.

e Archivo adjunto: si en la configuracion del foro se permitié adjuntar

archivos, el usuario se podrd examinar su escritorio en busca de un

archivo para anadir al debate.

Su nuevo tema de debate

Asunto: |

Mensaje: [Treuchet = iem = =l B 7 US| (BB
S=E==(vnEEEE TG —Pbese | dOomR (@A

Lea caon atencidn 3

Escriba cuidadosamente (3
Cémo responder preguntas (B
Sobre el editar HTML (3

Ruta:

Tipo de formato: Formato HTML @

Suscripcion: |Enviarme por email los mensajes de este faro =] ©)]

Archivo adjunto: | Examinar.._| @ Tamatio méimor 500Kb

(opecional)

Figura 43. Ahadiendo un debate a un foro

Una vez creado el nuevo debate no sera publicado al resto de usuarios del
curso hasta pasados 30 minutos (tiempo configurable por el administrador).
Durante este tiempo el debate podra ser editado e incluso borrado por su
autor. Una vez publicado los participantes del curso podran intervenir en el
debate respondiendo a los mensajes colocados por los usuarios e incluso
calificar la intervencion si asi lo desean (y si el foro fue configurado para
soportar dicha opcion). Todas las intervenciones dispondran de las mismas

opciones que el mensaje cabecera del debate, por lo que podran contener
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tablas, imagenes, enlaces web e incluso adjuntar archivos, siempre que no

excedan el tamafo permitido.

’,’;-] Reflexiones sobre las ventajas e inconvenientes de laformacién online
B de Raqual Py a - midrcoles, 28 de sepliembre de 2005, 18:00

Comenta en este espacio unas reflexiones sobre las ventajas y desventajas que tiene ¢l eLeaming desde tu punto de vista como
docente y qué te motivariay por qué el abordar una iniciativa de formacion a distancia en esta modalidad.

Borrar | Responder

l}‘j Re: Reflexiones sobre las ventajas e inconvenientes de la formacién online
&& de Juan Luis Bravo Ramos - mircoles, 5 de oclubre de 2005, 08:57

Las ventajas estan apuntadas sufiencientemente en la leccion, Para mi la mas importante es que el alumno se implica mas ensu
aprendizaje y el profesor recibe un mejor rétomo sobre la eficacia de su accion formadora.

Elinconveniente para el alumno €s inicial y consiste a adecuarse o acostumbrase al entomo de formacion.

Elinconveniente para ¢l profesor s que le exige mucho tiempo, tanto para crear los mateniales como para atender ala actividad:
contestar foros, correos, lutorias, supenvisar evaluaciones y ejercicios, comentar éstos...

Mostrar mensaje anterior | Partir | Borrar | Responder

Re: Reflexiones sobre las ventajas e inconvenientes de la formacién online
Ll de Raquel Portaencasa - midrcoles, 5 de octubre de 2005, 15:37

Hola Juan Luis, estoy conligo en los comentarnios, y realmente ¢l profesor tiene mucha mas informacion del estudiante, de su
progreso alo largo del curso y de las dificultades conlas que se va encontrando.

En cuanto a que 21 profesor le requiere mucho més esfuerzo. .. es cierto, pero los resultados lo suelen merecer,
Evidentemente en las clases presenciales el elumno 5 mucho més pasivo y no se le presta una alencion tan individualizada
como en la tele-ensenanza, pero la calidad del proceso se suele ver muy mejorada.

Gracias por tu aportacionijjj

“Figura 44. Intervencion en un foro

4.2. Comunicacion sincrona: las salas de chat de Moodle

El chat de Moodle es una simple herramienta de comunicacion sincrona
que permite a los usuarios mantener conversaciones en tiempo real. A
cualquier usuario familiarizado con herramientas como AOL, MSN, o iChat le
serd muy sencillo utilizar el chat de Moodle. En los foros no es necesario que
todos los participantes estén dentro del sistema a la misma vez, sin embargo
esta es una condicion obligatoria en las salas de chat.

Para utilizar el chat de Moodle como herramienta de comunicacién es
necesario crear una sala de chat. El profesor podra crear una Unica sala para

todo el curso o repetir sesiones para multiples reuniones.

Para crear una sala de chat en Moodle es necesario seguir los siguientes

pasos:

1. Activar el “Modo Edicion” del curso.

2. Seleccionar “Chat” del desplegable “Agregar Actividad™.
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3. A continuacién Moodle mostrara un formulario con distintos
pardmetros configurables para la sala a crear. El primero de los
campos disponibles es el “Nombre de la sala™.

4. Anadir el *“Texto Introductorio”, un texto que especifique la
tematica de la sala.

5. Establecer la fecha de la primera cita seleccionando dia, mes, afio y

hora en el campo “Proxima cita”.

2 Afadiendo un nuevo Chat®

Nombre de la sala: |

Texto introductorio: [Trebuchet =l [reEm = -l B I USK|[%< BfRE| 0
ESEE|EEEE T —Jese| 0ol <@

Escriba cuidadosamante (3
Cémo responder preguntas (3
Usar emoticonos @

Ruta:

Proxima cita: |10 =| |enern >||2006 =| - |10 =||25 =

Repetir sesiones: [No publicar horas de chat |

Guardar sesiones pasadas: |30 dias -

Todos pueden ver las sesiones pasadas: |no

Modo de grupo: |No hay grupos ME)]
Visible a alumnos: |mastrar =

Figura 45. Creacién de una sala de chat

6. Seleccionar el resto de opciones para la sala:

e Repetir sesiones: disponemos de cuatro opciones para este
campo: a) “No publicar las horas del chat”. De esta manera la
sala estar4d siempre abierta y los usuarios no tendran que
adaptarse a ninguna fecha fijada. b) “Sin repeticiones publicar
so6lo la hora especificada”. La sala sélo permanecera el tiempo
fijado en el paso 4. c¢) “A la misma hora todos los dias”. d)” A la
misma hora todas las semanas”.

e Guardar sesiones pasadas: permite grabar las sesiones para
consultarlas posteriormente. Esta opcién permite a los usuarios
gue no estaban en el sistema a la hora fijada poder visualizar las

intervenciones en la sala.
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e Todos pueden ver sesiones pasadas: determina si todos los
usuarios podran acceder a las sesiones grabadas o sélo el
profesor.

e Modo de Grupo: configura el modo de grupo de la actividad,
incluyendo las posibilidades: a) “No hay grupos”. b) “Grupos
separados”. Los estudiantes solo tienen acceso al chat de su
grupo. c¢) “Grupos visibles”. Los estudiantes solo pueden
intervenir en el chat del grupo al que estdn asociados pero
pueden ver todas las intervenciones.

7. Guardar los cambios.

Un a vez guardados los parametros la sala estara lista para su uso en el curso.

12:09; GATE Administrador entré a la sala

@ GATE Adminitradar
e bip

ATE! blenvenidos a la sala

==

@

Figura 46. Sala de chat de Moodle
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5. Cuestionarios

Los cuestionarios de Moodle son uno de los componentes mas completos
del sistema. La comunidad ha ido afiadiendo un gran niamero de opciones y
herramientas al motor del médulo cuestionario, haciéndolo extremadamente
flexible. Pueden crearse cuestionarios con diferentes tipos de preguntas,
generar cuestionarios aleatorios a partir de baterias de preguntas, permitir a
los usuarios tener multiples intentos y poder consultar todos estos resultados
almacenados.

Estas caracteristicas permiten plantear estrategias de evaluacién que
serian imposibles de llevar a acabo con cuestionarios en papel (por ejemplo,
seria demasiado costoso permitir a los alumnos realizar un mismo test 10
veces y hacer un seguimiento de sus puntuaciones). Cuando un ordenador
hace el trabajo duro, es sencillo crear para los estudiantes test de

autoevaluacion o generar pequefios test frecuentemente.

5.1. Como crear un cuestionario

Los cuestionarios de Moodle tienen dos componentes principales, el cuerpo
del cuestionario con sus diferentes opciones, y la bateria de preguntas a las
que los alumnos deberan responder. Se deben contemplar los cuestionarios
como contenedores de varios tipos de preguntas extraidas de la bateria de
preguntas y colocadas en un cierto orden. El cuerpo del cuestionario sera lo
primero que veran los alumnos cuando entren en la actividad y también
define como los estudiantes interactuaran con el cuestionario. Las preguntas
de un cuestionario pueden elegirse manualmente o de forma aleatoria, y
podran ser mostradas al alumno en un orden determinado o al azar. El
profesor puede crear baterias de preguntas organizadas por capitulos,
semanas, semestres, conceptos importantes, etc. Las baterias pueden ser
reutilizadas en maltiples cuestionarios, compartidas entre distintas clases o

exportadas a otros sistemas.
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Para comenzar, el profesor deberd empezar creando el cuerpo del
cuestionario:

1. Activar el “Modo Edicion™.

2. Seleccionar “Cuestionario” del menu desplegable “Agregar una

actividad”.

Anadiendo un nuevo Cuestionario atema1®

Nombre: |

Introduceién: [Trebuchet =l [tEm =] Zl B US| [BpBE |0
SE=== (v |iZi2EE Th - heoes DOga@| o @

Sobre el editor HTWL (3)

Ruta:

Abrir cuestionario: [10][enera =] [2008 7] [107] [0 =] @
Cerrar cuestionario: [107] [enero =] [2006 =] [10 =] [40 =]
Limite de tiempo: [Nngune =] 3
Numero méximo de preguntas por pagina: [Siniimie =] @
Barajar preguntas: IE, @
Barajar respuestas: Iﬂ @

Figura 47. Configurando el cuerpo de un cuestionario

3. En la pagina de configuracion mostrada asignar un “Nombre”
descriptivo al cuestionario.

4. Agregar una “Descripcion” de la tematica de las preguntas que
constituiran el cuestionario.

5. Elegir las fechas de comienzo y de cierre. Estas fechas controlaran
durante qué dias el cuestionario estara abierto para los alumnos.

6. Configurar las opciones disponibles para el cuestionario:

e Limite de tiempo: determina el tiempo que tienen los
estudiantes para resolver el cuestionario. Al final de dicho
tiempo el cuestionario es almacenado con las respuestas
solucionadas.

e Barajar preguntas: permite que las preguntas sean mostradas en

un orden aleatorio.
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Barajar respuestas: permite que las posibles respuestas sean
mostradas de forma aleatoria.

Intentos permitidos: determina el numero de intentos
permitidos para resolver el cuestionario. Pueden configurarse
intentos infinitos (por ejemplo, para cuestionarios de
autoevaluacion) o un niumero de intentos de 1 a 6.

Cada intento se construye sobre el anterior: Da la posibilidad al
estudiante de visualizar las respuestas que dio en el intento
anterior.

Método de calificacién: para cuestionarios con multiples intentos
se puede elegir que la nota almacenada sea la del primer
intento, la del dltimo, la calificacion anterior o la media de
todos los intentos.

Modo adaptativo: al activar esta opcion se esta dando al
estudiante la posibilidad de responder varias veces a una
pregunta del cuestionario en caso de que su primera respuesta
fuera incorrecta. Si esto ocurre a la calificacion se le aplicard un
factor de penalizacion que se fija al editar la pregunta. Este
modo permite, ademas, que la pregunta que se le plantea al
estudiante después de un fallo dependa de la respuesta
incorrecta dada anteriormente.

Puntos decimales: fija el nimero de decimales de la calificacion
del cuestionario.

Los estudiantes pueden revisar: junto a este epigrafe aparece
una matriz de opciones. Si se quiere que los alumnos puedan
visualizar la revision de su entrega habra que marcar la primera
de las cuatro columnas. Para que en dicha revision aparezca la
puntuacion obtenida en cada pregunta se debera marcar la
segunda columna. Si, ademas, se quiere que el alumno vea en la
revision cual es la respuesta correcta, habra que marcar la
cuarta columna.

Por otro lado, dependiendo del momento en que se quiera que el

alumno obtenga esta informacién, se debe elegir una u otra fila
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de esta matriz. Asi, si se pone la marca en la primera fila la
informacion aparecera inmediatamente después de la entrega y
s6lo entonces. Si se marca la segunda fila la revisién estara
visible después de la entrega y mientras el cuestionario esté
abierto. Por ultimo si la marca se pone en la ultima fila se podra
disponer de la informacién después de cerrado el cuestionario.
Mostrar el cuestionario en una ventana ‘“segura”: esta opcion
establece algunas restricciones a lo que la pagina del navegador
puede hacer, como impedir algunas acciones del teclado y el
raton (opciones de copiar y pegar). La seguridad que proporciona
es relativa, por lo que no se debe hacer caso de esta opcion si
realmente preocupa la honestidad de los alumnos.

Se requiere contrasefa: establece una contrasefia de acceso al
cuestionario.

Se requiere direccién de red: restringe el acceso al cuestionario

a un rango de direcciones IP.

7. Pulsar el botén “Continuar”.

5.2. Creando preguntas para un cuestionario

Una vez creado el cuerpo del cuestionario el profesor debera afadir

preguntas al mismo. Pueden afadirse al cuestionario preguntas ya creadas o

crear otras nuevas. Es importante saber que Moodle organiza las preguntas en

categorias y que éstas pueden publicarse para que sus preguntas estén

disponibles para todos los cursos.
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Informacian Informes Wista previa Editar cuestionario

Alin no se han afadido preguntas Categoria: [Pordefecic 7| Editar categorias

M Incluir sub-categorias
[T Mostrar también preguntas antiguas

La categoria por defecto para preguntas

Crear una nueva [Escoger.. @
pregunta:
Importar preguntas desde un archiva (33 | Exportar preguntas a un archivo 3

Accion  Nombre de la pregunta | Sort alphabetically ~| Escriba

En las preguntas de opcion maltiples solo hay =
Kesx D una respuesta como correcta
Seleccionar todo / Omitir todos Con seleccionadas:

P . Mowver a.>>
<< Afiadir a cuestionario | Elorrarl

|Pordefecta >

Agregar[T = preguntas aleatorias _Afiadir |®

Figura 48. Afadiendo preguntas al cuestionario

En la parte izquierda de la pantalla de edicion, Moodle muestra las
preguntas del cuestionario. Inicialmente la lista de preguntas se encontrara
vacia. En la parte superior derecha Moodle mostrard un menu desplegable
etiquetado como *“Categorias” en el que figuraran todas las categorias
disponibles para ese curso, es decir, las propiamente creadas para el curso y
las publicadas para todos los cursos del sitio. Podremos crear nuevas
categorias o0 editar categorias ya creadas mediante el boton “Editar
categorias”. En la parte inferior se permite afadir preguntas. Con solo elegir
el tipo de pregunta (opcién multiple, verdadero o falso, numérico, etc.) se

abre los formularios de configuracion para los distintos tipos de pregunta.

A continuacion se muestran los pasos a seguir para crear una categoria

donde colgar las preguntas:

1. En la pagina “Editando un cuestionario” (la siguiente en aparecer tras
configurar las opciones del cuerpo del cuestionario) pulsar el boton
“Editar Categorias”.

2. En la parte superior de la pantalla aparece el texto “Afadir categoria”
y una linea en blanco. En esta linea Moodle permite definir una nueva

categoria. Para ello se deberan rellenar los siguientes campos:
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Padre: permite colocar la categoria como una subcategoria de
otra. Si no hay més categorias se situara directamente “arriba”
e Categoria: nombre de la categoria.
e Informacion de la Categoria: una breve descripcion.
e Publicar: permite que la categoria esté disponible o no para el
resto de cursos.
Por altimo pulsar el botén “Guardar Cambios” para guardar la nueva
categoria. En caso de querer afadir otra categoria una nueva linea en
blanco aparecera al final de la lista.
3. En la parte inferior de la pantalla figura el texto “Editar categorias”
seguido de una lista de las categorias existentes con sus atributos, los
cuales se pueden cambiar pinchando sobre su nombre.

Anadir categoria®

Pacdre Categoria Informacién de la categoria Publicar Accidn
IAmba j I I No = Afiadir

Editar categorias @

Categoria Informacion de la categoria Preguntas Publicar Borrar Ordenar Mover categoria a:

£ Pordefecto La categoria por defecto para preguntas 0 r X Ariba ¥

Figura 49. Editando categorias

3. Una vez guardados los cambios pulsar “continuar”.

Creadas las categorias es el momento de afiadir algunas preguntas.
Para ello, en la pagina “Edicion de cuestionario” se debe escoger un tipo
de pregunta del desplegable “Crear una nueva pregunta”. También

podremos importar o exportar preguntas desde o hacia un archivo.

Los tipos de preguntas posibles son:
e Opcion multiple: preguntas en las que se da e elegir entre varias
respuestas (pudiendo ser validas mas de una).
e \Verdadero/Falso: preguntas de elecciéon multiple con sélo dos

posibles respuestas.
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Respuesta corta: la respuesta de estas preguntas es una palabra
o frase corta. El profesor debe crear una lista de respuestas

aceptadas.

La categoria por defecto para preguntas

Crear una nueva [Escager.. =@

pregunta: ‘Escoger... j
Importar preguntas |Dpcion miltiple

" Hed Yerdadero/Falso @
Fespuesta corta

Mumeérica

Calculadas

Emparejando

Descripcian

Emparejando respuestas cortas aleatariamente
Fespuestas incrustadas [Cloze)

Al

Figura 50. Tipos de pregunta de un cuestionario”

Numéricas: un tipo de pregunta de respuesta corta en la que la
respuesta es una cifra en lugar de una palabra.

Calculadas: las preguntas calculadas ofrecen una manera de
crear preguntas numéricas individuales para el uso de comodines
gue son sustituidos por valores concretos cuando se realiza el
cuestionario.

Emparejando: tras una introduccion opcional, se presentan al
estudiante algunas sub-preguntas y algunas respuestas
desordenadas. Hay una respuesta correcta para cada pregunta.
Descripcion: este formato no es una pregunta en si misma. Todo
lo que hace es mostrar un texto sin esperar respuesta. Es util
para presentar preguntas después de presentar un texto.
Emparejando respuestas cortas aleatoriamente: tras una
introduccion opcional, se presentan al estudiante algunas sub-
preguntas y algunas respuestas desordenadas. Hay una respuesta
correcta para cada pregunta. Las preguntas y respuestas son
extraidas aleatoriamente del conjunto de preguntas de respuesta
corta existentes en la categoria actual. Cada intento hecho
sobre un mismo examen tendra diferentes preguntas vy

respuestas.
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e Respuestas incrustadas Cloze: este tipo de pregunta es muy
flexible y semejante al popular formato conocido como “Cloze™.
Las preguntas consisten en un pasaje de texto (en formato
Moodle) que contiene varias respuestas incrustadas tales como
respuestas de eleccion multiple, respuestas cortas y respuestas

numeéricas.

Cada tipo de pregunta tendra sus propias opciones a configurar. Una
vez creadas las preguntas deberemos pulsar el botén “Guardar los

cambios” al final del formulario.

5.2.1. Preguntas de opcién multiple

Moodle proporciona al profesor gran flexibilidad a la hora de crear este
comun tipo de pregunta. Pueden crearse preguntas en las que solo una

respuesta es correcta y otras en las que multiples respuestas son validas.

Para crear una pregunta de opcion multiple habrd que elegir esta
opcidon concreta en el desplegable “Crear una nueva pregunta” de la

pagina “Editando un cuestionario” y seguir los pasos:

Editando una pregunta de multiple opcion@

Categoria: Por defecto vI

Nombre de la pregunta: |

Pregunta: [Trebuchet = reen = B rusi xS |BYEe| oo
E=== an|EEEE B —dess DOOS@| @
ot electior HTIL (T)
Ruta:
Imagen a mostrar: Ningurio =
Factor de penalizacion: @
¢Una o varias respuestas?: |56l unarespuesta =l
Opciones disponibles Debe elegir al menos dos opciones. Las opciones en blanco no cuentan
Eleccion 1: [ Calificaciaon lm
Respuesta: =

[

Figura 51. Configuracién de una pregunta de eleccién multiple

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID 52 Gabinete de Tele-Educacion (GATE)




GATE - UPM Manual “MOODLE”

1. Elegir la categoria a la que pertenecera la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre
representativo de la misma (“pregunta 1’ no es un buen nombre).

3. Escribir el texto de la pregunta. Si se utiliza el editor HTML de
Moodle el texto puede formatearse como en cualquier procesador
de textos.

4. A la hora de afiadir una imagen a la pregunta dispondremos de dos
opciones:

a. Seleccionar una imagen de la carpeta de archivos del curso
mediante el desplegable “Imagen a mostrar”.

b. Mediante el editor HTML de Moodle. Podemos afiadir al texto
una imagen pulsando en el icono “Imagen”.

5. Seleccionar si la pregunta tendra una o mas respuestas validas.

6. A continuacion se deberan afadir las posibles soluciones a la
pregunta. Para cada posible respuesta puede incorporarse un
“feedback” que el alumno recibird al responder, y lo que es més
importante, un peso (en tanto por ciento ) que sera el que
determine si la respuesta es correcta. Dependiendo del nimero de
respuestas correctas asignaremos un peso u otro (una sola respuesta
correcta tendria asignada un peso del 100%, mientras que tres
respuestas correctas tendrian pesos del 33°33%). Moodle incorpora
la posibilidad de que las respuestas incorrectas también resten un
peso a la calificacién de las preguntas.

7. Guardar los cambios pulsando el botén “Guardar Cambios”. Una vez
finalizado este proceso se habra incorporado una pregunta de
eleccion maultiple a la categoria.
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Cuestionario - Intento 1

1 4,Como podermos hacer gue una fila determinada se imprima en una pagina diferente de la del resto de filas
de latabla)

F'H”WS' Respuesta:  © a. Seleccionando una celda de la fila y escodiendo la opcidn: menu Insertar + Salto manual +

B Salto de fila

© b, Seleccionando la fila y pulsando Ctri+intro
¢ ¢. Seleccionando una celda de la filay pulsando Ctri+intro
© d. Seleccionando la fila y escogiendo la opcion: menu Insertar + Salto manual + Salto de fila

Enviar

2 Siquiero proteger el contenido de una celda

N Respuesta: ¢ a. Mo se pueden proteger las celdas

A « h. Tambien debe estar protegida la hoja
¢ Lahoja debe estar oculta
© d. Debo ocultar la celda

Enviar

Guardar sin enwviar | Enviar pagina. | Enwiar todo v terminar |

Figura 52. Preguntas de eleccion mdltiple

Un tipo especial de pregunta de respuesta multiple son las preguntas de
“Verdadero o falso” en las que el alumno debera elegir entre una de estas dos

opciones a la hora de responder.

5.2.2. Preguntas de respuesta corta

Las preguntas de respuesta corta requieren que el alumno conteste con
una palabra o frase corta a un enunciado propuesto. Este tipo de preguntas
tiene el inconveniente de que la solucion dada debe ajustarse exactamente a

las dadas por el profesor, el cual elabora una lista de respuestas aceptadas.

Autoevaluacion - Intento 1

1 ¢ Qué es Moodle?

Puntads:

A Respuesta: |

Enviar

Guardar sin enviar | Enviar pagina. | Enviartodo y terminar |

Figura 53. Ejemplo de pregunta de respuesta corta
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Para crear una pregunta de respuesta corta habra que seguir los siguientes

pasos:
1.
2.
3.

Dar a la pregunta un nombre descriptivo.

Crear el enunciado de la pregunta.

Seleccionar una imagen para anadir al enunciado (en caso de que se
crea oportuno).

Seleccionar si se desea distinguir entre mayusculas y minusculas.
Rellenar las respuestas que se aceptaran como validas y asignarlas un
peso (es posible asignar pesos distintos, para obtener mayor o menor
puntuacion en funcion de la respuesta dada).

Anadir los posibles “feedback™ para cada respuesta.

Guardar los cambios y afiadir la pregunta a la categoria.

5.2.3. Preguntas numéricas

Las preguntas numéricas son un tipo de preguntas de respuesta corta para

formulas. Pueden crearse preguntas en base a una ecuacion para que los

alumnos contesten con un valor numérico. El profesor también podra

establecer un intervalo de error para la respuesta dada.

Respuesta numérica - Intento 1

1 &, Cuanto vale la derivada de sinx evaluadaen o = % ?

Puntols
- Respuesta:
Enviar

Guardar sin erviar | Enviar pagina | Erwviartaclo y terminar |

Figura 54. Ejemplo de una pregunta numérica

Para crear una pregunta numérica deben seguirse los siguientes pasos:

Seleccionar “Pregunta Numérica” del mena “Crear una nueva
pregunta”.
Dar un nombre descriptivo a la pregunta.

Escribir la ecuacion o la pregunta numérica a resolver.
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4. Seleccionar, en caso que se desee, una imagen para afadir al
enunciado. Moodle dispone del filtro Tex para incorporar férmulas
complejas al texto. El filtro Tex trabaja con una sintaxis algo incobmoda
para el usuario no familiarizado, por lo que afadir una imagen con la
formula puede ser la mejor opcion para muchos casos.

5. Introducir la respuesta correcta.

6. Introducir el error aceptado, es decir, un rango por encima y por
debajo de la respuesta correcta. Para una respuesta de valor 7 para la
que se aceptan los valores 6 y 8, el error aceptado seria de 1.

7. Opcionalmente puede incluirse la unidad de medida del resultado,
pudiéndose aceptar como validas respuestas en unidades multiplo de la
de la solucion dad (0’001 t = 1kg = 1000gr).

8. Afadir un “feedback” para la respuesta.

9. Guardar los cambios y afiadir la pregunta a la categoria para la que se

creo.

5.2.4. Preguntas de emparejar

La pregunta de emparejar plantean un enunciado e invitan al alumno a
relacionar una serie de elementos “pregunta” con multiples elementos

“respuesta”, de tal forma que items y respuestas acaben emparejadas.

Para crear una pregunta de emparejar deben seguirse los siguientes pasos:

1. Seleccionar “Emparejar” en el desplegable “Crear una nueva
pregunta”.

2. Dar a la pregunta un nombre descriptivo.

3. Introducir un enunciado que indique al alumno los elementos que
deberéa emparejar.

4. Opcionalmente afadir una imagen a la pregunta.
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Cuestionario emparejar respuestas - Intento 1

1 ¢ Cual es el nimero de lados de las siguientes figuras?

Puntofs: Hexagono IEscager.. 2
el
Triangulo  [Escager.. =]

Cuadrado

Pentagono

Figura 55. Ejemplo de una pregunta de emparejar

5. Afadir cada elemento “pregunta” con su elemento “respuesta”. Deben
incluirse al menos tres parejas. Este tipo de pregunta acepta un
maximo de 10 parejas.

6. Guardar los cambios y afiadir la pregunta a la categoria elegida.

Moodle mostrara los elementos “pregunta” en una columna y a
continuaciéon presentara otra columna de menus desplegables (un menu por

elemento “pregunta”) con todas las respuestas posibles.

5.2.5. Emparejando preguntas de respuesta cortas aleatoriamente

Este es un tipo de pregunta muy interesante. Una pregunta de este tipo
genera una pregunta de tipo “Emparejar” a partir de las preguntas de tipo
“Respuesta Corta” de la categoria. Estas preguntas son una buena forma de

reutilizar antiguas preguntas de respuesta corta.

Para crear una pregunta de este tipo:

1. Seleccionar “Emparejando repuestas cortas aleatoriamente” del menu
“Crear una nueva pregunta’.

2. Dar un nombre a la pregunta.

3. Seleccionar el numero de preguntas de respuesta corta que queremos
que intervengan. Si el numero es inferior al de preguntas de repuesta
corta de la categoria, éstas seran seleccionadas al azar.

4. Guardar los cambios.
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5.2.6. Preguntas calculadas

Las preguntas calculadas son las mas recientemente incorporadas a los

cuestionarios de Moodle. Una pregunta calculada es una ecuacion matematica

con variables que toman valores aleatorios de un conjunto de valores

generado por el profesor. Por ejemplo, si un profesor quisiera generar un gran

namero de problemas de multiplicaciones podria crear una ecuacion con dos

variables { a } * { b }. De esta forma cuando un alumno empezara a resolver el

cuestionario Moodle generaria valores aleatorios para “a” y para “b”.

Para crear una pregunta del tipo “calculadas” deben seguirse los

siguientes pasos:

nNoE

4.

© XN

9.

Seleccionar “Calculadas™ del menu “Crear una nueva pregunta”.

Dar a la pregunta un nombre descriptivo.

Introducir el enunciado reemplazando los valores por variables entre
llaves ( {a},{b},...)-

Introducir una imagen si se cree conveniente.

Anadir la féormula para la respuesta. El profesor debe asegurarse de
usar las mismas variables que en el enunciado para que Moodle pueda
realizar las sustituciones.

Determinar la tolerancia al error acepada en la respuesta (rango de
valores aceptados).

Si se desea, afiadir un “feedback’ para el alumno.

Si se desea, afiadir las unidades en las que se dara el resultado (y el
factor de conversién para resultados multiplos del dado).

Guardar los cambios.

10. En la siguiente pantalla seleccionar si se desean tomar los valores

que tomaran las variables de un conjunto propio u otro publico a

todas las categorias.

11.En la siguiente pantalla generar el conjunto de valores y guardar los

cambios.
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5.2.7. Preguntas organizadas al azar

Las preguntas “Organizadas al azar” son un tipo especial de pregunta. Este
tipo de preguntas no son preguntas en si, sino que representan una pregunta
cualquiera de las pertenecientes a la categoria en la que se crean. Mediante
este tipo de preguntas se puede conseguir que a cada alumno de un curso se
le presenten cuestionarios distintos formados por preguntas escogidas al azar
sacadas de una categoria. También podran crearse cuestionarios constituidos
por preguntas aleatorias y preguntas de cualquier otro tipo, teniendo en
cuenta que las aleatorias elegirdn preguntas distintas de las fijas de la

categoria a la que pertenecen.
Para crear una pregunta aleatoria se deben seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar el nimero de preguntas que se quieren crear en el
desplegable *“Agregar preguntas aleatorias” en la parte inferior
derecha de la pantalla.

agregar |1 =] prequntas aleatorias _Afiadi |®

Figura 56. Creando multiples preguntas organizadas al azar

2. Las preguntas seran afladidas automéaticamente al cuestionario, por lo

que seran incluidas en la columna de la izquierda.

5.3. Importar preguntas

Esta funcidén permite importar preguntas de archivos de texto, cargados a

través de un formulario.
Los formatos permitidos son:
5.3.1. GIFT

GIFT es el formato disponible mas completo para importar preguntas de
cuestionario a partir de un archivo de texto. Su diseflo permite escribir

preguntas en un archivo de texto de forma facil. Soporta opciones multiples,
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verdadero-falso, respuesta corta, emparejamientos y preguntas numeéricas, asi
como la insercion de _ para el formato de rellenar huecos. Varios tipos de
pregunta pueden mezclarse en un sencillo archivo de texto, dado que este
formato soporta lineas de comentario, nombres de preguntas, respuesta
automatica al alumno y calificaciones por porcentajes de peso. Veamos dos
ejemplos:

Colon descubrid América el 12 de {
~Agosto
~Septiembre
=Octubre
} de 1492.

De qué pais provienen originalmente los caracteres
Japoneses? {
~India
=China
~Corea
~Egipto}

5.3.2. Formato Aiken

El formato "Aiken" es una manera muy sencilla de crear preguntas con
respuesta de opciones multiples, usando un formato claro y entendible. He

aqui un ejemplo:

¢Cual LMS tiene mas formatos de importacidén de cuestionarios?
A) Moodle

B) ATutor

C) Claroline

D) Blackboard

E) WebCT

F) llias

ANSWER: A
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5.3.3. Palabra perdida

Este formato s6lo soporta preguntas de opcion multiple. Cada pregunta se
separa con un tilde (~), y la respuesta correcta se precede con un signo de

igual (=). Un ejemplo:

Cuando comenzamos a explorar las partes de nuestro cuerpo nos
convertimos en estudiosos de: {=anatomia y fisiologia ~reflexologia ~la
ciencia ~los experimentos}, y en cierto sentido seguimos siendo

estudiantes de por vida.

5.3.4. AON

Este es el mismo caso de palabra perdida, excepto que después de ser
importadas, todas las preguntas se convierten en grupos de cuatro preguntas

para seleccionar la correcta.

Ademas las preguntas de opcion multiple son mezcladas aleatoriamente al

ser importadas.

Se le llama asi en honor a una empresa que impulsd el desarrollo de

muchas caracteristicas para los cuestionarios.

5.3.5. Blackboard

Este médulo puede importar preguntas guardadas con la caracteristica de
exportar preguntas de la plataforma Blackboard. Se apoya en la capacidad de

compilar funciones XML en sus correspondientes PHP.

5.3.6. WebCT

Este modulo permite importar algunos tipos de preguntas en formato texto
de WeDbCT.
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5.3.7. Course Test Manager (Administrador de Test de Cursos)

Este médulo permite importar banco de preguntas en formato Course Test
Manager. Existen diversas maneras de tener acceso al banco de preguntas, de
base de datos Access de Microsoft Access, dependiendo si Moodle se ejecuta

sobre un servidor Web: Windows o Linux.

En Windows debe subir la base de datos Access como cualquier otro

archivo de importacion de los datos.

En Linux, se debe instalar una maquina de Windows en la misma red que la
base de datos Course Test Manager y un software llamado ODBC Socket

Server, que utiliza XML para transferir datos a Moodle en el servidor de Linux.
5.4. Aiadir preguntas a un cuestionario

Una vez creadas las preguntas éstas deberan afiadirse al cuestionario. Las
preguntas pueden seleccionarse una a una, o por el contrario seleccionarse
todas mediante el botén “Seleccionar Todo”. Una vez escogidas las preguntas

a incorporar, se debera pulsar el boton “Afadir al cuestionario”.

Informacian Informes Wista previa Editar cuestionario
Ordenar Nombre de la pregunta Escriba Calificacion Accion  Categoria: |fo_ini_ud_2 = Editer categorias
Completa la siguiente
frase: "El formato que W Incluir sub-categorias
seleccionemos para la I™ Mostrar también preguntas antiguas
elaboracidn de los
materiales tiene gue estar
e ggj;;c;grg:g%?eﬁgr‘wzgz y = [i Qg Preguntas de autosvaluacion de la unidad 2
es fundamental Crear una nueva [Escager. =@
seleccionar el mas pregunta:

adecuado, que mejor .
ilustre, y que permita en Importar preguntas desde un archivo (3) | Exportar preguntas a un archivo (3

muchos ca - -
¢,Cudl es el formato que Accidn  Nombre de la pregunta | Sort alphabetically ~| Escriba
14 p Marca la Taxonomia de = h_ PN Completa la siguiente frase: "El fqrmato due
Bloom para formular N se\ecqonemos para la elaboracion de Ios_
ohjetivos? Ka X materiales tiene que estar en concordancia —
El material didactico es la con los objetivos de aprendizaje y es
T 4 3 (nicavia deinteraccidn 1 QS fundamental seleccionar el mas adecuado,

del profesor con e alumno que mejor ilustre, y que permita en muchos ca

De acuerdo con el Kagx
enfoque cognitiva del

&,Cual es el formato que marca la Taxonomia —
de Bloom para formular objetivos?
T 4 4 aprendizaie, ¢ cudl de las Elmaterial didactico es la unica via de
siguientes opciones es la interaccion del profesor con e a\u_mno
verdadera? De acuerdo con el enfoque cognitivo del .
- KaEx T anrandizaie ; rnal de las sinnienfes ancinnas =

.

SE» Kagx T

Figura 57. Afadiendo preguntas a un cuestionario
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1 £Qué es Moodle?
Puntods: Respuesta I
Enviar
2 Si quiero proteger el contenido de una celda
Purtora: Respuesta: ¢ a. Mo se puedan proteger las celdas
untass © b. La hoja debe estar aculta
¢ c. Tambien debe estar protegida la hoja
 d. Debo ocultar la celda
Enviar
3 +,Cémo podermos hacer que una fila determinada se imprima en una pagina diferente de la del resto de filas
de la tabla)
Puntofs Respuesta: ¢ a. Seleccionando la fila v pulsando Ctrl+intro

- "
¢ b. Seleccionando una celda de lafila y pulsando Ctrl+Intro

© €. Seleccionando la filay escogiendo la opcion: menu Insertar + Salto manual + Salto de fila

¢ d. Seleccionando una celda de lafila y escogiendo la opcidn: menu Insertar + Salto manual +
Salto defila

Enviar

Figura 58. Vista de un cuestionario finalizado

Las preguntas seleccionadas seran presentadas a la izquierda. El profesor
podra decidir el orden de aparicion de las preguntas y el peso que cada
pregunta tendra sobre el total (sobre el valor total del cuestionario). Una vez

configurado el cuestionario quedara listo para ser utilizado.

Una vez que los alumnos hayan resuelto un cuestionario, el profesor tendra
disponible una gran cantidad de informacion. Pulsando sobre el enlace al
cuestionario desde la pagina principal del curso, el profesor podra observar el
namero de cuestionarios resueltos por los alumnos, y entre otros datos, la
calificacion obtenida, la fecha de realizacion y la cantidad de tiempo

invertido.
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Informacian Informes “ista previa Editar cuestionario
Vista general Recalificar los intentos Analisis de ftems
-1 MNombre I Apellidos - Comenzado el- Tiempo requeridol- Calificacioni10i-
r alumnodeprueba Mat kig ilﬁg;oviembre 10 2009, gggrﬂhr:juotga 7 5
] Jimwesms SIS s 10

Seleccionar toda / Omitir todos | Con seleccionadas 'I

Mostrar opciones:

Attempts shown per page: IT
I~ Mostrar estudiantes sin intentos
™ Mostrar nota detallada

i

Descargar en formato xls | Descargar en farmato de texto |®

Figura 59. Vista de resultados

Pulsando sobre cada entrada de la tabla el profesor podra visualizar cada
cuestionario tal y como fue solucionado por el alumno. Ademas podra

disponer de datos estadisticos que le servirdn de referencia para nuevas
experiencias.
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6. Tareas

6.1. ;Qué son las tareas?

Una tarea es una sencilla herramienta para recoger el trabajo de los
alumnos de un curso. El profesor plantear4d un enunciado y los alumnos
trabajaran sobre el mismo para finalmente enviar una solucion a traves del
entorno. EI médulo de tarea permite a los alumnos de una manera facil, subir
documentos en practicamente cualquier formato electronico. Los documentos
guedan almacenados para su posterior evaluacion a la que podra afadirse un
“feedback” o comentario que por otra parte llegard de forma independiente a

al alumno mediante correo electrénico.
6.2. COmMo crear una tarea

En comparacion con otras herramientas de Moodle, las tareas destacan por
su sencillez de creacién. Bésicamente el profesor deberd crear una
descripcion del trabajo a realizar por los alumnos y los alumnos tendran un

espacio para subir al sistema sus resultados.
Para crear un tarea deberan seguirse los siguientes pasos:

1. Activar el “Modo Edicion”.

2. Seleccionar “Tarea” menu “Agregar Actividad™.

3. En la péagina de edicién del cuestionario dar un nombre representativo
a la tarea.

4. En el area de descripcion, plantear el enunciado en torno al cual girara
el trabajo a realizar por los alumnos.

5. Definir el tipo de tarea. Moodle soporta tres tipos distintos:

a. “Subir un archivo”: es el tipo mas comun. El alumno subira al
sistema un documento con su trabajo en cualquier formato
electronico.

b. “Actividad offline”: el alumno ha hecho llegar fisicamente el
trabajo al profesor y este quiere simplemente disponer de un

espacio donde evaluarlo.
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c. “Texto en linea”: el texto que entrega el alumno se edita
utilizando las herramientas de edicion habituales en Moodle.
6. Impedir envios retrasados: el profesor puede decidir el permitir al
alumno enviar documentos fuera de la fecha de entrega de la tarea.
7. Incluir la calificacion méaxima que el alumno podré obtener.
8. Configurar la fecha de entrega.

# Anadiendo un nuevo Tarea atema 5@

Titulo de latarea: |

Descripcion: [trebuchet = iee =] S B I US|[%< BB oo

o EEEMN|EEEE T —dbeae MOga@ oA
Escriba cuidadosamente (3

Cémo responder preguntas (3

Sobre el editor HTML (3

Ruta:

Calificacion: 100 =@
Disponible en: © [10 7] [enero =] [2008 =] -[12 7] [40 -]
Fecha limite de entrega: @ [17 7| [eners =] [e006 =] -[12 =] [40 =]

Impedir envios retrasados: |N0 'l

Tipo de tarea: |Subirun solo archiva 7| (3

Figura 60. Creando una tarea

Si el profesor elige la opcién “Subir un archivo” deberd configurar el
tamafio maximo del archivo a subir y la posibilidad de admitir o no reenvio.
Un reenvio supone la sobreescritura de archivos anteriores. En cualquiera de
las otras dos formas de entrega debera fijar si se admiten o no reenvios y si se
adjunta un “feedback” en la calificacién de la tarea.
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Subir un solo archivo

Este tipo de tarea permite a los participantes subir un solo archivo de cualguier tipo.

Fodria ser un documento procesado enWord, o una imagen, un sitio web comprimido, o
cualquier cosa que les pida que envien.

Tamario maximo: IEDMb vl

Permitir reenvio: IND v[ @
Alertas de email a los profesores: IND v[ @

Continuar |

Figura 61. Opciones si se elige subir la tarea como un archivo

Una vez configurada la tarea, los alumnos podran leer el enunciado y
comenzar a enviar sus trabajos. Para ello podran seleccionar un archivo de su
disco duro y subirlo al sistema a través de un formulario incluido en la propia

tarea.

Subirun archivo ( Tamafo maxmo: 50hE)

Exarninar...

Subir este archivo |

Figura 62. Formulario de envio de una tarea

Pulsando sobre el enlace a la tarea desde la pagina principal del curso, el
profesor podrd acceder a los diferentes trabajos enviados por sus alumnos
para proceder a su descarga, revision y evaluacion. Terminado este proceso
podra afadir una calificacion al trabajo, e incluso incorporar un “Feedback™.
Es importante saber que el alumno sera informado de esta revision mediante

correo electronico.
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M2 Asuncion Gomez
- | Campilo

L™ a

Eva Gomez Poza

Concepcion de Frutos
. | Martinez

W Dolores Ruiz Calvo

MR Antonia Carrasco
. | Santos

Carmen Nistal
e | Cotarelo

Nombre:TodosABCDEFGHIJKLMNN(OPQRSTUVWXYZ
Apelidos : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

10i10

10/10

10/10

10i10

10/10

10/10

Pagina: 1 2 3 (Siguients)

viernes, 14 de octubre de 2003,
13:59

Hala Oscarla  jueves, 13 de octubre de 2005,

idea ... 1337

Hola parece  sabado, 15 de octubre de 2005,
que te 20:50

Holaunaidea juewes, 13 de octubre de 20085,
ML ... 07:45

Hola jueves, 13 de octubre de 2005,
Conchitaa ... 09:20

Hola sobre Iz viermes, 7 de octubre de 2005, 12:41
tarea

Hola

Carmen,me viermes, 14 de octubre de 2003,
s 11:86

FPagina 1 2 3 (Siguients)

- Nombre [ Apellidos - Calificacién-/ Comentario-l Ultima modificacién (Estudiante)- Ultima modificacién (Tutor)-

martes, 18 de octubre de
2005, 10:27

lunes, 17 de octubre de 2003,
1516

jueves, 13 e octubre de 2005,

1246

jueves, 13 de octubre de 2005,

12:53

juewves, 15 de octubre de 2005,
"

domingo, 16 de octubre de
2005, 20:57

Figura 63. Revisando tareas enviadas

Estadol-

Calificacian.
Calificacion .

Calificacion .

Actualizar

Actualizar ...

Actualizar ...

Actualizar

Actualizar ...

Calificacion .

Actualizar ...

Para calificar la tarea debemos pulsar el boton “Calificacion” a la derecha

de la lista de tareas entregadas. El profesor debe dar una calificacién

numérica y ademds dispone de un editor de texto en linea para el

“Feedback”. Una vez evaluada una tarea, el botdén “Calificacion” pasard a

llamarse “Actualizar”. Mediante este boton podemos recalificar una tarea

enviada.
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7. Diarios

NOTA: el médulo Diario seréa retirado en un futuro de la distribucion oficial de Moodle. Esto es
debido a que su funcionalidad ha sido recogida por el médulo Tarea (tareas de “texto en

linea”).

7.1. ;En qué consiste un diario?

Los diarios son una popular herramienta que estimula al alumno a
reflexionar a medida que se desarrolla el proceso educativo. Como si de un
diario personal se tratara, este tipo de actividad invita al alumno a escribir su
opinién acerca de los temas planteados por el profesor. Moodle permite a los
usuarios almacenar sus reflexiones y modificarlas para afadir o reordenar
ideas segun transcurre el curso. El profesor podra examinar todas las entradas
en los diarios para ver como evolucionan los pensamientos del alumno sobre el
tema planteado. Todas las entradas pueden ser evaluadas y Moodle ofrece la

posibilidad de afadir un feedback.
7.2. ;COomo crear una diario?

Crear un diario es una tarea simple. Comparada con otras incluidas en

Moodle la herramienta diario es muy sencilla de configurar y utilizar.

Para anadir un diario a un curso:

1. Activar el “Modo Edicion”.

2. Seleccionar “Diario” del menu “Agregar una actividad”.

3. Dar al diario un nombre descriptivo e incluir el tema alrededor del cual
el alumno tendra que escribir sus reflexiones o puntos de vista.

4. Seleccionar opcionalmente la escala mediante la cual se evaluard al
alumno. Como esta actividad recoge ideas personales, el profesor

puede preferir utilizar escalas mas flexibles a las numéricas.
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5. Seleccionar el numero de dias durante los cuales la actividad estara
disponible. La “cuenta atrds” comienza el dia en que el diario sea
creado.

6. Decidir sobre la posibilidad de que el diario contemple a los alumnos

como divididos en grupos.

El profesor podra comprobar el diario creado pulsando en el nombre de la
actividad en la pagina principal del curso. Esta accion mostrara la pagina de
entrada al diario. Este sera el sitio donde los alumnos podran afiadir sus

opiniones e ideas acerca del tema planteado.

Ahnadiendo un nuevo Diario atema1a

Nombre del diario: |

Pregunta del diario:  [trebuchet =l reEpn =] =l B I U S|*% <] S EBRE | oo
Escriba cuidadosamente (3 == §§| O | §555§?£?|E®|_$§9@|D©@@| <)‘

Cémo responder preguntas (3
Sobre el editor HTML (3

Ruta:

Calificacion: [No hay calificacion @
Dias disponibles: [Siempre abiero =
Modo de grupo: [Grupasseparadas 7] @
Visible a alumnos: Im

Guardar cambios I Cancelar I

Figura 64. Creando un diario

Para afadir una nueva entrada al diario el alumno tendré que realizar las

siguientes operaciones:

1. Pulsar el nombre del diario en el cual se pretende intervenir desde la
pagina principal del curso.

2. En este punto el alumno podra observar el tema planteado por el
profesor y sobre el que invita a reflexionar. Bajo este texto Moodle

mostrara el boton “Iniciar o editar mi registro de diario”.
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3. Pulsar el botdn de entrada a la edicion del diario.

4. A continuacion Moodle mostrara el editor html. Una vez introducida la
nueva entrada se deberan guardar los cambios.

5. La entrada sera visible por el alumno siempre que acceda al diario
desde la pagina principal del curso.

6. ElI alumno podra editar la entrada, modificarla o afiadir contenido

durante el periodo en que la actividad se encuentre disponible.

Los alumnos solo dispondran de una entrada por “diario”. Si se desean
multiples entradas se deberd afiadir una actividad diario por cada entrada
deseada. Por ejemplo, si el profesor viera conveniente tener una entrada por
semana, deberia generar una actividad diario cada semana. Otra opcion seria
afiadir una Unica actividad diario que seria examinada semanalmente por el

profesor.

Reflexiona sobre los contenidos expuestos en la unidad 1.

Iniciar o editar mi registra de diario |
Usted no ha iniciado este diatio atin

Figura 65. Afladiendo una entrada al diario

7.3. Gestionando los diarios

Las entradas en los diarios son soélo visibles para el profesor y el alumno
que las escribio. Una vez que los alumnos han afiadido entradas al diario el
profesor podra acceder a ellas mediante un enlace en la parte superior
derecha del diario (este enlace es similar al que aparece en el caso de los
cuestionarios, las tareas, etc.). El enlace tendrd la etiqueta “Ver (n)
entradas del diario”, donde n sera el numero de alumnos que hayan

participado con alguna entrada al diario.
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Wer 2 entradas del diario

Reflexiona sobre los contenidos expuestos en la unidad 1.

Iniciar o editar mi registro de diario |
Agui comienzan mis reflexiones sobre los contenidos expuestos en la unidad 1.

Ultima edicién: migrcoles, 11 de enero de 2008, 09:18 (12 palabra=z)

Figura 66. Accediendo a las entradas de un diario

Pulsando sobre el enlace el profesor podra afadir calificaciones y
“feedbacks” a las entradas de los alumnos. Para realizar las operaciones

anteriores, el profesor debera seguir los siguientes pasos:

1. Acceder al diario que desee evaluar desde la seccidon correspondiente
de la pagina principal del curso.

2. Pulsar en el enlace “Ver (n) entradas del diario”, en la parte superior
derecha de la pagina del diario.

3. Para cada entrada al diario, el profesor debera incluir una nota y un
feedback (opcionalmente en ambos casos).

4. Guardar los cambios.

A partir de este momento el alumno podra disponer de su nota y el
“feedback” asociado accediendo al diario desde la pagina principal del curso.
Si en cualquier momento el profesor tuviera la necesidad de afadir alguno de
sus feedbacks soOlo tendria que volver a acceder como se explicd

anteriormente, realizar sus modificaciones y volver a guardar los cambios.
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8. Glosarios

8.1. ;Qué son los glosarios?

Parte de los conocimientos que se adquieren en el proceso de aprendizaje
de cualquier campo vienen dados por el vocabulario asociado al estudio del
mismo. Los expertos en cualquier area de estudio desarrollan nuevos
lenguajes y palabras para comunicar nuevas ideas o sustituir otras antiguas.
Por ejemplo, los expertos en informatica han desarrollado un extenso
vocabulario de acrénimos, nombres y taquigrafias para poder comunicar
complejas ideas rapidamente a sus colegas. Es muy importante a la hora de

expresarse no confundir al resto de personas al explicar conceptos técnicos.

Afortunadamente Moodle incluye una herramienta capaz de ayudar al
profesor y a sus alumnos a desarrollar glosarios e incluir éstos dentro de los
cursos. A primera vista un glosario puede verse como una simple lista de
palabras. Desde el punto de vista de la practica un glosario puede convertirse
en una potente herramienta de aprendizaje. Los glosarios de Moodle tiene
incorporadas distintas funcionalidades que haran posible que el profesor y los
alumnos desarrollen sus propias listas compartidas de vocabulario, afadir
comentarios y definiciones, y enlazar las palabras del glosario desde cada

aparicion de las mismas en el curso.
8.2. Creando glosarios

La creacion de un glosario en Moodle consta de 3 etapas: configuracion
general del glosario, administracion de términos y adicién de nuevos

términos al glosario.
8.2.1 Configuracion general del glosario

Cada curso de Moodle puede incorporar su propio conjunto de glosarios. El
glosario principal es s6lo editable por los profesores. Los glosarios secundarios
pueden ser configurados para permitir a los alumnos afadir entradas y

comentarios.

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID 73 Gabinete de Tele-Educacion (GATE)




GATE - UPM Manual “MOODLE”

El profesor puede crear un enlace a los glosarios desde cualquier parte

dentro de las secciones del curso. Es recomendable afadir la entrada al

glosario principal desde la seccién principal del curso. Los enlaces a glosarios

secundarios pueden ser afiadidos en cualquier seccion cuando el profesor lo

crea conveniente.

Para crear un glosario habra que seguir los siguientes pasos:

1. Activar el “Modo Edicion™.

2. Seleccionar “Glosario” desde el menu “Agregar actividad”.

3. En la pagina de edicion del glosario dar al nuevo glosario un nombre

descriptivo.

4. Afadir una descripcion general acerca de los términos que podran

encontrarse en el diario.

5. Seleccionar las distintas opciones de las que se quiera disponer:

Entradas por pégina: configura el numero de palabras y definiciones
que los alumnos veran cuando accedan a la lista del glosario.

¢Este es el glosario global?: el administrador puede hacer que un
glosario global sea accesible desde todos los cursos.

Tipo de glosario: pueden seleccionarse dos opciones. El glosario
principal es sélo editable por el profesor y solo puede afadirse uno
por curso. Los glosarios secundarios pueden importarse dentro del
principal y pueden incorporarse tantos como se deseen.

Los estudiantes pueden agregar entradas: esta opcion es solo
aplicable a los glosarios secundarios y permite a los alumnos afadir
y modificar las entradas del glosario.

Permitir entradas duplicadas: permite afiadir mas de una definicion
para la misma palabra.

Permitir comentar las entradas: el profesor y los alumnos pueden
incorporar comentarios a las definiciones del glosario. Los
comentarios estan accesibles mediante un enlace al final de la

definicion.
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Hiperenlace automético: Moodle incluye un filtro de texto con la
funcionalidad de crear enlaces desde palabras incluidas en el curso
a su definicion dentro del glosario. Los vinculos se muestran con un
remarcado en color alrededor de las palabras enlazadas. El
administrador es el encargado de habilitar o no el filtro de
hiperenlace. Hay que tener en cuenta que activar esta
funcionalidad aumentara considerablemente la carga del

procesador.

= Afadiendo un nuevo Glosario atema 5@

Nombre: |

Descripcién: [Trebuchet e = -l B LU < $RBE| oo
Descripcitn @ = === W p|iEiE |k — beoe DOQHSR ©|@
Escriba cuidad ite (@
Camo escribir texto (3

Ruta:
Entradas porpagina: [0 &
iEste es el glosario global?: T &

Tipo de glosario: |Glosario secundario x| @

Los estudiantes pueden agregar entradas: |51 ~| @&
DI

(Esto sblo aplica si el glosario no es el principa

Permitir entradas duplicadas: |No x| 3

Figura 67. Creando un glosario

Estado de aprobacién por defecto: si permitio a los alumnos
incorporar y editar las entradas del glosario, el profesor puede
configurar que estas operaciones se realicen bajo su aprobacion.
Para cada intervencion por parte del alumno Moodle pedira el visto
bueno del profesor.

Formato de muestra de entradas: esta variable define la manera en
gue se mostrara cada entrada dentro del glosario. Los formatos
disponibles son:

- Diccionario simple: el glosario se muestra como un diccionario
convencional, con las entradas separadas. No se muestra a ningun

autor y los archivos adjuntos aparecen como enlaces.
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- Continuo: presenta las entradas una después de la otra sin otra
separacion que los iconos de separacion.

- Completo con autor: un formato semejante al de los foros, que
muestra la informacion del autor de cada entrada. Los archivos
adjuntos aparecen como enlaces.

- Completo sin autor: un formato semejante al de los foros, que no
muestra la informacion del autor de cada entrada. Los archivos
adjuntos aparecen como enlaces.

- Enciclopedia: semejante a '‘Completo con autor' pero en el que las
imagenes adjuntas se muestran en linea.

- FAQ: util para presentar listas de “Preguntas Frecuentemente
Respondidas”. Automaticamente afiade las palabras Pregunta y

Respuesta en el concepto y la definicién respectivamente.

Formato de muestra de entradas: |Simple. estilo diccionario »| @
Mostrar enlace 'Especial’: m @
Mostrar alfabeto: [Si =] 3
Mostrar enlace ‘TODAS": [si =] @
Editar siempre: [1io =] 3

Permitir calificar las entradas: ™ Usar calificaciones:

Usuarios ISOID profesores puede calificar las enfradas j

Calificacién |vael'Defn:lente,."ﬂeguIar,"Exr:e\entej @
I~ Restringir las calificaciones a las entradas cuando las fechas estén en este rango:

Desde: |7 'l noviembre '”2005 > IH > IDS >
A7 'l noviembre 'HEI]IJS - I 1= IEIS i

Wisible a alumnos: |kiostrar vl
Guardar cambios |

Figura 68. Configurando las opciones del glosario

e Mostrar enlace especial: se puede personalizar la manera en que un
usuario puede buscar en un glosario. La funcion de busqueda por
categoria o fecha siempre esta disponible, pero se puede definir

tres opciones mas.

1. Mostrar especial: habilita la busqueda con caracteres especiales
como @ #, etc.

2. Mostrar alfabeto: habilita la busqueda por letras iniciales.

3. Mostrar todo: habilita que todas las entradas del glosario le sean

mostradas al alumno de una vez.
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e Editar siempre: mediante esta opcion el profesor decide si la

edicion de las entradas de un cuestionario estarda habilitada

siempre, o por el contrario s6lo estara disponible durante un

intervalo de tiempo.

e Permitir calificar las entradas: el profesor puede elegir calificar las

entradas de los alumnos, e incluso permitir que los alumnos

califiquen las entradas de sus compafieros. Desde esta opcidon podra

configurar la escala de las calificaciones e incluso establecer un

periodo de calificacion.

6. Por altimo guardar los cambios.

8.2.2 Administracion de términos

Una vez que el glosario ha sido creado es la hora de afadir palabras y

definiciones al mismo. Siempre que se desee que los alumnos construyan un

glosario es bueno que el profesor afiada un par de definiciones para que

partan con un modelo de trabajo.

La primera vista de un glosario puede llegar a resultar un tanto confusa al

principio. En la barra de navegacion de Moodle los usuarios pueden encontrar

el nombre del glosario y justo debajo figurard la descripcion. Bajo la

descripcion del glosario los usuarios dispondran de la barra de busqueda. El

profesor y los estudiantes podran usar esta barra para buscar en el glosario

términos y definiciones.

Glosario &

Buscar || ¥ s Buscar en conceptos vy definiciones?

“ista Mormal “ista por Categoria

Agregar entrada Importar entradas Exportar entradas

Buscar por autor

Esperando aprobacidn

Mawvegue por el glosario usando este indice

Especial | A|B[C|DIE[F|GIH[I[J]KIL|M|MN|F
OPIQIRIS|TIUIVIW]|X|Y|Z| TODAS

Mo se encontraron entradas en esta seccidn

Figura 69. Pagina principal del glosario
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Bajo la barra de busqueda Moodle muestra ocho etiquetas detallando las
funciones disponibles. Comenzando por la primera a la izquierda vy
continuando de izquierda a derecha y de arriba abajo éstas son las opciones
disponibles:

e Agregar entrada: este enlace da acceso a la pagina de definicion de
entradas.

e Importar entrada: Moodle permite la importacion de glosarios. Pueden
importarse los glosarios del mismo curso o de otros cursos.

e Exportar entrada: mediante esta opcion puede exportarse el glosario a
un archivo almacenado en la carpeta de archivos del curso.

e Esperando aprobacion: si el estado de aprobacion por defecto esta
configurado a no, todas las entradas que se afiadan al glosario tienen
que contar con la aprobacion del profesor.

e Vista normal: los estudiantes pueden buscar entre las entradas del
glosario pulsando sobre la primera letra de la palabra que deseen
encontrar.

e Vista por categoria: mediante esta opcion el profesor podra crear
categorias de palabras y hacer disponible para los alumnos una
basqueda a través de dichas categorias.

e Buscar por fecha: el profesor también podra buscar entradas basandose
en la fecha en la que fueron editadas.

e Buscar por autor: si se permitié a los alumnos afadir entradas es muy

interesante poder hacer una busqueda por el autor.
8.2.3 Adicion de nuevos términos al glosario

Para afadir una nueva entrada al glosario se deberan seguir los siguientes

pasos:

1. Desde la péagina principal del curso acceder al glosario pulsando
sobre el nombre del mismo.

2. En la pagina principal del glosario pulsar la etiqueta “Agregar
entrada”.

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID 78 Gabinete de Tele-Educacion (GATE)




GATE - UPM Manual “MOODLE”

3. Introducir la palabra a definir en el campo “Concepto”.

4. Si existen sindnimos que el profesor desee afiadir para la misma
entrada, afadir dichos sinénimos al campo “Palabras clave”.

5. Si ya existen categorias creadas (las categorias se muestran en el
campo de texto “Categorias™) seleccionar en cual se quiere
englobar la nueva definicion.

6. Incluir la definicion del término o concepto. Si se desea puede
adjuntarse a la definicién un archivo, por ejemplo una imagen o un
articulo.

7. Guardar los cambios para afiadir la nueva palabra al glosario.

Glosario

Yista Normal “ista por Categoria Buscar por fecha Buscar por autor

Agregar entrada Importar entradas Exportar entradas Esperando aprobacidn

Agregar una nueva entrada al glosario actual
Concepto y Definicion son campos obligatorios

Concepto: | Palabra(s) clave: ;|
@ =

Mo clasificado
i 7 Esta entrada serd enlazada autométicamente 3
Categorias: [T Esta entrada es sensible a las maylsculas y
minusculas @

™ Sélo enlazar palabras completas @

Definicién: [Trebuchet = [tem = =l B ZUS|[% < BB 0o
EESESENECSFEFFE TE—Jdeew QOQGR| @

Figura 70. Nueva entrada del glosario

8.3. Categorias en el glosario

El profesor podra crear categorias que le ayuden a organizar o clasificar las
entradas del glosario. Si se seleccioné la opcion de los autoenlaces, el nombre

de la categoria también se tratara como una entrada individual.
Para afadir una nueva categoria:

1. En la pagina principal del glosario seleccionar “Vista por categoria”.
2. Pulsar el boton “Editar categorias” en la parte izquierda de la

pantalla.

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID 79 Gabinete de Tele-Educacion (GATE)




GATE - UPM Manual “MOODLE”

3. Pulsar el boton “Afadir categoria” en la nueva pagina que muestra
Moodle.

4. Dar un nombre a la categoria.

5. Seleccionar si el nombre de la categoria se vera afectado por la
opcion de autoenlace.

6. Guardar los cambios.

Afiadir Categoria

Nombre: |
Enlazar automaticamente esta categoria: |Nc. vl @
Guardar cambios | “Waolver |

Figura 71. Afladiendo una categoria

Si el profesor decide aplicar la opcién de autoenlace al nombre de la
categoria, cualquier ocurrencia de esas palabras serd enlazada. Cuando un
alumno pulse sobre el enlace, éste accedera a la “Vista por categoria” del
glosario.

8.4. Autoenlazado

Una vez que se han afadido entradas al glosario y se ha activado la opcion
de autoenlazado, cualquier ocurrencia de los términos del glosario en
cualquier lugar del curso tendra un enlace a su definicion. Por ejemplo, si el
profesor credé una entrada a las palabras leccion o modulo en el glosario,
siempre que alguien utilice esas palabra en un foro, tarea, pagina html o
pagina de texto, leccidn, o en cualquier campo de descripcién, estas palabras

incluiran un hipervinculo a su definicion dentro del glosario.

Esta leccion nos introduce en el Medulo de Leecien, en su terminclogla v como utilizarle lo mejor posible en un curso Moodle.

51 we esta leccidn como un profesor, en el pie de esta pégina debe hacer clic en "Revizar navegaeidn", Eso le mostrard la leccidn como
la verfa un estudiante.

Figura 72. Palabra autoenlazada en una leccion
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Cuando cualquier usuario pulse en la palabra, una nueva ventana con la
entrada en el glosario le sera mostrada. Después de leer la entrada, el usuario

podra cerrar la ventana y seguir trabajando en el curso.
8.5. Importando y exportando glosarios

Una vez que el profesor ha creado un glosario puede querer compartirlo
entre sus cursos o intercambiarlo con otros docentes. Afortunadamente
Moodle dispone de funcionalidades para poder importar y exportar glosarios

sin necesidad de compartir la estructura completa del curso.

Exportar un glosario es facil. Al pulsar en la etiqueta “Exportar entradas”,
el sistema genera automaticamente un fichero que puede ser almacenado en
el disco duro del profesor. Una vez se ha pulsado en la etiqueta anterior
Moodle muestra la pagina de exportacién de glosarios. Al final de dicha pagina
figura el enlace “Archivo exportado”. Haciendo click derecho y eligiendo

“Guardar destino como...” en el navegador, el profesor podra descargar el
archivo directamente a su disco duro. De pulsar directamente sobre el enlace
“Archivo exportado” Moodle mostrara directamente el contenido XML del

mismo.

Glosario

Wista Mormal “ista por Categoria Buscar por facha Buscar por autor

Agregar entrada Irmportar entradas Exportar entradas Esperando aprobacidn

Se ha generado un archivo.
Descarguelo y guardelo. Podra importarlo en cualguier momento en este u otro curso.

Glosario exportado

Archivo exportado

Figura 73. Exportando un glosario

Una vez que el fichero ha sido guardado por el profesor, desde cualquier
otro glosario y seleccionado la etiqueta “Importar entradas” podra importar

el contenido del mismo. El profesor debera seguir los siguientes pasos:
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1. Seleccionar la etiqueta “Importar entradas” desde la pagina principal
del glosario.

2. Seleccionar el fichero a importar del disco duro de su ordenador.

3. Elegir el destino de las nuevas entradas, un glosario ya existente o uno
nuevo.

4. Especificar si desea importar informacion sobre las categorias de las
entradas.

5. Guardar los cambios.

6. Una vez realizados estos pasos el profesor visualizard las entradas y
categorias afiadidas al glosario. Es importante tener en cuenta que si
no se configuré el glosario para admitir entradas duplicadas, las
entradas coincidentes con las ya existentes en el glosario, no seran

afadidas.
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9. Wikis

9.1. ;/Qué son los Wikis?

Un Wiki es un conjunto de documentos web creados gracias a la
colaboracién de un grupo de usuarios. Basicamente, una pagina Wiki es una
web gue puede ser creada entre los participantes de un curso sin necesidad
de que tengan conocimientos de HTML. Un Wiki comienza con una pagina
principal. Cada autor podra afadir otras paginas al Wiki simplemente

afiadiendo enlaces a las mismas desde la pagina Wiki principal.

La palabra Wiki proviene del término hawaiano “Wiki Wiki” que significa
“muy rapido”. Un Wiki es una forma muy rapida de que un grupo de autores
puedan crear contenidos. La edicién de un Wiki no se centra en una sola
persona sino en el grupo, que antes de tomar alguna decision sobre la edicién

debera llegar a un consenso.

Los Wikis de Moodle estdn construidos sobre un antiguo sistema Wiki
llamado Erfurt Wiki (http://erfurtWiki.sourceforge.net/?id=ErfurtWiki). Puede

encontrase mas informacién sobre este tipo de Wikis en el sitio web de Erfurt.

En Moodle, los Wikis pueden llegar a ser una poderosa herramienta de
trabajo colaborativo. Los participantes de un curso pueden crear documentos
colaborando entre si en un Unico Wiki, o cada alumno puede tener un Wiki en

propiedad en el que sus compafieros podran participar.

9.2. Creando Wikis

Crear un Wiki es relativamente sencillo. La mayor parte del trabajo llega

cuando los participantes de un curso comienzan a utilizarlo.

Para crear un Wiki:

1. Activar el “Modo Edicion™.

2. Seleccionar Wiki desde el menu “Agregar actividad”.
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7 Afadiendo un nuevo Wikiatema 1@

Nembre: [wiki

Informe: [Trebochet

Tipo:

LR

=l [iesm =

-l B ZI USH|=
| % —heosee| O

<B4 BE 0o
O @ s @ < | @

Ruta:

Grupos - @

Imprimir nombre wiki en cada pagina.: |si -
Modo HTML:

Salo HTML x| @

Permitir archivos binarios: |Ma =| &

Opciones auto-enlace Wiki:

Opciones de admin de estudiantes:

Opcional:

™ Permitir 'ajustar flags de pagina'
™ Permitir ‘arrancar paginas'

™ Desactivar enlaces CamelCase

Nombre de lapagina: |

Contenido Wiki in

“0-@

icial: |

™ Permitir 'eliminar paginas' @
[~ Permitir 'sliminar cambios masivos

Elegir/subir la pagina inicial . | @

Figura 74. Creando un Wiki

3. Dar al Wiki un nombre descriptivo en la pagina de “Editando Wiki”.

4. En el campo “Informe”, describir el proposito del Wiki y que se espera

del trabajo que los alumnos deberan desarrollar en é€l.

5. Configurar el Wiki con las opciones apropiadas:

Tipo: Hay tres tipos de Wiki, tipo profesor, grupos y alumno. Estos

tipos interactuan con los grupos planificados en el curso (Sin grupos,

Grupos Separados y Grupos Visibles) dando lugar a 9 opciones:

Permitir que los estudiantes contribuyan al wiki

+ Cualquier profesor puede entodo momento editar cualquier wiki de su curso

« Hay tres tipos de wiki: Profesor, Curso/Grupo, Estudiante

« La actividad tiene tres estados posibles: "Sin Grupos" "Grupos Separados” y "Grupos Visibles"

« Para todos los grupos se rellena &l mismo contenido inicial

Asi, tenemos la siguiente matnz:

modificar su propio wiki

Sin Grupos Grupos Separados Grupos Visibles
Profesor El profesor crea ymodificael  [Hay unwiki para cada grupa Hay unwiki para cada grupo
wiki. Log estudiantas pueden  |gue sdlo el profesar puede que sdlo el profesar puede
leer el contenida. maodificar. Cada estudiante modificar. Los estudiantes
Unicamente puade ver el wiki de|pueden ver todos los wikis por
SU grupo. medio de un mend emergente
que contiene todos los grupos.
CursolGrupo Profesores y usuarios pueden  |Los estudiantes pueden Los estudiantes pueden
crear y modificar el wiki cambiar y wer el wiki de su modificar el wilki de su grupo.
propic grupo Fueden ver todos los wikis
mediante un menu emergente
que contiene todos los grupos
Estudiante Cada estudiante pusde very  [Cada estudiante puede Cada estudiante pusde

modificar su propio wiki, y ver
Ios wikis del resto de los
estudiantes de su grupa, que
puede elegir mediante un menud
emergente que contiene alos
estudiantes que forman el
grupo.

cambiar su propio wiki, y ve
todos los demas wikis
mediante un mend emergents
que contiene todos los
estudiantes

Figura 75. Wikis y grupos
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Imprimir nombre Wiki en cada pagina: esta opcién hace figurar
el nombre del Wiki en el comienzo de cada pégina.

Modo HTML: Moodle ofrece las siguientes posibilidades:

- No HTML: no usa marcas HTML. El formateado se realiza
mediante PalabrasWiki (‘WikiWords'). Los filtros trabajan
en este modo.

- HTML seguro: se permiten y se muestran algunas marcas.
No hay filtros activos que necesiten marcas en este modo.

- S6lo HTML: no se usan PalabrasWiki (‘WikiWords'), so6lo
HTML. Esta opcién permite el uso del editor HTML.

Permitir archivos binarios: Archivos binarios son graficos, videos
y otros recursos que no sean textos.

Opciones auto-enlace Wiki: cuando alguien quiere crear una
nueva pagina en un Wiki, escribe una palabra usando
“CamelCase”. “CamelCase” es un caso particular de escritura
consistente en combinar letras mayusculas con mindsculas, como
si las mayusculas fueran las jorobas de un camello. En ocasiones
el profesor puede no desear este tipo de enlaces automaticos,
para lo que podra marcar esta casilla para desactivar los enlaces
“CamelCase”. Hay que tener en cuenta que CamelCase es una
caracteristica estandar de Wiki, y su desactivacion puede
ocasionar que otros Wikis importados no funcionen
correctamente.

Opciones de admin. de estudiantes: Pueden marcarse cuatro
opciones:

e Permitir ‘ajustar flags de pagina’: Los flags de pagina son
un conjunto de permisos que pueden configurarse para
cada péagina (para que permitan texto y/o archivos
binarios, que no pueda ser leida por alguien sin permiso

de edicion, etc.).
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ePermitir eliminar paginas: el motor de Wiki procesa
paginas no enlazadas a ninguna otra o paginas vacias. Esta
opcion permite eliminar esta clase de paginas huérfanas.

ePermitir arrancar paginas: mientras el motor de Wiki
procesa los cambios realizados en las paginas, almacena
versiones antiguas en la base de datos. Esta opcidn
permite eliminar las paginas antiguas una vez
almacenadas las nuevas.

e Permitir eliminar cambios masivos: si una persona comete
un error en el Wiki, esta opcion permite retroceder en los

cambios asociados a ese autor.

6. Dar al Wiki un nombre para su pagina principal: si se cre6 una pagina
de inicio en HTML, Moodle permite subirla a través del campo
“Contenido Wiki inicial™.

7. Guardar los cambios para acceder a la pagina de edicion del Wiki
creado. A partir de este punto el profesor y sus alumnos podran

comenzar a colaborar para afadir contenido al Wiki.

9.3. Gestionando un WiKi

Después de que el Wiki ha sido creado, éste estard disponible para ser
editado. El profesor y los estudiantes podran crear paginas Wiki para enlazar

unas con otras y colaborar creando una coleccion de paginas web.

Una vez creado el Wiki, Moodle mostrara la pantalla de edicion de la

primera pagina.

En el centro de la pantalla figurard un area de edicién para la pagina
Wiki. Los usuarios podran usar el editor HTML como lo harian con cualquier
otro documento. Pueden afiadirse imagenes, tablas y dar todo el formato que

se desee.

Para afadir otra pagina al Wiki, simplemente habra que escribir una

palabra que comience por mayusculas y que contenga otra mayuscula en
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cualquier otra posicién. Este tipo de la palabra se considera en formato

“CamelCase”, en la que las mayusculas simulan las jorobas de un camello.

Wt Edicidn Enlaces Historia

Editar esta pagina "Wiki'

Mo se preocupe demasiado del formato: podra mejorarlo en cualguier momento
[Trebuchet =l e =] Sl B I US| %S (BB oo
FE|Gk —bheex DOQGR © @

SEEE=S /MM EEE

Ruta:

Guardar | Yer| Cancelar

Figura 76. Editando un Wiki

Siempre que se escribe una palabra “CamelCase”, Moodle la reconocera y
consultara en su base de datos buscando una pagina con dicho nombre. Si no
encuentra dicha pégina, Moodle colocard una marca (una interrogacion para
ser mas preciso) cerca de la palabra. Pulsando sobre la marca se podra

acceder a la pantalla de edicién de la nueva pagina.

Por ejemplo, si el profesor creara un nuevo Wiki y en su primera péagina
escribiera la palabra CamelCase, Moodle comprobaria la existencia de una
pagina con dicho nombre, y al no encontrarla colocaria una interrogacion

cerca de la palabra.

Si después algun alumno o el propio profesor pulsan sobre la palabra,
Moodle mostraria una pantalla de edicion para crear la pagina CamelCase. Al
editar esta pagina y guardar contenido en ella, la sefial desaparece de la
palabra CamelCase y en su lugar genera un enlace a la nueva pagina creada.
Del mismo modo cada vez que la palabra CamelCase fuera escrita en alguna
pagina del Wiki ésta seria enlazada a la misma pégina.
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Sobre el &rea editable de la pagina de edicién figuran cuatro etiquetas:
Ver, Edicién, Enlaces e Historia. La primera mostrara toda la pagina en modo
de vista. La etiqueta Edicion permitird editar la pagina. La etiqueta Enlaces
mostrard las paginas que contienen enlaces que apuntan a la pagina que se

esta viendo.

La etiqueta Historia da acceso a un control de versiones de la pagina Wiki.
Cada vez que alguien pulse el boton de guardado en la pagina de edicidn,
quedara registrada una nueva version de la pagina Wiki. Moodle llevara un
control de todas esas versiones hasta que el administrador del Wiki decida
arrancarlas. Entre otras funcionalidades el control de versiones de Moodle
registra las diferencias existentes entre las diferentes versiones para la misma

pagina.

En la parte superior, sobre las etiquetas, encontramos tres herramientas:

f_virtual » eur_prueba » Wikis » Wiki » Wiki Actualizar Wiki |
Buscar Wiki: I |7Eleg\rEnIaces Wiki— j — Administracian — j @

Ver Edicidn Enlaces Historia

Figura 77. Gestién del Wiki

e Buscar Wiki: que busca una cadena de texto en todas las paginas del
Wiki.
e Elegir enlaces Wiki: podemos elegir:

0 Mapa de sitio: muestra la estructura de paginas del Wiki.

o Indice de la pagina: muestra todas las paginas del Wiki por orden
alfabético.

o Listado de las paginas: mas nuevas, mas visitadas, cambiadas
con mas frecuencia, actualizadas, huérfanas y sin editar
(deseadas).

0 Exportar paginas: exporta todo el Wiki en formato HTML en un
archivo comprimido.

e Administracion del Wiki: permite seleccionar las siguientes opciones de

administracion:
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o0 Ajustar flags de pagina: muestra un listado con todas las paginas

del Wiki y permite marcar distintos indicadores o flags para cada

una.
Fijar flags de pagina®
Nombre de la pagina Flags
GrupO { Versién: 2 MTXT OBIN CIOFF CJHTK RO COWR
Wik Version: 2 MTXT OBIN CIOFF CJHTK RO COWR
Wil de Ejemplo f Version: 2 FTHT BN OOFF OHTK DR OWR

Fijar flags de pagina
Figura 78. Ajuste de los flags

Descripcion de los 'flags”

THT La pagina contiene texto.

BEIM La pagina contiene datos binarios.

OFF La pagina esta desactivada.

HT kA Fermitir HTML en esta pagina (el ajuste
general Wiki precede a este 'flag'.

RO Solo Lectura.

VYR Escribible.

Figura 79. Descripcién de los flags

o Eliminar paginas: se efectla una comprobacion rapida y se
muestran las paginas que contienen errores para poder ser
eliminadas.

0 Arrancar paginas: permite gestionar y eliminar versiones
antiguas de una misma pagina.

o Eliminar cambios masivos: busca y deshace todos los cambios
realizados por una persona en el Wiki y vuelve a la version

anterior de las paginas.
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10. Talleres

10.1. ;(Qué es un Taller?

El taller es a fecha de hoy la herramienta mas completa y compleja de
Moodle. Los talleres estan disefiados para crear marcos de trabajo en los
cuales asignar subtareas a los estudiantes permitiendo la revision de las
mismas. El taller presupone que se asigna un trabajo concreto a los
estudiantes (como en el modulo Tarea). Este trabajo puede ser la redaccién
de un texto sobre un tema, un dibujo, video, proyecto o cualquier otra cosa

susceptible de ser enviada como un archivo de ordenador.

Los trabajos pueden realizarse de forma individual o colectiva. De hecho,
la realizacion de la tarea en grupo no es el elemento principal del taller (eso
también se puede hacer con el modulo tarea), la colaboracion y la interaccion
entre grupos se manifiestan por completo en la etapa de evaluacion. Las
principales caracteristicas de un trabajo enmarcado en un Taller de Moodle

son:

e El profesor presenta a los estudiantes ejemplos reales de como debe
ser respondida una tarea y de como debe ser evaluada.

e Los estudiantes realizan la tarea propuesta por el profesor.

e Los estudiantes evaluan las entregas de sus comparieros guiandose por
los ejemplos y las pautas dadas por el profesor.

e El profesor evalia y califica los trabajos de los estudiantes pero
también las evaluaciones que éstos han hecho de las tareas de sus
compairieros.

e La calificacion se divide en varios epigrafes que se evaluan
separadamente (por ejemplo, en un proyecto: originalidad, adaptacion

a los requisitos y coste).
Por lo tanto, la interaccion en el grupo y el trabajo colaborativo tienen

lugar en un taller fundamentalmente en la fase de evaluacion cruzada entre

compafieros. Aqui cada estudiante observa como han resuelto el mismo
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problema otros compafieros, enriqueciendo asi sus puntos de vista y sus
posibilidades de aprendizaje. Ademas, debe ser critico y emitir una
calificacion del trabajo de los demas. EI modulo Taller proporciona una forma
avanzada de transmitir conocimientos sobre aspectos concretos, la adquisicion
de la capacidad critica, y de evaluar especificamente el desempefio en esa

tarea.

Todo ello, obviamente, a cambio de una gestion mas compleja que la de
una Tarea simple de Moodle. La realizacion del taller implica diferentes

etapas de actividad:

1. El profesor prepara una tarea y diversos ejemplos de la misma con
distinto grado de correccién (opcional).

2. Evaluacién y calificacion por los estudiantes de los trabajos de ejemplo
enviados por el profesor, y calificaciébn de esas evaluaciones por el
profesor (opcional).

3. Creacidn y envio del trabajo asignado por cada estudiante.

4. Evaluacion de los trabajos por el profesor y/o por los compafieros (esto
altimo de forma opcional).

5. Revision de evaluaciones y negociacion entre cada estudiante y sus
evaluadores (opcional).

6. Calificacidn de las evaluaciones de otros por el profesor (opcional).

7. Célculo de las calificaciones finales ponderando cada fase.

No obstante, no es obligatorio utilizar todas las opciones que permite el
moédulo. Si lo que necesita como profesor es simplemente una forma de
introducir explicitamente una evaluacién por criterio separados, no tiene
porqué adoptar también el resto de caracteristicas, como la calificacion por
compafieros. Si lo desea, puede seguir reservando esa funcién exclusivamente

al profesor. Todo dependera de la asignatura y el tema del taller.
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10.2. Creando un Taller

Como para todas las actividades, para crear un nuevo Taller hay que
activar el “Modo Edicion” y seleccionar Taller en el desplegable “Agregar
Actividad” de una seccion cualquiera. Esto nos llevara al formulario de

configuracion del mismo donde completaremos una serie de campos:

e Titulo: es el nombre, corto e identificativo, con el que aparecera el
taller en la pégina del curso. Se pueden incluir marcas HTML para
lograr efectos de estilo en el texto.

e Descripcion: texto que sera presentado a los estudiantes cuando
entren en la pagina del taller. Este texto debe describir la actividad
gue deben realizar los alumnos, especificando los puntos que deben
cubrir y los objetivos de la tarea. También debe indicar las
instrucciones necesarias para realizar la tarea correctamente. Es
muy recomendable que indique aqui en tamafio y el formato de los
archivos que han de enviar los alumnos. El sistema afade
automaticamente a estas instrucciones la calificacion maxima
asignada a la tarea y la fecha limite de entrega de la misma (indica
también cuantos dias faltan para el vencimiento del plazo).
También especifica los elementos de la rabrica de calificacion.

e Calificacion por valoraciones: como se ha dicho, las evaluaciones
gue los estudiantes hacen de los trabajos de sus compafieros tienen
su propia calificacion. El valor maximo posible de dicha calificacién
se especifica en esta opcion. La calificaciéon de la evaluacion de un
envio la calcula directamente el moédulo taller de Moodle
comparéandola con la media de las evaluaciones del envio aunque
esta calificacion puede cambiarse por otra dada directamente por el

profesor. Puede especificar el méximo de esa escala (entre 1y 100).
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& Anadiendo un nuevo Taller atema1@

Titulo:

Descripcion:
Ercrmactemere (3

et sldion HTHL ()

Calificaciéon por valoraciones:
Calificacion del Envio:
Estrategia de calificacion:

Numero de Comentarios, Elementos de la
Tarea, Franjas de Calificacion o Declaraciones
de Criterio:

Numero de anexos que se espera enlos
envios:

Permitir reenvios:

[Trebuchet =iy = -l BZUS|[x<s BifAE|[oo
= SEMnEEEE HE - Do DOQSR| <@

Ruta:

[0+ @

[wx @
[feumiaiva = @

e

=@
IND'@

Numero de Valoraciones de Ejemplo dadas por IEI | @

el Profesor:
Comparacion de evaluaciones:

Numero de Valoraciones enviadas por los
estudiantes:

Peso de las Evaluaciones del Profesor:
Nivel de Asignacién por Exceso:

Auto evaluacion:

Las valoraciones deben ser aceptadas:
Ocultar Calificaciones antes de ser aceptadas:
Tabla de trabajos entregados:

Ocultar Nombres de Alumnos:

Usar contraserfia:

Contrasefia:

Tamario maximo:

Comienzo de los envios:

Comienzo de las evaluaciones:

Fin de los envios:

Fin de las evaluaciones:

Publicar Calificaciones del Profesor:
Modo de grupo:

Visible a alumnos:

INormaI hd )
e

e

b=l e

[ @

N @

[ve>l @

b He

WX @

[No>] @

I— (Dejar en blanco para mantener la contrasefia actual) @&
[0 =]

Guardar cambios | Cancelar |

Figura 80. Editando un taller

e Calificacion de los envios: los trabajos enviados por los estudiantes
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también deben ser calificados por el profesor. Esta opcion decide la
méaxima calificacion posible del envio de un alumno. La calificacion
total que un alumno obtiene en el médulo taller es la suma de la

calificacion por valoraciones y la calificacion por envios. Por tanto
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la calificacion total maxima es la suma de los valores ajustados en

este desplegable y en el anterior. Estableciendo valores distintos se

le dan pesos distintos a cada parte en la calificacion final.

e Estrategia de calificacion: Indica el método que se va a usar para

calificar los diferentes aspectos de la tarea. Caben varias

posibilidades:

a) Ninguna calificacion: en este tipo de taller el profesor no esta
interesado en la evaluacion cuantitativa del trabajo encargado a
los estudiantes. Sin embargo puede permitir que éstos
intercambien comentarios sobre sus respectivos trabajos. La
calificacion final puede basarse en la evaluacion por el profesor
de esos comentarios. Si el profesor no califica comentarios de los
estudiantes, la tarea no tendra ninguna calificacion final.

b) Acumulativa: es la forma predeterminada de calificacién de
esta actividad. Se definen una serie de criterios o elementos
evaluables independientes y a cada uno se le asigna un valor. La
calificacion final es la suma de las puntuaciones alcanzadas en
cada apartado (normalizada para que se corresponda con el
pardmetro de calificacibn maxima anterior).

¢) Franjas de error: en este caso se definen muchos criterios
independientes, cada uno de ellos de caracter binario (Si/No,
Bien/Mal, Estd/No estd). La calificacion se obtiene en funcién
del nimero de errores. Una tabla de calificaciones definida por
el profesor determina la fraccién (%) de la calificacibn méaxima
que se otorga en funcién de tener un fallo, dos fallos, etc. Como
las distintas preguntas pueden tener distinta importancia, el
peso relativo de unos errores frente a otros puede ser controlado
por el profesor. Ademas, es posible variar la calificacion total asi
calculada en un £20% (este margen es ajustable).

d) Rubrica: este tipo de calificacion esta basado en buscar,
dentro de una clasificacion predefinida, la rubrica, qué

apartado, frase o descriptor es el mas adecuado para cada

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID 94 Gabinete de Tele-Educacion (GATE)




GATE - UPM Manual “MOODLE”

trabajo particular. A cada casilla de la rubrica esté asociada una
calificacion, que es la que se otorga al trabajo.

e) Criterios: es una variante de la evaluacién acumulativa. Se
divide la evaluacién en varios elementos independientes, que se
suman para obtener la calificacion final. Pero en este caso se

prevé que cada elemento sea evaluado por méas de un profesor.

Numero de Comentarios, Elementos de la Tarea, Franjas de
Calificacion o Declaraciones de Criterio: es el numero de criterios,
niveles, errores, etc. que se citan en cada tipo de evaluaciéon. Su
significado concreto varia pues con la estrategia de calificacién
elegida. Los siguientes parametros del formulario determinan el
funcionamiento operativo del taller en cuanto a las relaciones con y
entre los estudiantes.

Numero de anexos que se esperan de cada envio: este numero
determina el numero de “casillas de subida” que el estudiante
tendrd a su disposicion para enviar su trabajo en la pagina de
edicion de la tarea.

Permitir reenvios: configura si cada estudiante podra reintentar
realizar la tarea para subir su calificacion, o bien sélo se les permite
un envio. Puede activar esta opcion si esta interesado en un proceso
iterativo de envio-calificacion-mejora del trabajo. En este caso,
todos los envios se consideran independientes, el mas reciente no
sobrescribe al anterior. Usted y el resto de los estudiantes podran
ver y calificar todas las versiones enviadas por el alumno en
cuestion. En este caso el modulo utiliza como calificacion del
trabajo la calificacion mas alta alcanzada por una version del mismo
(no necesariamente la ultima).

Numero de valoraciones de ejemplo dadas por el profesor:
determina cuantos "Trabajos de ejemplo" suministrados por el
profesor deben ser evaluados por los estudiantes antes de que
puedan participar enviando sus propios trabajos. El profesor debe

revisar, evaluar y calificar estas evaluaciones "de prueba" de los
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estudiantes. Se emplea esta estrategia para asegurarse de que los
estudiantes tiene un cierto nivel de madurez antes de enviar sus
trabajos y entrar en la ronda de calificar los trabajos de otros. Si
deja este parametro a 0 no se utilizaran ejemplos del profesor y los
estudiantes podran enviar en cualquier momento sus trabajos.

e Comparacion de las evaluaciones: el mddulo taller otorga una
calificacion al estudiante que depende de la evaluacion directa de
su trabajo por parte del profesor y de la valoracién que éste haga de
las evaluaciones del estudiante a los envios de sus compafieros.
Ocurre que un estudiante puede realizar estas evaluaciones de
forma descuidada o sospechosa. Esta opcién permite al profesor
penalizar en mayor o menor medida las discrepancias entre la
evaluacién hecha por los alumnos y la suya propia en caso de que la
haya o la media de las evaluaciones de los alumnos en caso
contrario. Asi si se elige la opcidén Muy Estricta la penalizacion en la
calificacion de la evaluacion sera grande, mientras que si se elige la
opcion Muy Laxa los fallos en la evaluacion llevaran poca
penalizacion. Existe como opciones intermedias Estricto, Normal y
Laxo.

e Numero de valoraciones enviadas por los estudiantes: Este
parametro determina cuantos trabajos de otros compafieros debera
evaluar y calificar cada estudiante. En cursos numerosos no resulta
practico que todos evallen a todos. Los trabajos a evaluar por cada
alumno se seleccionaran al azar de entre los enviados por sus
compafieros. Si se deja en cero, no se establecera esta ronda de
evaluaciones y el taller sera méas parecido a una Tarea simple, pero
con mas opciones de calificacion por criterios independientes (no
disponibles en el mddulo Tarea).

e Peso de las evaluaciones del profesor: establece la relacion entre el
valor que se le da a la calificacion dada por el profesor y la de los
estudiantes. Si se fija a uno todas las evaluaciones tienen el mismo
peso, mientras que si se fija a cero la calificacion del estudiante

viene dada por las evaluaciones que han hacho sus comparieros.
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Puede servir de antidoto contra las evaluaciones “hinchadas” por los
estudiantes del trabajo de un compafiero. Asi si se establece cinco
en esta opcion la calificacion dada por el profesor vale cinco veces
mas que la de los alumnos.

e Nivel de asignacion por exceso: este numero nos fija la diferencia
maxima permitida en el nimero de veces que los trabajos de dos
estudiantes distintos son evaluados por los compafieros. Lo ideal
seria que todos los trabajos fueran evaluados el mismo numero de
veces, lo cual equivale a fijar esta opcion a cero. El inconveniente
es que los estudiantes realizan sus envios en momentos diferentes y
se puede dar el caso de que uno de ellos no pueda terminar su cuota
de evaluaciones por un retraso de otro. Estableciendo un Nivel de
asignacion por exceso mayor que cero dificultara que se dé esta
situacion. Aunque provocara que la calificacion de algin envio sea
calculada a partir de mas evaluaciones que la de otros.

e Auto evaluacidn: indica simplemente si cada alumno debera evaluar
y calificar su propio trabajo. Si se activa esta opcion y se fija la
anterior, evaluaciones de compafieros, en cero, el taller se
convierte en una simple actividad autoevaluada (mejor, con
componente de autoevaluacion, pues el profesor siempre puede
realizar una calificacién independiente).

e Las valoraciones deben ser aceptadas: las calificaciones emitidas
por compafieros del trabajo de un alumno tiene un peso parcial
(decidido por el profesor en la opcién “Peso de las evaluaciones del
profesor’”) en la calificacion final de ese alumno, combindndose con
la evaluacion del profesor. Puede que un estudiante no esté de
acuerdo con al calificacion emitida por un compafiero. Si se activa
esta opcion, cada estudiante podra manifestar su acuerdo o
desacuerdo con sus evaluaciones (se podran revisar para ponerse de
acuerdo los interesados). Al acabar el plazo de actividad del taller
el sistema calculara la calificacion excluyendo las evaluaciones no
aceptadas (en desacuerdo). Activar esta opcion puede ser

interesante en cursos donde sea necesario practicar habilidades de
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discusién y negociacion, o estrategias de colaboracion en grupos y
gestion de personal.

e Ocultar Calificaciones antes de ser aceptadas: s6lo tiene sentido si
la opcion anterior ha sido habilitada. Controla si durante el periodo
de negociacion sobre las evaluaciones de cada estudiante, entre
éste y sus evaluadores, el estudiante puede ver las calificaciones
gue le han asignado sus evaluadores, o bien Unicamente los
comentarios de éstos a su trabajo. Obviamente, el tipo de discusion
establecida serd distinto en cada caso. Los ultimos parametros del
formulario de configuracién controlan aspectos puramente técnicos
como es el tamafio maximo del archivo conteniendo el trabajo
original y la fecha limite para su entrega.

e Tabla de trabajos entregados: si se habilita un niumero mayor que
cero Moodle generard una “tabla de calificaciones” en la que
figuran un numero de los trabajos con mejor calificacion. Ese
namero se debe especificar en esta opcidn. Asi, si se marca diez en
la tabla de calificaciones apareceran los diez mejores envios.

e Ocultar nombres de alumnos: si se habilita la tabla de calificaciones
el profesor puede decidir que en ella aparezcan los mejores envios
sin especificar a qué estudiante pertenecen. En este caso, ademas,
las evaluaciones se realizan de forma anonima sin que el estudiante
calificado sepa quién le evalua.

e Usar contrasefa: el profesor puede decidir que el acceso al taller
requiera de una contrasefia. En este caso se debe especificar cual
es.

e Tamafio maximo: tamafio maximo de los archivos enviados.

e Fechas: se debe especificar una fecha de inicio y de final para los
envios y para las calificaciones. También se pueden mantener

ocultas las calificaciones del profesor hasta una fecha limite.

Una vez establecidos los parametros principales del taller se debe

pulsar en “Guardar Cambios”, esto abre una pagina en la que se deben
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establecer los elementos que los estudiantes han de tener en cuenta para
evaluar los envios de sus comparieros.

Dependiendo de la estrategia de evaluacion elegida se presentan
diferentes opciones para los elementos para la evaluacion. Los casos posibles
son:

. Acumulativa: aparece una serie de editores de texto cuyo niumero

coincide con el nimero de elementos de valoracién fijados en las

opciones del taller. Dentro de cada uno de ellos hay que explicar un
criterio a tener en cuenta a la hora de evaluar un envio. También

aparecen un primer desplegable con la escala de calificacion asignada a

este criterio y un segundo desplegable con el peso que este criterio debe

tener en la calificacion.

Editando elementos de valoracion@

Elementos 1: =]
H
Tipo de escala: Escala de 2 puntos SifMo =l
Peso del elemento: p——Tp—
Escala de 2 punios Correcto/incorecto
Escala de 3 punios Bueno/Pobre
. Escalade 4 puntos Excelente/Muy pobre
Elementos 2: Escala de & puntos Excelente/Muy pabre j‘
Escala de 7 punios Excelente/Muy pobre
Puntuacion hasta 10 =
. Puntuacian hasta 20
Tipo de escala: Puntugcian hasta 100
Peso del elemento: 1 hd
Elementos 3: ’ =
=
Tipo de escala: Escala de 2 puntos Sifklo |
Peso del elemento: 1 =

Guardar cambios I Cancelarl

Figura 81. Elementos de valoracion para la evaluacién acumulativa

. Error al crear la franja: la pagina que se abre consta de un
namero de editores de texto igual al nUmero de elementos de valoracion
fijados. Se debe marcar el peso de cada uno de los elementos en la
calificacion dada. También figura una tabla en la que asignar cual es la
calificacion que debe corresponder a tener un numero u otro de

desacuerdos con los elementos de evaluacion.
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Editando elementos de valoracidn®

Elementos 1: |
El
Peso del elemento: 1 vl
Elementos 2: |
El
Peso del elemento: 1 vl

Tabla de Calificaciones
Nomero de Respuestas Megativas Calificacion sugerida

0 o=
1 o =
o=l

2

Figura 82. Elementos de valoracion para la evaluacion por error en la franja.

. Calificacion referida a criterio: al elegir esta estrategia de
evaluacion se abre una péagina en la que se deben establecer los criterios
requeridos para el envio. Para cada criterio hay disponibles un editor de
texto y un desplegable en el que se debe marcar la calificacion que trae

asociada.

Editando elementos de valoracion®

Criterio 1: | =]
[
Calificacion sugerida: 0 vI
s
9
Criterio 2: | i =
G
5 =
4
Calificacion sugetrida: 3
2
1
Criterio 3: | = H
=
Calificacion sugerida: |D -I

Guardar cambios I Cﬁncelarl

Figura 83. Elementos de valoracién para evaluacion referida a criterios
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10.3. Gestion de un Taller

Una vez que el taller ha sido editado y puesto en marcha los alumnos
pueden empezar a participar en él. Lo primero que hardn cuando accedan
serd visualizar los ejemplos de envio y valoracién del profesor en el caso de

que existan.

Cuando el estudiante ya tiene una idea de lo que debe hacer podra
comenzar a enviar su trabajo. A medida que sus comparferos hagan también
sus envios (pero solo después de entregar el suyo) podra empezar con las
valoraciones de los mismos hasta cubrir el nimero de ellos definido cuando se
edité el taller. Tanto el envio como las valoraciones podran se editadas
durante los primeros treinta minutos desde que son subidos a Moodle sin que
el profesor los vea con el fin de que se puedan hacer correcciones. Lo mismo

ocurrird con las evaluaciones que hace el profesor.

Si desde la pagina del curso el profesor accede al taller se le abrira la
pagina de gestion del mismo. En ella aparecen en primer lugar las
caracteristicas mas importantes del taller junto con un enlace al Formulario
de Muestra de Valoracion a partir de el cual unos estudiantes evallan a otros
junto con el icono habitual de edicion. Se ha de tener en cuenta que una vez
gue han comenzado las valoraciones por parte de los alumnos no se deben
cambiar ni el numero de elementos de valoracion ni la escala o peso de cada
uno de ellos. Si se puede cambiar el texto que define el criterio de evaluacion
pero esto resulta poco conveniente pues puede alterar de forma artificial los

resultados del taller.

Las caracteristicas principales del taller se pueden modificar pulsando
sobre el boton Actualizar Taller en la parte superior derecha de la pagina de
gestiodn. Si en cambio se pulsa sobre el epigrafe Mostrar Descripcion de Taller
aparecera el texto al que tienen acceso los estudiantes cuando abren el

taller.
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demo_g » Fisica | » Talleres » Taller MAS Actualizar Taller

Administracion

Taller MAS

Fase actual Fermitir Envios y Valoraciones

Comienzo de los envios: Tuesday, 25 de October de 2005, 09:40 {56 dias 2 horas)

Fin de los envios: Thursday, 5 de January de 2006, 09:40 (15 dias 22 horas)

Comienzo de las evaluaciones: Tuesday, 25 de October de 2005, 09:40 (56 dias 2 horas)
Fin de las evaluaciones: Thursday, 5 de January de 2006, 09:40 (15 dias 22 horas)

Calificacion maxima: 100 (Formulario de muestra de valoracion )

Mostrar descripcion de Taller

MNombre I Apellido & Evaluaciones Calif Titulo Fecha Eval Evaluaciones Calif Calif

Evalcn Profesor Comparfieros Envio Total

Luis Fermandez 147 [8] 135 Taller MAS six  25M171/05  [37]&x AT w|T o a02
{B5[19] 1035 Bapran

Wlaria Garcia {33019 175 Tallermas s x 251105 [B9] M X BS 19 527 T02
{55 16T 1038 {40 @)

Pedro Puig {BE 10T 95 Taller six 2HMN05 P2 Ex 158 [B] 527 /22
140 [9T 10:39 47 [8F

Jorge Ruiz B8 [B] 115  TALLER 1 5% 25105 (47 s X S8 100 563 678
4071} 10:37 155 [16]F

{} Evaluada por Estudiante; [] Evaluada por Profesor; <> Evaluaciones Desechadas;
() Calificacién automatica de esta evaluacidn;  [] Profesor calificacion para la evaluacidn.
Las calificaciones de log envios son hasta 80; Las calificaciones de lag evaluaciones son hasta 20,

Calificacion de calificaciones Analisis

Nlmero Media Desviacién estdandar del Elemento : Maximo Minimo
12 152 51 200 60

Figura 84. Pagina de Gestion del Taller

En la pagina de Gestion aparece también una tabla en que cada fila
contiene la informacion de un alumno salvo la primera en que figuran las
categorias que describen las columnas. Pulsando sobre el nombre de una de
esas categorias se cambia el orden en que aparecen los alumnos pudiendo

invertirse con solo pulsar la flecha negra.

El contenido de la informacion que esta en las distintas columnas se

describe a continuacion:

e En la primera figuran el nombre y el apellido del estudiante.

e En la segunda columna aparecen las -calificaciones que los
estudiantes les han puesto a sus compafieros entre llaves y la
calificacion de esta evaluacién (que es automatica en principio,
por lo que aparecera entre paréntesis, pero se puede editar por el

profesor, quedando entre corchetes). Los elementos de esta
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columna funcionan como enlaces a los pormenores de la
evaluacion.

e En la tercera columna se ve la calificacion total por las
evaluaciones que ha obtenido el alumno. Esta es la media
aritmética de las calificaciones de todas las evaluaciones que ha
hecho.

e En la cuarta y quinta columnas aparecen los enlaces a los envios
hechos por cada estudiante con el nombre del envio y la fecha de
entrega de los mismos.

e En la sexta figuran las evaluaciones del envio hechas por el
profesor junto con el icono de edicién para cambiar la calificacion
y el de eliminar.

e La séptima columna contiene las calificaciones dadas por otros
estudiantes al envio de la cuarta columna. En general habra mas
de una calificacion de los alumnos para cada envio, pero esto
depende del numero de evaluaciones que se le pida a cada
estudiante y del nivel de asignacion por exceso elegido en la
configuracion general del taller. Al igual que en la segunda
columna las entradas de ésta son enlaces a las evaluaciones que
constan de dos numeros. Entre llaves figura la calificacion del
envio por un compafiero y entre paréntesis (si es automética) o
corchetes (si es manual) la calificacién de la evaluacion.

e En la octava columna aparecen las calificaciones de los envios
calculadas como la media ponderada de la calificacion que otorga
el profesor y la que otorgan los alumnos. Dicha ponderacion es la
gue se eligié en las opciones generales del taller.

e Por ultimo, la novena columna contiene la calificacion total de la
actividad calculada como suma de la calificacion de los envios més

la de las evaluaciones.

También es posible visualizar toda esta informacién desglosada
pulsando en el enlace Administracion que aparece en la parte superior

izquierda de la pagina, justo bajo el boton Actualizar Taller. En este caso
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aparecera una primera tabla titulada Estudiantes Evaluaciones en la que se

especifica qué envios calificé cada alumno y se enlaza con los informes de sus

evaluaciones. Otra tabla con el nombre Estudiantes Envios contiene los titulos

de las entregas junto con las calificaciones dadas por el profesor y los

alumnos, las fechas de entrega y una serie de enlaces que permiten cambiar

el titulo de

los envios,

reevaluar,

evaluacion de un envio o borrar.

comparar

los distintos informes de

Taller MAS

Fase actual: Permitir Envios y Waloraciones
Comienzo de los envios: Tuesday, 25 de October de 2005, 09:40 (56 dias 2 horas)

Fin de los envios: Thursday, 5 de January de 2006, 09:40 (15 dias 22 horas)

Comienzo de las evaluaciones: Tuesday, 25 de October de 2005, 09:40 (56 dias 2 horas)
Fin de las evaluaciones: Thursday, 5 de January de 2006, 09:40 {145 dias 22 horas)

Califieacién maxima: 100 (Formulario de muestra de waloracién =)

Nombre

Luis Fernandez Taller {47 (3)} Taller mas {65 (19)}

Taller WMAS {33 (19} TALLER 1 {55 {16)}
TALLER 1 {53 {103} Taller mas {10 {91}
Taller {58 (&)} Taller WMAS {40 (177}

Waria Garcia
Fedro Puig
Jorge Ruiz

Ndmero
12

Estudiante Evaluaciones [4]

Titulo

Accidn

Listado de las Evaluaciones de los alumnos
Listado de las Evaluaciones de los alumnos
Listado de las Evaluaciones de los alumnos
Listado de las Evaluaciones de los alumnos

[ e e

2
2
2
2

{} Evaluada por Estudiante; [] Evaluada por Profesor; <> Evaluaciones Desechadas;
() Calificacidn automatica de esta evaluacidn; [] Profesor calificacidn para la evaluacidn
Las calificaciones de los envios son hasta 80; Las calificaciones de las evaluaciones son hasta 20

Calificacion de calificaciones Analisis

Media
15.2

Desviacién estandar del Elemento :

5.1

Minimo
5.0

Maximo
200

Re-calificar las evaluaciones de los estudiantes @

Enviado por Titulo

Luis

Fernandez

Waria Garcia

Fedro Puig

Jorge Ruiz

Taller MAS (Calificacidn
3BTETAX

Ao

B39

J

Taller mas (Calificacion:
527 [69] & X

65191

§40 [STr

Taller (Calificacian: 527
[22] s x

158 [6]r

§4T [e]F

TALLER 1 {Calificacidn
56.3[47] 5 X

He 0]}

155 161}

i

1} Evaluada por Estudiante;

Estudiante Envios [4]

Enviado

Friday, 25 de Movember
de 2005, 10:35

Friday, 25 de Movember
de 2005, 10:38

Friday, 25 de Movember
de 2005, 10:39

Friday, 25 de Movember
de 2005, 10:37

Accidn
Titulo modificado | Re-evaluar | Listado de
Ewvaluaciones (3) | Borrar

Titulo modificado | Re-evaluar | Listado de
Ewvaluaciones (3) | Borrar

Titulo modificado | Re-evaluar | Listado de
Ewvaluaciones (3) | Borrar

Titulo modificado | Re-evaluar | Listado de
Ewaluaciones (3) | Borrar

[] Evaluada por Profesor; <> Evaluaciones Desechadas;

) Calificacidn automatica de esta evaluacion; [] Profesor calificacion para la evaluacian.
Las calificaciones de los envios son hasta 80; Las calificaciones de las evaluaciones son hasta 20.

Cantinuar

Figura 85. Administracién de un Taller.
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Para abandonar la pagina de administracion del taller se debe pulsar el
botén Continuar de la parte inferior de la pagina.

Tanto si se visualiza toda esta informacion en una sola tabla o en dos
aparece una leyenda de los simbolos que figuran en las tablas. También se
indican los valores maximos que se pueden obtener en la calificacion de un

envio y de una evaluacién.

Por ultimo se puede ver una tabla titulada con el epigrafe “Calificacién
de Calificaciones. Analisis” en la que se muestran los resultados de un sencillo
estudio estadistico que Moodle realiza sobre esta parte del taller. De este
estudio se muestran la calificacion media, maxima y minima, y la desviacion

estandar calculada de la forma usual.
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11. Lecciones

11.1. ;Qué son las lecciones?

El modulo de “leccion” de Moodle permite al profesor incorporar a su
curso contenidos interactivos. Este contenido serd dividido en pequefias
partes llamadas paginas y se mostraran una a una. Al final de cada una se
pueden incluir preguntas para que el alumno las conteste, estas preguntas
podran utilizarse para dirigir al alumno a nuevas paginas si las respuestas son
correctas o a las mismas e incluso a paginas de refuerzo en el caso que sean
erréneas. La navegacion a través de la leccidén puede ser simple o compleja,
dependiendo en gran medida de la estructura del material que se esté

presentando.

El tamafio de cada pagina es arbitrario pero normalmente debe ser una

cantidad que pueda ser visualizada en una pantalla.

Normalmente una leccién cubrira un tema de cinco a diez paginas
posiblemente. Y un curso puede tener un nimero mas grande de lecciones. El
mddulo no se disefié para gestionar lecciones que tengan una gran cantidad de
paginas, tales lecciones se debe realizar en los temas 0 secciones de Moodle

que son mas manejables.

El médulo leccion puede ser utilizado también como una actividad, mas
gue como un recurso de contenido. Si reducimos el texto de cada pagina de la
leccién a tan solo la pregunta asociada a la misma, y asociamos las respuestas
a saltos al azar a otras paginas (preguntas), lo que obtendremos es una serie
de preguntas enlazadas: un banco de preguntas. Cada vez que el alumno
recorra la leccion se le presentara una serie de preguntas al azar y obtendra
una calificacién, como en un examen. Moodle denomina a este modo de
empleo de una leccion como modo de tarjetas (Flash card). Este uso del
maédulo Leccion lo aproxima a un Cuestionario, pero en éste las preguntas se
presentardn en bloque, como en un examen escrito, mientras que en la

leccion se le mostraran separadamente de una en una.

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID 106 Gabinete de Tele-Educacion (GATE)




GATE - UPM Manual “MOODLE”

11.2. Creando nuevas lecciones

El médulo “leccion” ofrece un conjunto de opciones para la evaluacion de
progreso del alumno a través de la actividad. Ademas, Moodle incluye la
posibilidad de utilizar las lecciones a modo de “flash cards” (los contenidos y
preguntas serdn mostradas de forma aleatoria sin llevar linealidad u orden
alguno). Crear una leccion no es una tarea dificil, sin embargo requiere de

organizacion y planificacion por parte del profesor.
Para afadir una leccion al curso habran de seguirse los siguientes pasos:
1. Activar el “Modo edicién” del curso.
2. En el desplegable “Agregar actividad” seleccionar la opcion
“Leccion”.

3. Configurar las opciones que se ofrecen:

11.2.1. General:

Nombre: nombre descriptivo de la leccion.

Con limite de tiempo: puede establecerse un limite de tiempo
para realizar la actividad.
o Limite de tiempo en minutos: tiempo de que dispondran los
alumnos para completar la actividad.
. Numero maximo de respuestas o ramificaciones por pagina:
éste es el nimero maximo de posibles respuestas para las

preguntas de cada pagina.
11.2.2. Opciones de calificacion:
e Leccidon de practica: si se activa la calificacion obtenida no
figurara en el libro de calificaciones.

e Puntuacion personalizada: permite dar a cada respuesta una

valoracion numérica que puede tomar valores positivos o
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negativos. Por defecto el valor de una respuesta correcta es uno
y cero si la respuesta es erronea.

Calificacion méaxima: calificacién obtenible al completar la
leccién (de 0 a 100).

El alumno puede repetir: esta opcion determina si los alumnos
pueden acceder a la leccion mas de una vez. El profesor puede
decidir que la leccion contiene material en el que los alumnos
deben hacer hincapié, en cuyo caso se deberia permitir que el
alumno pudiera acceder de nuevo.

Cuando a los alumnos se les permite repetir la leccion, la
calificacion registrada corresponde bien al promedio de
calificaciones, bien al mejor resultado obtenido en las
repeticiones. El siguiente parametro determina cuél de esas dos
alternativas de calificacion se utilizara.

Tratamiento de las repeticiones: cuando se permite a los
estudiantes retomar o repetir la leccion, esta opcion permite
elegir al profesor la clase de calificacion final del alumno, por
ejemplo, en la pagina de calificaciones. Puede ser la media, la
primera o la mejor calificacion de las obtenidas en todos los

intentos o repeticiones de la leccion.

11.2.3. Control de flujo:

Permitir revision del estudiante: esta opcion permite al
estudiante volver atras para cambiar sus respuestas

Mostrar botdén Revisar: después de una respuesta incorrecta.
NUumero maximo de intentos: representa el nimero maximo de
intentos de los que un alumno dispondrad para responder
satisfactoriamente una pregunta. Si un alumno tiene dificultad
para contestar una pregunta corta o numeérica podra realizar
este numero de intentos antes de que le sea mostrada la

siguiente péagina.
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Accidn posterior a la respuesta correcta: determina como Moodle
respondera después de una respuesta correcta. Muchas veces el
profesor deseara que el sistema muestre la pagina siguiente para
seguir un orden logico. Sin embargo, el modulo Leccion puede
también usarse como si fuera una tarea a base de tarjetas (flash-
cards). Se muestra (opcionalmente) al estudiante alguna
informacion y se le formula una pregunta habitualmente de
forma aleatoria. No hay ni principio ni final establecidos, sino
simplemente un conjunto de fichas que se muestran unas junto a
otras sin ajustarse a un orden particular. Esta opcion permite dos
variantes muy similares al comportamiento de las tarjetas. La
opcion "Ir a una péagina no vista" nunca muestra dos veces la
misma pagina (incluso aunque el estudiante no haya contestado
correctamente la pregunta asociada con la pagina o la tarjeta).
La otra opcion, "Mostrar una pagina no contestada”, permite al
estudiante ver paginas que pueden haber aparecido antes, pero
s6lo si ha contestado erroneamente a la pregunta asociada.
Numero minimo de respuestas: cuando una leccién contiene unas
0 mas tablas de rama el profesor debe fijar este parametro. Este
valor determina el numero minimo de preguntas vistas para que
se calcule la calificacion, pero no fuerza a los estudiantes a que
contesten a muchas preguntas de la leccién.

Numero de paginas (Flash Cards) a mostrar: este valor se usa
solamente en las lecciones de tipo Tarjeta (Flash Card). Su valor
por defecto es cero y significa que todas las Paginas/Tarjeta
seran mostradas en la leccion. Cuando el valor es distinto de
cero se mostrardn ese numero de paginas. Después de mostrar
ese numero de PAaginas/Tarjetas la actividad llega a su fin y se

muestra la calificacion obtenida por el estudiante.
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Ze Anadiendo un nuevo Leccion®

General

Nombre:
Con limite de tiempo:
Limite de tiempo (minutos):

Numero maximo de soluciones/ramificaciones:

Opciones de Calificacion

Leccion de practica:
Puntuacién personalizada:
Calificacién maxima:

El Alumno puede repetir:
Tratamiento de las repeticiones:

Mostrar puntuacién acumulada:

Control de Flujo

Permitir revision al estudiante:

Mostrar botén Revisar:

Numero maximo de intentos:

Accion posterior alarespuesta correcta:
Numero minimo de Preguntas:

Numero de Paginas (Flash Cards) a mostrar:

Formateado de la Leccién

Pase de diapositivas:

Anchura del pase de diapositivas:
Altura del pase de diapositivas:

Color de fondo del pase de diapositivas:

Mostrar menu de la izquierda:

Control de Acceso

Leccién protegida con contraseria:
Contrasena:
Disponible desde:

Fecha final:

Otro

Vista de arbol:

Mostrar mejores puntuaciones:

Namero de puntuaciones mas altas para mostrar:

Utilizar los ajustes de esta leccion como valores por defecto:

Visible a alumnos:

No =| &
20 @
ER NG

o] @
ERENC)
nHae
[No=] @
[Gsaraitemino medio Bl @
Mo @

o] @
Nox @

NHe
[Namal - sequir el itinerario de la leccién x| @)
Ha
b =o

No =l @
540 X @
400 X @

#FFFFFF @

Mo x| @

MNo * @
(Dejar en blanco para mantener la contrasefia actual) @&
8 'I noviembre =| (2006 | |09 = IDD -
g 'I diciembre  =| 2005 =| - |10 = IDU -

Mo x| @
Mo x| @
10 @
No x| @
Mostrar >

Guardar camhios |

Figura 86. Configurando una leccién.

11.2.4. Formateado de la leccion

e Pase de diapositivas: permite visualizar la leccibn como una
secuencia de diapositivas en lugar de como una tabla de ramas.

Las caracteristicas de las diapositivas se configuran a

continuacion.
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Anchura, altura y color de fondo del pase de las diapositivas.
Mostrar menu a la izquierda: si se habilita la opcion “Pase de
diapositivas” se puede poner a la izquierda un indice de las

paginas.

11.2.5. Control de acceso:

Leccion protegida por contrasefia: se puede restringir el acceso a
la leccion mediante el uso de una clave.

Contrasefia: contrasefia de acceso, cuando se ha elegido “Si” en
la opcion anterior.

Disponible desde: fecha desde la cual la leccibon
estara disponible.

Fecha de fin: fecha de cierre de la leccidn.

11.2.6. Otros:

Vista de arbol: esta opcion muestra una lista de las paginas y las
preguntas de la leccion donde las entradas son enlaces. Facilita

la navegacion en lecciones con muchas paginas.

Mostrar mejores puntuaciones: muestra una lista de las mayores
calificaciones de la leccion asi como el nombre del estudiante
gue la ha obtenido. También se debe decidir el nimero de ellas
gue se muestra en la lista.

Numeros de puntuaciones mas altas para mostrar: nUmero para
especificar cuantas calificaciones de la zona alta se mostraran.
Utilizar los ajustes de esta lecciéon como valores por defecto:
seleccionando "Si" antes de guardar la leccion, los ajustes que
elegidos para esta leccion se convertiran en los valores por
defecto la préxima ocasién en que cree una leccion para este

curso.
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e Eliminar intentos del estudiante para esta leccion (id de
usuario): se escribe un nombre de usuario para eliminar todos los
intentos y calificaciones de ese usuario.

e Visible a estudiantes: esta opcién le permite ocultar o hacer

visible la leccién a los estudiantes.

4. Guardar los cambios: una vez guardados los cambios Moodle mostrara

el formulario de edicion de la primera pagina de la leccion.

Leccion@®

;Qué desea hacer primero?
Importar Preguntas
Afiadir una ramificacion
Afiadir una Pagina de Frequntas aqui

Figura 87. Edicion de una leccion.

e Afadir una ramificacion: permite crear paginas que son un conjunto
de enlaces a otras paginas de la leccion. Normalmente una leccion
comienza con una tabla de rama que actia como Tabla de
Contenidos.

e Importar preguntas: pueden elegirse diferentes formatos
dependiendo el tipo de preguntas que se desee, ya se de opcion
maltiple, respuesta corta, verdadero/falso, emparejamientos,
numeérica, etc. Los formatos de importacion coinciden con los vistos
en el modulo cuestionario.

e Afiadir una pagina de preguntas: se pueden crear nuevas preguntas
eligiendo el tipo, ya sean de opcion mdultiple, respuesta corta,

verdadero/falso, emparejando y ensayo.
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Anadir una Pagina de Preguntas @

Tipo de pregunta: 3

Opeidn miltiple Verdadero/Falso Respuesta corta Murnérica Erparejanda Ensayo

Figura 88. Anadiendo preguntas a la leccion.

Una vez que una leccién contenga dos o mas paginas los profesores pueden
mover las péaginas existentes y agregarlas a cualquier posicion dentro de la
leccion. Este orden ldgico de péaginas es también por defecto el Orden de
Navegacion. Este ultimo es el orden en el que los alumnos ven las paginas.
En el orden de navegacion por defecto, las respuestas correctas muestran la
pagina siguiente (del orden légico) y las respuestas incorrectas muestran la
misma pagina otra vez donde se le repite la misma pregunta al alumno. Es
posible cambiar el orden de navegacion o asociar un salto a cualquier
respuesta erronea pudiendo crear una trayectoria mas complicada en la

leccion.

Los saltos pueden ser de dos tipos: Saltos relativos y Saltos absolutos. La
navegaciéon usa por defecto los saltos de Esta pagina y Siguiente péagina. El
salto a la Siguiente péagina corresponde al orden logico de la leccion. Los
saltos absolutos especifican la pagina existente a mostrar especificando el
titulo de la pagina. Asi una leccion puede tener ramas, bucles y una

estructura no lineal.

El alumno ira accediendo a las paginas y contestando las preguntas y se

podra calificar el proceso del alumno cuando termine la leccion.

El Final de una leccidn no es una péagina real, es una posicion logica
después de la ultima pagina (del orden ldgico). Los estudiantes terminan una

leccién alcanzando ese punto.

El profesor podrd ver el resultado usando el enlace de Revisar
Navegacion. De esta manera se muestra la leccién de la misma manera al

profesor que a los alumnos.
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12. Consultas

Una consulta es una actividad sencilla en la que el profesor plantea una

pregunta, especificando las posibles respuestas que los alumnos podran dar a

la misma. Normalmente esta pregunta tendra que ver con aspectos

relacionados con el funcionamiento del curso, y ayudara a la toma de

decisiones, a cambios de planteamiento o simplemente para realizar una

encuesta rapida.

11.11.12.1. GENERANDO UNA CONSULTA

Para generar una consulta deben seguirse los siguientes pasos:

e Activar el “Modo Ediciéon”.

e Seleccionar la opcion “Consulta” en el desplegable *“Agregar
actividad”.
? ARadiendo un nuevo Consultag
Titulo de la consulta:
Texto de la consulta: [Trebucher = Tem = =l B I US| BB e
E=E=E=Eu|EEEE T —deose dOQsR @
Escriba cuidadosamente (3
C6mo responder preguntas (B
Sobre el editor HTML (B
Ruta;
Consulta 1: | @ Limite: [0
Consulta 2: | @ Limite: [0
Consulta 3: | @ Limite: [0

Figura 89. Afadir una consulta.

e A continuacion, completar los campos del formulario de configuracion:

o Titulo de la consulta: el titulo de la consulta.

0 Texto de la consulta: enunciado de la consulta.

o0 Consulta n: cada una de las posibles respuestas de entre las

cuales podré elegir el alumno.
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o Limite: numero maximo de respuestas permitidas para una
consulta.

o Limitar el numero de respuestas permitidas: por defecto todos
los alumnos pueden elegir cualquiera de las respuestas.
Habilitando esta opcion el nUmero de respuestas permitidas para
una misma consulta es limitado (por ejemplo en una consulta
para la formacion de grupos de un numero limitado de
componentes).

0 Restringir la respuesta a este periodo: restringe la posibilidad de
responder a la consulta a un periodo determinado.

0 Modo mostrar: el profesor podra decidir si las posibles
respuestas a la consulta son mostradas horizontal o
verticalmente.

0 Publicar resultados: Moodle permite mostrar los resultados de la
consultas a los alumnos que hayan participado en la misma.
Podemos elegir entre varias opciones:

= No mostrar los resultados a los alumnos.

= Mostrar los resultados al estudiante después de su
respuesta.

= Mostrar los resultados a los estudiantes después de cerrar
la consulta.

= Mostrar siempre los resultados a los estudiantes

Laos contenidos de la unidad 2 le han parecido

Su seleccian: Muy dificiles

Respuestas

Muy dificiles Dificiles Asequibles Faciles Muy faciles

1 2 1 o]

Figura 90. Resultados de una consulta
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o0 Privacidad de los resultados: podemos indicar a Moodle que
guarde la privacidad de las respuestas, es decir, que no publique
qué alumnos han elegido qué opciones.

o Permitir la actualizacion de la consulta: permite la actualizacion
de las respuestas.

0 Mostrar columna con las no respondidas: muestra una columna
extra con los alumnos que no han contestado la consulta.

o0 Modo de grupo: establece el modo de grupo para esta actividad.

o Visible a estudiantes: configura si la consulta sera inicialmente

visible o no para los alumnos, una vez guardemos los cambios.
12.2. Gestion de una consulta

El profesor siempre tendra un control absoluto sobre la evolucion de una
consulta de su curso. Accediendo a los resultados de la consulta, Moodle nos
mostrara una columna por cada una de las posibles respuestas de la misma. En
cada una de estas columnas figuraran los alumnos que eligieron esa respuesta

u opcion a la hora de contestar a la consulta.

En caso de haberla configurado, Moodle mostrard una ultima columna con los

participantes del curso que aun no han contestado a la consulta.

Muy dificiles Dificiles Asequibles Faciles Muy faciles

Alumno?: de Pruebas Alumno1 de Pruebas Admin Usuario
AIumnoQ de Pruebas

Descargar en farmata xls I Descargar en farmata de texto I

Figura 91. Resultados de una consulta
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13. SCORM

Moodle permite incorporar materiales empaquetados segun el standard
SCORM/AICC. Un paquete SCORM es un bloque de material web que puede
incluir paginas web, graficos, programas Javascript, y cualquier contenido que
pueda visualizarse mediante un navegador web, que es empaquetado

siguiendo el estandar SCORM para objetos de aprendizaje.

El médulo SCORM de Moodle permite cargar facilmente cualquier paquete

SCORM estandar y convertirlo en parte de un curso.

13.1. Aiadir un paquete SCORM al curso

Para que los contenidos SCORM formen parte del curso se deberan seguir los

siguientes pasos:

1. Activar el “Modo edicion™.

2. Seleccionar “SCORM” en el desplegable “Agregar actividad™.

w Actualizando scorm en tema 0@

Nombre: |Unidad 1|

Informe: | Trebuchet ) BYErTEa | -l BT US| $BRE | oo
@ ssssianEEEE e —beee QOOGBR o @
Ruta:
Paquete de curso: |mclu7defdm.2|p Elegir o actualizar un paguete SCORM . | @

Método de calificacion: |Situacian de scoes @
Calificacion maxima: [100 -] @
Continuacién automatica: m ]
Habilitar vision previa: lSl_;[ @
Anchura: [s0 | @
Altura: [fo0 | @

Guardar cambios | Cancelar |

Figura 92. Configuracion de un SCORM.
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3. Completar los campos del formulario rellenando los siguientes

campos:

Nombre: nombre identificativo del contenido del paquete
SCORM.

Informe: resumen de los contenidos del paquete.

Paquete de curso: paquete SCORM previamente subido al
sistema. Moodle permite subir el paquete en este momento
mediante el boton “Elegir o actualizar el paquete SCORM...”.
Método de calificacion: podemos elegir entre cuatro opciones
diferentes:

o Situacién de Scoes: muestra el ndmero de paginas
completadas (visitadas) por el alumno.

0 Mas alto: muestra la puntuacién mas alta obtenida por
el usuario en las Scoes completadas. Este método y los
siguientes implican la calificacion de cada una de las
Scoes.

o Promedio: devuelve un promedio de las calificaciones
obtenidas en las Scoes del paquete.

o Suma: muestra la suma de todas las puntuaciones.
Calificacion maxima: en caso de que las Scoes de un paquete
sean calificables (tres ultimos casos del punto anterior), fija
la calificacion maxima para cada una de ellas.

Continuacion automatica: al activar esta opcién cuando una
Sco llama al método "cerrar comunicacion”, la siguiente Sco
disponible se abrira automaticamente. Si la opcién se dejara
en “No”, los usuarios deberan pulsar el boton "Continuar"
para seqguir.

Habilitar vision previa: ofrece al alumno la posibilidad de
previsualizar los contenidos de las Scoes. El estudiante puede
elegir si quiere previsualizar con antelacion la actividad
(modo explorar) o la quiere abrir en modo de revisiéon (modo
evaluable). Cuando un Sco es completado en el modo de vista

previa (explorar), éste se crea con un icono # de exploracion.
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e Anchura y altura: dimensionan la ventana o marco en el que

se mostraran las Scoes.

4. Guardar los cambios pulsando el boton “Guardar cambios™.

gate_pruebas » manual_wiki » Scorms » Unidad 1

Estructura de curso

El ciclo de Data Mining
Fases y Tipos de
problemas

Fases de proceso de
Data Mining

W La fase de
preprocesamientn de
los datas

[OLa fase de Data
Mining: Tipos de
problemas y
enfoques para
solucionarlo

Arteriar
Salir del curso SCORM
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Actualizar Scorm

La fase de Data Mining: Tipos de problemas y enfoques :I
para solucionarlo

1 Data Mining

La faze de Data Mining es |a fase central del proceso de descubrimiento en la que se aplican los algoritmos de
bisqueda de conocimiento a los datos previamente preprocesados. En realidad este paso es inseparable des siguiente
en la cadena que es el andlisis de resultados. De hecho a menudo el andlisis de los resultados obtenidos provoca que
se retroceda de nuevo a la fase de preparacion de cara a obtencidn de mas datos o mas atributos

Data Mining

Interpretacior
y Evaluacion

u /cuwcmlsmo
7

F Modelos |
/"

H :
- |
.

-~ : : :
I e D :
I procesados 1 transformados '

= | | s |
+  Datos objetive ' | ' '

DATOE ' ! ' !

Figura 93 .Vista de la navegacion por un paquete SCORM.
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14. Gestion basica de un curso

Ademas de las diferentes herramientas de aprendizaje que ofrece Moodle,
el profesor deberd conocer algunas herramientas administrativas para
mantener el curso y a sus participantes organizados. Estas herramientas
comprenden, entre otras funcionalidades, incorporar o eliminar alumnos a un
curso, crear grupos de usuarios 0 gestionar las copias de seguridad. La
mayoria de estas funciones estan localizadas en el bloque Administracion

mientras que la gestidn de grupos figura en el bloque Personas.

14.1. Gestion de usuarios

La gestion de usuarios en Moodle es una tarea sencilla para la cual so6lo

necesitan conocerse unas pocas cosas. Afadir y eliminar usuarios son
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funciones triviales, después podran editarse perfiles personales e incluso

simular la entrada de un alumno para resolver algin problema.

Para afiadir un nuevo alumno a un curso se deberan seguir los siguientes

pasos:

1.
2.

Pulsar sobre “Alumno” en el bloque Administracion.

A continuacién Moodle mostrara dos columnas. En la columna de la
derecha figuraran todos los usuarios registrados en el sistema (menos
los ya dados de alta como alumnos en el curso), es decir, todas las
personas que tengan una cuenta de acceso valida. La columna de la
izquierda mostrara los alumnos del curso, es decir, todo aquel usuario
del sistema que haya sido dado de alta como alumno en el curso.
Seleccionar al usuario al que dar de alta como alumno del curso en la
columna de la derecha. Puede seleccionarse el nombre del alumno
directamente de la columna o buscarlo mediante la opcion “Buscar”
situada en la parte inferior de la pantalla.

Una vez seleccionado pulsar la flecha situada entre ambas columnas
gue apunta a la izquierda. Pulsando sobre dicha flecha el usuario

abandonara la columna de la derecha para figurar en la columna de la

izquierda.
4 Alumnos inscritos (Alumnos) 439 Alumnos posibles (Alumnos)
Adela Salvadaor. maldi@caminos upm es Silvia Martin Fuentes. silviamartin@upm.es =

Alumnocpm? Alumnocpm?, dddd(@dddd.dd d Silvia Mufioz Alvarez, silviemunoz@upm.es

alumnodeprueha Matkjg, apcpm1 @ass.es Stefan Miiller, stefan.mueller@mytum.de

Zivile MORKUMNAITE, znotkunaite @unibz.it Stephen CREFF, stephen.crefi@eleves polytech-lillefr
j Susana Aribas Kunnert, susana. aribas@upm.es

Susana Toledano Anguita. susanatoledanoi@upm.es

Susana Toledano Anguita, susanatoledanoiEupm.es

Thorben Schinenberg, tschoenenberg@gmx.de

Tomasa Salvador Aparicio, tsalva@euitupm.es

Yalentin Ruiz Moreno, valen ruiz{@upm es

Valle Alonso Rodriguez, valle.alonso.rodriguezi@upm.es

vicente Lopez Roman, viopez(@ag.upm.es

Victor Robles Forcada, viobles@laurel datsifiupm.es

Victoria Astilleros Padilla, victoris_astillero@yahoo.es

Victoria Carbanell, victoria carbonelli@upm.es

Victoria Laniu Dominguez, velariu@etsiiupm.es

Victoria Martin Calva, vmartin@nivel.evitto.upm.es

Virginia Diaz Barcos, virginia.disz@upm.as

Wiredo Aragan Acevedo, wiredo aragon@upm.es

Wilhelm Lappe. wlappe@dmamiupm es j

|

Figura 94. Afladiendo alumnos a un curso

De la misma forma en que se afiaden alumnos a un curso pueden

eliminarse los mismos. Para realizar dicha operacion se deberan seguir los
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pasos anteriores a la inversa, es decir, el profesor debera seleccionar a los
estudiantes que desee eliminar de la columna de la izquierda para
posteriormente pasarlos a la columna de la derecha pulsando sobre el

botdn con la flecha que apunta a dicha direccion.

14.2. Gestion de grupos

Moodle tiene una inusual, pero efectiva, manera de gestionar pequefios
grupos de trabajo. Primero deberan definirse los grupos y entonces configurar
el modo de grupo para cada curso o actividad. El modo de grupo que se

seleccione también determinara el comportamiento del propio grupo.

Existen tres modos de grupo disponibles:

e No hay grupos: ningun participante pertenece a grupo alguno. Los
grupos no son usados.

e Grupos separados: cada grupo sélo podra ver su propio trabajo. Los
miembros del grupo no podran ver el trabajo del resto de grupos.

e Grupos visibles: cada grupo realiza su propio trabajo, aunque le es

permitido observar el trabajo de los demés.

Una vez que los grupos hayan sido establecidos, los alumnos pueden
interactuar con Moodle de manera normal. La Unica diferencia estara en el
namero de personas participantes que veran en actividades como foros,
talleres, tareas, etc. Por ejemplo, si el profesor configura el modo de grupo
de un foro a “Grupos separados”, Moodle creard un foro para cada grupo.
Cada estudiante accederd al foro de su grupo mediante el mismo enlace de la
seccion correspondiente y s6lo podra acceder a los debates establecidos por
los miembros de su grupo. La manera en que Moodle genera los distintos foros
para cada grupo es transparente para el profesor, de manera que éste sélo

tendra que crear un unico foro.

Para utilizar los modos de grupo, el profesor debera primero generar los

distintos grupos de estudiantes:
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1. Pulsar el enlace “Grupos” desde el bloque Personas.

2. Activar el Modo Edicion del curso.

3. A continuacion Moodle mostrara la pagina de edicion de grupos. La
pagina mostrara tres columnas bien diferenciadas. La columna mas
a la izquierda mostrard los participantes que no pertenecen a
ningun grupo. Los profesores apareceran marcados con una
almohadilla (#) al principio de su nombre. En la columna central
figuraran los distintos grupos creados por el profesor. Podran
afadirse nuevos grupos utilizando el campo de texto de la parte
inferior de la pantalla. Por ultimo la columna de la derecha
mostrara los componentes de un grupo una vez sea seleccionado

este de la columna central.

Personas que no estan en ningun grupo Grupos Miembros del grupo seleccionado

[alumnodeprueba Matkjg 1(2) [#GATE Coordinadar |
2(0 Alumnocpm? Alumnocpm?

Afiadirlo seleccionado al grupo -> | Editar ajustes de grupo | Informacian sobre los miembros seleccionados |

Informacian sobre las personas seleccionadas | Quitar el grupo seleccionado | Quitarlos miembros seleccionadog |

Afiadir nuevo grupo

Figura 95. Edicion de grupos

4. En el campo de texto del final de la pantalla, escribir el nombre que
tendra el nuevo grupo a generar. Pulsar el boton “Afadir nuevo
grupo”, situado a la derecha del campo de texto.

5. El nombre del grupo ahora figurara en la lista de grupos de la
columna central. Seleccionar el grupo para comenzar a afadir
miembros. El nimero de miembros en cada grupo es mostrado entre
paréntesis al lado de cada nombre.

6. Con el grupo seleccionado, elegir uno a uno de la columna de la
izquierda los alumnos que seran afiadidos al grupo. Los alumnos se

incorporaran al grupo pulsando sobre el botén “Anadir lo
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seleccionado al grupo”. Los nuevos miembros de cada grupo irén
apareciendo en la columna de la derecha segun vayan siendo
incorporados.

7. Repetir los pasos 4, 5y 6 para completar todos los grupos del curso.

Una vez los grupos hayan sido creados, el profesor podra configurar el
modo de grupo para cada herramienta. Con el “Modo Edicion” activado
podremos consultar y actualizar el modo de grupo de cada actividad del

curso, consultando el icono asociado.

i No hay grupos
P Grupos visibles

Grupos separados

Figura 96. Iconos relativos a los grupos.

Es posible configurar el curso para que las actividades tengan un modo de
grupo por defecto nada mas ser creadas. También existe la opcion de forzar
este modo de grupo para que no pueda ser modificado (ver opciones de grupos

en el formulario de configuracién del curso).

14.3. Gestion de copias de seguridad

Moodle ofrece una potente herramienta que permite crear archivos
comprimidos con todo el contenido de los cursos (recursos, usuarios y
actividades). Las copias de seguridad de Moodle también permitiran el paso
de materiales de un curso a otro y la portabilidad de cursos entre sistemas
Moodle.

Normalmente el administrador del sistema se ocupara de realizar copias de
seguridad del sistema completo, pero es conveniente que el profesor realice

copias de seguridad personalmente cada cierto tiempo.

Para realizar la copia de seguridad de un curso deberdn seguirse los

siguientes pasos:
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1. Pulsar “Copia de seguridad” desde el blogue Administracion.

2. En la pantalla siguiente Moodle mostrara una lista con todas las
actividades disponibles en el sistema. El profesor sera el encargado
de decidir que actividades seran incorporadas al backup,
seleccionando Si o No en cada una de ellas.

3. El profesor también podra elegir afiadir a la copia de seguridad los
datos de usuario para cada una de las actividades. Estos datos de
usuario comprenden los archivos que el alumno haya subido al

sistema, asi como sus registros de actividad.
Bajo la lista de actividades figuraran las siguientes opciones.

e Hay que marcar la opcion Metacurso si fuera necesario.

e Seleccionando la opcion “Usuarios” el profesor podra afadir a la
copia los datos de los usuarios participantes del curso, e incluso
todos los usuarios del sitio. Restaurando la copia de seguridad
generada en un sistema Moodle, todos los usuarios no registrados
serian automaticamente dados de alta en el sistema.

e La opcién “Registros” afiadira a la copia de seguridad todos los
registros de actividad de los usuarios seleccionados
anteriormente.

e “Archivos de usuario” incorporara al backup los archivos subidos
al sistema por los usuarios (en intervenciones en los foros, como
solucion a tareas propuestas, etc.).

e “Archivos de curso” permitira salvaguardar los recursos que el

profesor haya incorporado al curso (videos, documentacion, etc.)

4. Una vez configuradas las distintas opciones pulsar el boton
“Continuar”.

5. La siguiente pagina mostrara un informe a modo de resumen de los
archivos que Moodle incorporara al backup asi como el nombre del
archivo resultado.

6. Pulsando sobre el botén “Continuar” de la pantalla anterior Moodle

comenzara a realizar la copia de seguridad. En este proceso un
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informe de ejecucién serd mostrado por pantalla. Si todo el proceso
se realiza con éxito la pantalla de informes acabara con el mensaje
“Copia de seguridad realizada con éxito”. Bajo este mensaje debera
pulsarse el boton “Continuar”.

7. Una vez completado este proceso Moodle abrira la carpeta de
archivos del curso donde figurard el nuevo archivo de backup. El
archivo tendr& como nombre  “copia de  seguridad-
NOMBRECORTODELCURSO-FECHA-HORA.zip”

8. Pulsando sobre el nombre del archivo el profesor podra descargarlo

a su escritorio.
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Copia de seguridad del curso: Formacion online. Curso de iniciacion para el profesor

universitario (fo_ini)

Incluir: Todos/Minguno

TodosMinguno

v Tareas ¥ Datos de Usuario
I Chats ¥ Datos de Usuario
M Consultas ¥ Datos de Usuario
¥ Foros ¥ Datos de Usuario
M Glosarios ¥ Datos de Usuario
I Diarios ¥ Datos de Usuario
¥ Etiquetas ¥ Datos de Usuario
I Lecciones ¥ Datos de Usuario
I Cuestionarios ¥ Datos de Usuario
¥ Recursos ¥ Datos de Usuario
I Materiales ¥ Datos de Usuario

¥ Encuestas
W \Wikis

V¥ Talleres

¥ Datos de Usuario
¥ Datos de Usuario

¥ Datos de Usuario

¥ Hot Potatoes Quizzes ¥ Datos de Usuario

.1.

Metacurso: |Si -
Usuarios: |Curso =

Registros:

287

Archivos de usuario: |Si -

Archivos del curso: |3i -

Caontinuar | Cancelar |

Figura 97. Configurando el backup de un curso

Nombre Tamario Modificado Accion

Directorio raiz
rE copia_de_seguridad-a_prof-22042003-1122zip  41.8Kb 22 abr 20035, 11:23 Descomprimir Lista Restsurar Renombrar
rE copia_de_seguridad-esp_1-21092005-1180zip  66.1Mb 21 sep 20035, 12:06 Descomprimir Lista Restaurar Renombrar
[ = copia_de seguridad-id-17052005-1537 zip S8Kkh 17 may 2005, 03:34 Descomprimir Lista Restaurar Renambrar

|Con los archivos escogidos. j Crear una carpeta Subir un archivo

Figura 98. Archivos de backup
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14.3.1. Recuperacién y copia de cursos

Una vez la copia de seguridad ha sido creada, el profesor podra utilizarla
para restaurar el curso en caso de una catastréfica pérdida de datos en el
servidor. Como alternativa, el profesor podra usarla para construir una copia

del curso sin los datos de los alumnos para crear un nuevo curso o seccion.
Para restaurar un curso deberan seguirse los siguientes pasos:

1. Si el archivo que contiene la copia de seguridad no se encuentra
alojado en la carpeta de archivos de curso, ésta debera ser subida
desde el escritorio del profesor.

2. Una vez localizado el archivo en la carpeta de archivos del curso,
pulsar la opcion “Restaurar” situada a la derecha del archivo
seleccionado.

3. Pulsar “Si” bajo la pregunta “;Esta seguro de querer restaurarlo?”.

Va arestaurar de:;

copia_de_seguridad-id-17052005-1537 zip

FPosteriormente tendra la posibilidad de afiadir esta copia a un curso existente o crear uno
completamente nuevo.

4 Esta sequro de querer restaurarlo?
sl ol

Figura 99. Restaurando una copia de seguridad

4. La siguiente pagina mostrara con detalle todos los elementos que seran
restaurados. Pulsar el botén ”Continuar™.

5. En la siguiente pantalla, el profesor debera decidir si previamente a la
restauracion se eliminaran todos los datos existentes en el curso, o si

por el contrario se afladiran los datos del backup a los ya existentes.
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Restaurar curso: copia_de_seguridad-cpm1-10112005-0931.zip

Restaurar a: |Muewvo curso |

Curso existente, bharrandalo primera
Curso existente, afiadiéndole datos

Incluir: &

EMinguno

Figura 100. Posibles formas de restauracion

6. A continuacién el profesor seleccionara si desea restaurar los datos de
usuario del curso.

7. El profesor también debera decidir si los archivos de usuario también
seran restaurados, asi como los archivos subidos por el mismo. Después
se debera pulsar el botén “Continuar” situado al final de la pantalla.

8. Pulsar en la nueva pantalla el boton “Restaurar este curso ahora”, para
comenzar el proceso de restauracion. Los datos del curso seran

incorporados al nuevo curso.

Una vez que el curso ha sido restaurado con éxito, todos los datos estaran
disponibles. Si se ha copiado el curso a uno nuevo, el profesor debera
comprobar las fechas de inicio y fin tanto del curso, como de todas sus

actividades que asi lo requieran.

14.4. Gestion de registros (logs)

Una vez que un curso estd en marcha, Moodle proporciona al profesor
detallados registros de la actividad de los estudiantes. Para acceder a los
registros del curso el profesor deberd pulsar la opcién “Registros” dentro del
bloque de Administracion. El profesor podra seleccionar como desea ver el
registro de actividades del curso. Moodle permite visualizar estos registros por

curso, persona, fecha y actividad.

Los registros de Moodle permiten visualizar con detalle vistas de la
actividad del alumno dentro del curso. El profesor podrd consultar a que
paginas han accedido sus alumnos y en la fecha en que lo hicieron, ademas de

poder conocer la direccién IP desde la cual se conectaron.
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Mediante estos registros, el profesor podra sacar conclusiones acerca de la
marcha de su curso. Si un estudiante no invierte tiempo en revisar los
materiales subidos por el profesor, es probable que tenga problemas a la hora

de realizar las diferentes actividades propuestas.

Analizando los registros el profesor podra hacerse una idea de como
orientar a sus alumnos en un futuro. Puede que algunos materiales sean
demasiado largos y pesados y que otros no resulten especialmente atiles para
el alumno. Aunque nunca representaran la realidad al 100 por 100, pueden
convertirse en unos aliados muy importantes para el profesor y le permitiran

sacar valiosas conclusiones.

Curso de Oracle PLSOL j |T0dos los participantes j -
ITUst los dias j |Tudas las actividades j Mastrar registros
Mastrancio 3848 registros
Pagina: 1234567891011 1213 14 15 16 17 18 .39 (Siguiente)
Hora Direccién [P Nombre completo Accidn Informacién

lun 7 de noviembre de 2005, 07-45 1381006 49 Gate Desarralladar COUGR view Curso de Oracle PL/SQL
lun 7 de noviembre de 2005, 07:42 138100649 Gate Dasarrollador COUFSE view Curso de Oracle PL/SQL
lun 7 de noviernbre de 2005, 0742 138.100.6 .43 Gate Desarrollador resource view all

lun 7 de noviembre de 2005, 0742 138.100.E .43 Gate Desarrollador TESOUICE Yiew Solucion ejercicio 8.4

lun 7 de noviembre de 2005, 07.42  138.100.6.43 ate Desarrollador TESOUICE view Solucidn ejercicio 5.4

lun 7 de noviembre de 2005, 0742 138.100.5.43 Gate Desarrollador resource view Solucidn ejercicio 5.3

lun 7 de noviembre de 2008, 0742 138.100.5.43 Gate Desarrollador resource view Solucidn ejercicio 5.3

lun 7 de noviembre de 2005, 0742 1381006 49 Gate Desarralladar resnuUrce view Solucidn ejercicio 8.2

lun 7 de noviembre de 2005, 0742  138.100.6.49 Gate Desarrollador res0UrCE wiew Solucidn ejercicio 8.2

lun 7 de noviembre de 2005, 0742  138.100.6.49 Gate Desarrollador res0UrCE wiew Solucidn ejercicio 8.1

lun 7 de noviernbre de 2005, 0742 138.100.6 .43 Gate Desarrollador PESOUNCE Yiew Solucidn ejercicio 8.1

lun 7 de noviembre de 2005, 07.42  138.100.6.43 Zate Desarrollador TESOUICE Wiew Solucidn ejercicio 7.1

lun 7 de noviembre de 2005, 07.42  138.100.6.43 ate Desarrollador TESOUICE view Solucian ejercicio 7.1

Figura 101. Registros de usuario

14.5. Gestion de calificaciones

Como se ha visto en la descripcion de las diversas actividades, Moodle es
capaz de establecer la calificacion que un estudiante debe obtener en base a
unos parametros que el profesor establece en cada caso. La utilidad de esto,
mas alla del trabajo de correccion manual que ahorra, esta en que facilita el
hacer estadisticas sobre las calificaciones obtenidas por los estudiantes y con

ello reconocer los aspectos mejorables de un curso.
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14.5.1. Niveles (Escalas)

Para que Moodle establezca una calificaciébn a un estudiante en una
actividad concreta primero se debe decidir la escala a la que se debe ajustar.
En el proceso de edicién de una actividad se debera determinar una escala
para las calificaciones. La gestion de estas escalas se realiza pulsando el

boton “Niveles” presente en el bloque de administracion del curso.

Una vez se ha accedido a esta pagina se ve una lista de las escalas ya
definidas en el curso con una enumeracion de los niveles de las mismas asi
como el nimero de actividades en las que se usa, el grupo de niveles al que
pertenece y unos iconos que muestran las acciones posibles sobre cada escala

concreta. Si una escala esta siendo utilizada en alguna actividad del sitio no

sera posible ninguna accion.

Ademéas de las ya existentes se puede agregar una nueva escala de

calificacion pulsando sobre el botén “Afadir un nuevo nivel” y rellenando los

Niveles@

Afiadir un nuewvo nivel |
Nivel Actividades Grupo
Wlejorable/Bieniuy bien 11 Miveles personalizados
Mejorable, Bien, Muy hien
Deficiente/Regular/Excelente 43 Miveles estandar
Deficiente, Regular, Excelente
HT 5 Miveles estandar

Suspenso, 50,5.1,52,63,54,65,66,57,56,59,60,61,62,63,
64,65,66,67 68,69,70,71,72,73,74,75 76777879,
80,61,82,63,64,856,06,67,088,09,00,91,82083 940845,
96,97,98,99,100

Figura 102. Escalas de evaluacion

siguientes campos:
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Nombre: especifica con qué titulo aparecera la escala en la lista de

niveles.

Nivel: aqui se deben escribir los distintos grados o niveles que

forman la escala de calificacién ordenados de negativo a positivo y

separados por comas.
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e Descripcion: explicacion de la naturaleza de la escala. Esta
descripcion aparecera en la ventana de ayuda cuando se pulse sobre
el simbolo de interrogacion.

Es importante tener en cuenta que desde el momento en que un nivel esté

siendo utilizado por una actividad, sus caracteristicas no podran ser editadas.

Niveles@
Nombre: |
Nivel: jl
Descripcion: @ =
[
Guardar cambios |

Figura 103. Agregar una nueva escala de calificacién

14.5.2. Libro de Calificaciones

Estando en la péagina principal del curso, al pulsar sobre el enlace
“Calificaciones” del bloque de administracion, Moodle abre el libro de
calificaciones en el que se recogen las notas obtenidas por todos los

estudiantes en cada una de las actividades propuestas en el curso.

La primera vez que se accede al libro de calificaciones aparece una tabla
con el titulo “Calificaciones” en la que cada fila corresponde a un alumno y
cada columna a una actividad, salvo la ultima que presenta la calificacién
total. Las filas estan inicialmente clasificadas alfabéticamente por el apellido
pero se puede hacer por el nombre pulsando en el enlace “Ordenar por
nombre”. Este orden se puede variar también con las flechas que aparecen a
la derecha de “Total” en la columna de la derecha.

Los nombres de los estudiantes son enlaces que abren una pagina en la que

s6lo aparecen sus calificaciones y no las de sus comparferos. Los hombres de

las actividades son enlaces que llevan a la pagina de ajustes de la actividad.
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Ademas junto a cada actividad aparece siempre un enlace marcado con la
palabra “Estadisticas” que abre una ventana en la que se muestran

estadisticas basadas en el conjunto de la clase.

Existe la opcion de exportar el libro de calificaciones en forma de hoja de
calculo Excel mediante el boton “Descargar en formato .xIs” o como un

archivo de texto con las entradas separadas por tabuladores.

El libro de calificaciones ofrece al profesor la posibilidad de personalizarlo
para que se corresponda mejor con la filosofia del curso. Las distintas

opciones estan divididas en menus, cada uno de los cuales se encuentra en

una de las pestafias de la parte superior de la pagina.

Ver P Categori; Pesos Calificar con letra Excluir de calificacion LI
Descargar en formato xls Descargar en formato de texto
uncategorised Calificaciones @
Onlem;r por Unidad1 - g:;lr Unidad 2 Dtl‘;ﬁ:lf(io Ulli(lﬂ(; 3 II?i[::n;:; Ulli(h(; 4 Ulli(lil(; 5 - Um(lm; & ':Ir:::llljl? E:lc:(?llstcfws e
Q';f;z Mistal, 10 10 933 10 10 10 10 933 0 778 66 m;ﬁ;z Nistal,
Blazquez Blazguez
Blazguez, 667 6.67 Blazquez,
Adoratriz Adaratriz
Callsjo Callejo
Ramos, 0 10 g 28 Ramos,
Antanio Antonio
Carrasco Carrasco
Santas, M® 929 867 0 17 96 Santos, W@
Antonia Antonia
de Frutos de Frutos
Iartinez, 929 10 10 10 867 10 933 67.29 Martinez,
Cancepcion Cancepcion
P 1 ¢ 0 Pl
Gomez Gomezr
Campilla, WP 786 10 8 10 667 o] 567 51.2 Campillo, WP
Asuncidn Asuncidn
GRS 19 10 933 10 933 10 10 10 10 10 98,66 SOz POz
marciz aarcia LI
Figura 104: Libro de calificaciones
14.5.2.1. Preferencias
o Ver calificaciones: es la pestafia que esta activa cuando se entra en
el libro de calificaciones.
o Preferencias: el profesor debe marcar qué se ve y qué no en el libro
de calificaciones. Las opciones a ajustar son las siguientes:
1) Mostrar/Ocultar opciones avanzadas: activa/desactiva
caracteristicas avanzadas del libro de -calificaciones. El libro de
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calificaciones ofrece funcionalidades avanzadas de célculo de pesos y
porcentajes. Aunque estas opciones pueden resultar complicadas de
manejar, en ocasiones pueden resultar muy utiles. Si las opciones
avanzadas estan desactivadas no habr4 categorias ni calculos
especiales de calificacion.

2) Mostrar calificaciones ponderadas: permite que aparezcan los
porcentajes de acierto ponderados. Puede ser activada de modo que
s6lo los profesores las vean.

3) Mostrar porcentajes: determina si en la columna de la actividad
deben aparecer los porcentajes y si estan visibles sélo para el
profesor o también para sus alumnos.

4) Mostrar calificaciones con letra: hace que junto a la puntuacion
obtenida en una actividad aparezca la calificacion con una letra. Se
puede hacer visible sélo al profesor o a todos.

5) Calificacion por letra: en caso de estar habilitada la opcién
anterior se debe determinar si la calificacién con letra se corresponde
con el porcentaje puro o con el porcentaje ponderado.

6) Reimprimir cabeceras: determina la frecuencia con que se
imprimen las cabeceras para llevar al registro impreso.

7) Mostrar elementos ocultos: aquellas actividades que estan ocultas
pueden aparecer o no en el libro de calificaciones dependiendo de si

habilitamos esta opcion.

Yer calificaciones Preferencias Categarias Pesaos Calificar con letra Excluir de calificacidn

Preferencias @

Ocultar caracteristicas avanzadas |

rostrar calificaciones ponderadas: | Mo -

Mostrar puntos: [atodos =]
Mostrar porcentajes: [s8l0 a Tuiores =]
Mostrar calificaciones con letra: No ~
Calificacion por letra: IW
Reimprimir cabeceras: IW[

Mostrar elementos ocultos |T;[

Guardar preferencias |

Figura 105. Preferencias del libro de calificaciones
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14.5.2.2. Categorias

El libro de calificaciones presentado tal como viene de inicio puede
resultar incobmodo si el curso consta de muchas actividades. Para evitar esto
se pueden ordenar las actividades en distintas categorias de manera que las
columnas del libro de calificaciones coincidan con ellas. Si se pulsa sobre la
pestafia “Categorias” se enlaza con una pagina en cuya parte superior figura
una lista de todas la actividades, y al lado suyo un desplegable que permite
asignarla a una categoria concreta. También debe establecerse la calificacion
méaxima de la actividad y el valor sobre el que se tienen que calcular los
porcentajes de acierto (que sera menor o igual a la calificacion maxima) con

el epigrafe “Curvar a”.

En la parte inferior de la pagina se dispone de sitio para afiadir o eliminar

una categoria.

14.5.2.3. Pesos

Como se ha dicho las actividades de un curso pueden ser ordenadas por
categorias para hacer mas comodo el libro de calificaciones. Sin embargo ésta
no es la unica ventaja de clasificar las actividades. A la hora de establecer
una calificacion total, se puede hacer que Moodle tenga en cuenta diferencias
en importancia o dificultad entre categorias de actividades. Para ello el libro
de calificaciones cuenta con la pestafa “Pesos”. Al pulsar sobre ella
aparecera una pagina en la que figura la lista de categorias (una de las
categorias que aparecen es ‘“sin categorizar” que contiene todas la
actividades que no han sido asignadas a una categoria concreta). A la derecha
de la lista de categorias hay una serie de campos cuya descripcion es la
siguiente:

1) Peso: permite ponderar la calificacion por categorias. El nUmero
gue se escriba en este campo es el maximo de puntos que se puede
obtener a partir de las actividades de esa categoria. La suma de los

pesos de todas las categorias es la calificacion total maxima. Cuando
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sea de 100 puntos esta cantidad figurara en verde en la parte inferior
de la pagina y entonces se podra hablar de porcentajes. Si la suma se
ajusta a un namero distinto de cien éste aparecera en rojo y, aunque
no impedira que se califique no podremos hablar de porcentajes.

2) Descartar X mas bajas: decide cuantas actividades de las
presentes en una categoria deben ser despreciadas para calcular la
calificacion. Las que se descartan los las que tienen una calificacion
peor.

3) Puntos de bonificacion: con esta opcidon se pueden dar puntos
extra a todos los estudiantes en una actividad concreta. Esto puede
servir como mecanismo para corregir problemas en la calificacion por
defectos en alguna actividad.

4) Ocultos: marcando esta opcion se impide que una cierta
categoria aparezca o sea computada en el libro de calificaciones. Una
buena forma de ir introduciendo actividades en el libro es dejar
oculta la categoria “sin categorizar” y pasar una actividad de ahi a

otra categoria no oculta cuando sea necesario.

14.5.2.4. Calificar con letra

En algunos casos puede ser preferible calificar no con un valor numérico de
cero a cien sino con una letra. Para ello Moodle ofrece la posibilidad de
establecer la equivalencia entre una forma de calificacion y otra. Si dentro
del libro de calificaciones se pulsa sobre el boton “Calificar con letra”
aparece una pagina en que hay tres columnas. En la primera columna ha de
ponerse una letra. En la segunda y la tercera los valores minimo y maximo
respectivamente que limitan el rango de valores numéricos al que

corresponde la letra de la primera columna.
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14.6. Archivos del curso

Puede darse el caso de que un profesor tenga parte o la totalidad de los
recursos propios de un curso ya en formato digital. En este caso le resultara
un trabajo ingrato reeditarlos todos desde el sitio. Para ello Moodle crea en el
servidor en que esta alojado un directorio de archivos propios del curso al
cual pueden ser subidos cualquier tipo de contenidos. Estos archivos pueden a

su vez ser ordenados en subdirectorios a gusto del profesor.

Para acceder a estos archivos se debe pulsar sobre el boton “Archivos” del
bloque de administracion del curso. En la pagina que se abre figura una lista
de los ficheros presentes en el directorio del curso asi como de los
subdirectorios ya creados. Esta pagina solo es accesible para profesores y
administradores. Los estudiantes solo podran acceder a los archivos mediante
enlaces desde las secciones del curso, mediante un recurso “Directorio”, 0

directamente desde el bloque de “Recursos”.

S6lo se pueden subir archivos al servidor de uno en uno. Si se quiere subir
contenidos presentes en varios ficheros distintos todos de golpe se debe hacer
comprimiéndolos en un solo archivo zip. En la lista de archivos aparecera con
este mismo formato. Para descomprimirlo pulsar en el boton “Descomprimir”

que aparece a la derecha del archivo.

Para obtener una vista previa de un archivo recién subido al sistema se
debe pulsar sobre su nombre. El navegador dard la opcion de abrirlo o

descargarlo en el disco duro del ordenador.

Los archivos de texto o HTML pueden ser editados directamente sobre el
sitio Moodle en caso de necesitar alguna modificacion. Sin embargo para otro
tipo de archivos (video, audio, documentos en Word, animaciones en Flash,
etc.) Moodle carece de editor por lo que si hay que modificarlos, se debe
hacer fuera de la plataforma. Cuando se vuelvan a subir bastara con mantener

el nombre original para que el archivo sea sobrescrito.
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Nombre Tamario Modificado
™ (1 backupdata 25Kb 10 nov 2003, 09:31
I~ 1 glossary 9Kb 7 nov 2005, 11:38
I~ 1 moddata 64Kb 7 nov 2005, 09:36
™ 3 prupru 5Kb 16 nov 2005, 10:50
r elementos_evaluacion_taller_tAS bt 1.1k 21 nov 2003, 11:25
r &l problemas_M.AS._y ondas.doc 26Kh 21 nov 2003, 11:25
rE unidad3.zip g.4amb 21 now 2005, 11:23

Accién
Renambrar
Renambrar
Renambrar
Renambrar

Editar Renombrar
Renambrar

Descamprimir Lista Restaurar Renombrar

|Con los archivos escogidos.. j Crear una carpeta.

Subir un archivo

Figura 106. Archivos de un curso

Si se quiere subir un fichero al directorio del curso hay que pulsar en

“Subir un archivo” en la pagina de archivos del curso. Si se quiere crear un

subdirectorio se debe pulsar en el botén “Crear una carpeta”. Si se marca uno

o mas de los archivos en el check box de su izquierda se pueden borrar, mover

a una carpeta o comprimir en un zip eligiendo la accién del desplegable de la

parte inferior de la pagina.

Borrado por completo
Crear archivo zip

Figura 107. Acciones sobre los archivos de un curso
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